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SISAASIAINHALLINNON PALVELUKESKUKSEN ASIAKIRJOJEN FYSYVA SAILYTYS

Sisaasiainhallinnon palvelukeskus on viitekohdasamitulla kirjeellaédn
pyytanyt arkistolaitokselta paatdksen virastonsidtimuodostussuunnitel-
maan merkittyjen asiakirjojen pysyvasta sailytykdeSaatekirjeen mukaan
arkistonmuodostussuunnitelmaa on noudatettu vua@e8 alusta lahtien.

Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvasta saiityksesta

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) &h&ojalla maaraavansa
Sisdasiainhallinnon palvelukeskuksen arkistonmuinggsunnitelmassa
mainitut asiakirjat pysyvaan sailytykseen tehdyityksen mukaan, kuitenkin
seuraavin muutoksin ja tAsmennyksin:

Seuraavat asiakirjat siirretdaan pysyvasta maaraaikéseen sailytykseen:

00 Valtioneuvoston ym. paatokset seka niiden vahiga hallituksen
esitykset

050 Sisaisen tarkastuksen ohjesaanto

051 Sisaisen valvonnan malli

244 Palvelusopimukset

411 Rondo, séhkdisen arkistoinnin arkistosuunnielm

428 Kayttooikeusasiakirjat

Muiden asiakirjojen osalta huomioitavaa:

060 Arkistosaanto: Arkistolaitokselta saapuneetrddéet, ohjeet ja

suositukset ovat maaraajan sailytettavia, arkigtogja sen muut liitteet
sailytetddn pysyvasti.
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070 Vain paamaaratehtaviin liittyvat ulkoiset tigdet sailytetaan pysyvasti,
muut tiedotteet ovat maardajan sailytettavia. Carjigkaisuista sailytetaan
pysyvasti yksi kappale.

Internet- ja intranet-aineistojen pysyvasta sakggsta noudatetaan arkisto-
laitoksen yleista seulontapaatosta 2.6.2003 (KA41/63,Valtionhallinnon
asiakirjojen seulonta ja havittamingkohta 1.6.6).

072 Koko viraston toimintaa kuvaavat toiminta- jgogikertomukset, viraston
laatimat lausunnot ja vastaukset seka viraston pagitehtaviin liittyvat
vuositilastot, jotka puuttuivat arkistonmuodostusmitelmasta, sailytetaan
pysyvasti. Katsaukset ja matkakertomukset ovat &again sailytettavia
asiakirjoja.

12 Henkiloston aloitteet seka henkildstén osalirsgeen ja henkildstojarjes-
toihin liittyvat asiakirjat ovat maaraajan sailyéata. Luottamusmiehille
kertyvat asiakirjat kuuluvat ammattiyhdistykseniston.

Yhteistoimintaelinten ja tydsuojelutoimikuntien gigen ja tydsuojeluvaltuu-
tettujen vaalitulokset seké toimintakertomuksekaguuttuivat seulonta-
esityksesta, ovat pysyvasti sailytettévia asiajarj®aapuneet tydsuojelun
tarkastuspoytékirjat ovat maaraajan sailytettavia.

Tyotyytyvaisyyskyselyjen vastaukset ovat maaraagitytettavia asiakirjoja.
Tyotyytyvaisyyskyselyjen yhteenvedot ovat pysyvasilytettavia asiakirjoja,
mikali niita ei sailyteta pysyvasti yhteistoiminfa-tydsuojelutoimikunnan
poytakirjoissa tai muissa pysyvasti sailytettaviasikirjoissa.

21 ja 22 Toiminta- ja taloussuunnitelmia koskesaakirjat, tulossuunnittelua
koskevat asiakirjat, talousarvio- ja lisdtalousae¥idotukset sekd kehysehdo-
tukset, tilinpaatoksen toimintakertomukset ja knstsésvastaavuuslaskelmat
vuodesta 2006 alkaen ovat maaraajan sailytettiogka tilivirastona sisa-
asiainministerio sailyttaa kyseiset tiedot asiaka$aan. Sen sijaan oman
hallinnonalan ministerion kanssa laaditut tulossuagkset, jotka puuttuivat
arkistonmuodostussuunnitelmasta, sailyttdd myosepedeskus pysyvasti.

Sahkoisten tietojarjestelmien tietojen pysyva sailys:

Henkildston nimikirjat tulostetaan henkilostotigigestelmasta palvelussuh-
teen paattyessa paperille pysyvaa sailytysta varietojarjestelman muut
tiedot ovat maaraajan silytettavia niiden sailytysdosta riippumatta. Heli-
rekrytointijarjestelmésté tulostetaan yhteenvedddjbista seka nimittamis-
muistiot pysyvaan sailytykseen, sdhkoisessa muadéagestelman tiedot ovat
maaraajan sailytettavia. Diaarijarjestelman tiesddtkdisessa muodossa ovat
maaraajan sailytettavia tietoja.
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Sisaasiainhallinnon palvelukeskuksen seuraaviekossten tietojarjestelmien
tietoja ei sailyteta pysyvasti sdhkoisessa, papéé muussakaan muodossa:
ESS (vuosilomat, virkavapaat), Personec F. V./ Rijpalkanlaskenta),
Travel/ Basware (matkalaskut), Rondo (sahkois&udsMeritt (palkka-
ennakot), postituslistat ja osoiterekisterit.

Arkistolaitoksen paatds asiakirjojen pysyvastaysgiisesta tarkoittaa sita, etta
asiakirjat sailytetaan pysyvasti paperilla, elkiygysmuodosta ole toisin
maaratty. Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojedilyttdminen pysyvasti
yksinomaan sahkoisessa muodossa edellyttad agkistaen erillispaatosta.

Nyt annettavaa arkistolaitoksen paatdsta noudat&eiasiainhallinnon
palvelukeskukselle 1.1.2006 alkaen kertyneisiikggyviin asiakirjoihin.

Mikali joidenkin asiakirjojen osalta arkistolaites ole voinut tehda paatosta
pysyvasta/maardaikaisesta sailytyksesta eikamégi@ita myoskaan
arkistolaitoksen yleisessa seulontapaatoksesszOR®H (KA 216/40/03,
Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havitt@n), on Sisaasiainhallinnon
palvelukeskuksen toimitettava arkistolaitoksell@éasiakirjoja koskeva
seulontaesitys.

Paajohtaja Jussi Nuorteva

Ylitarkastaja Markku Leppénen
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