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Kansallisarkisto

TE-KESKUSTEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

TE-keskusten yleishallinnosta vastuullisena ministeriond kauppa- ja teolli-
suusministerid koordinoi ja ohjaa TE-keskusten asiakirjahallintoa. Koor-
dinoinnin tavoitteena on siilyttds keskusten asiakirjahallinto yhteismitallis-
ten, yhteisesti sovittujen kehysraamien puitteissa niin arkistonmuodostuksen
kuin myds asiakirjojen rekisterdinnin osalta.

Ministerién tehtdvini on varmistaa, etti TE-keskuksilla on kdytdsséin seka
yhteinen kehysarkistonmuodostussuunnitelma (AMS) ettd yhteinen kehys-
diaarikaava, joita molempia keskukset soveltavat omien tarpeidensa ja kisit-
telemiensi asioiden ja tietojen osalta. Ministerid vahvistaa vuosittain kes-
kuksille sek# yhteinen kehysdiaarikaavan etti hyviksyy arkistonmuodostus-
suunnitelmaan tehtdvit yhteisesti sovittavat muutokset.

Ministeridn koordinoinnista huolimatta on vastuu asiakirjahallinnosta ja sen
toimivuudesta sekd hyvin tiedonhallintatavan toteuttamisesta jokaisella TE-
keskuksella itselldan.

Koordinoinnin toteuttamiseksi kauppa- ja teollisuusministeric yllapitii TE-
keskusten asiakirjahallinnon yhdyshenkilverkostoa, joka kokoontuu vuosit-
tain sopimaan diaarikaavan seki AMSiin yli 10 vuotta ja pysyvist séilytet-
tavien asiakirjojen osalta tehtdviit muutokset. Tapaamiset pyritdan jirjesti-
misn vuorctellen kunkin TE-keskuksen vastuulla ja niin tutustuttaa asiakir-
jahallinnon parissa tytskentelevit muihin keskuksiin ja niiden toimintata-
poihin,

Vuoden 2003 alusta lukien arkistonmuodostussuunnitelman kehittdminen
jaettiin neljdin valmisteltavaan aihekokonaisuuteen, joista jokaiselle valit-
tiin 2-vuotiskaudeksi ns. aihevastaava. Kukin aihevastaava on toiminut
oman tydnsi ohella ja hiinelld on ollut mahdollisuus koota avukseen ldhialu-
cen TE-keskusten asiakirjahallinnon ammattilaisista tukiverkko. Aihevas-
taavien enstimméinen Z-vuotiskausi kisittad kauden 1.1.2005 - 31.12.2006,
jouka jalkeen nimetdin uudet neljd aihevastaavat seuraavaksi 2-
vuotiskaudeksi.
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Valmisteltavat neljd aihealuetta ovat olleet 1) yleis-, henkildstd- ja talous-
hallinto 2) tydvoima-asiat 3) maaseutuasiat ja 4) yhteiset tuet ja yritystu-
kisektorin asiat.

Athevastaavat ovat yhdessd tukiverkkonsa kanssa laatineet esitykset voi-
massaolevaan AMSiin tarvittavista muutoksista, Niiiden pohjalta paivitetys-
t4 arkistonmuodostussuunnitelmaehdotuksesta on ministerion toimesta Jar-
jestetty tammikuussa 2006 lausuntokierros ja TE-keskuksilta saadut muu-
tosehdotukset on kisitelty ja tarvittavat muutokset on hyviksytty ministeri-
on koordinoimissa aihevastaavien kokouksissa maalis- ja toukokuussa 2006.

Kauppa- ja teollisuusministerid on 2.10.2006 hyviksynyt TE-keskusten uu-
situn arkistonmuodostussuunnitelman. Arkistonmuodostussuunnitelma on
katkille keskuksille yhteinen ns. kehyssuunnitelma, joka ohjaa TE-keskusten
asiakirjahallintoa. Kukin TE-keskus soveltaa TE-AMSia kaikkiin seki kes-
kuksen omassa toiminnassa syntyneisiin ettii keskukselle toimitettuihin
asiakirjoiltin niiltd osin kuin niitd ao. keskuksessa muodostuu.

Ministerion vahvistama TE-keskusten arkistonmuodostussuunnitelma kos-
kee 1.9.2006 jaikeen TE-keskuksissa syntynyttd asiakirja-aineistoa ja korvaa
siltd osin 21.6.2001 ministeritn hyviksyméin ja kansallisarkiston 17.9.2002
séliytysaikojen osalta vahvistaman TE-keskusten arkistonmuodostussuunni-
telman (2/050/2000). Syyskuussa 2002 vahvistetun arkistonmuodostussuun-
nitelman siilytysaikoja noudatetaan kuitenkin edelleen niihin ennen
1.9.2006 syntyneisiin asiakirjoihin, joita ei ole mainittu nyt hyviksytyssd
suuiitelmassa. '

Teknologiaosaston asiakirjoja koskeva AMS-osuus liitetdin TE-keskusten
arkistonimuodostussuunnitelmaan myShemmin.

Kauppa- ja teollisuusministeris pyytad Kansallisarkistoa vahvistamaan TE-
keskusten arkisionmuodostussuunnitelman sailytysaikojen osalta. -

Lisdlietoja anfaa larvitiaessa suunnittelija Anne Hurmalainen p. 160 6 3633.
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