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TE-TOIMISTOJEN ASIAKIRJOJEN PYSYVA SAILYTYS

Ty0- ja elinkeinoministerio on viitekohdassa mainitulla kirjeellaan pyytanyt
arkistolaitokselta paatosta tyo- ja elinkeinotoimistojen tiedonhallintasuunni-
telmaan (AMS) tdydennyttyjen asiakirjojen pysyvésta sdilyttdmisestd. Lisak-
si pyydetaan aikaisempiin seulontapaatoksiin sisaltyviin henkildasiakkaita
(8., 18. ja 28. pdivina syntyneet) koskeviin otantaratkaisuihin kokonaisval-
taista ja aikaisemmat paatokset korvaavaa paatosta, jota voitaisiin soveltaa
takautuvasti soveltuvin osin.

Arkistolaitoksen aiemmat paatokset

Arkistolaitos on aiemmin késitellyt seuraavat tyéhallinnon asiakirjallisia tie-
toja koskevat seulontaesitykset:

- Ty6voimapiirien toimistojen ja tyévoimatoimistojen erindisten asiakirjojen
hévittdminen 9.6.1978 (VA 14/33/78).

- Tyévoimatoimistojen asiakirjojen seulontasuunnitelman vahvistaminen
10.10.1994 (VA S 50/94).

- Tyovoimatoimistojen erdiden vuotta 1989 nuorempien silloiseen malliar-
kistonmuodostussuunnitelmaan siséltymattomien asiakirjojen sdilytystar-
peen méadrittely 14.9.1998 (KA S 22/97).

- Tyovoimatoimistojen asiakirjojen pysyva séilytys 11.5.1999 (KA S 3/99).
- Tybvoimatoimistojen pysyvésti sailytettavéat asiakirjat 1.3.2004 (KA
8/43/2004).

- Ty6hallinnon asiakaspalvelun tietojarjestelmaan (URA) siséltyvien pysy-
vasti sdilytettavien tietojen (otantapaatds) siirtdiminen arkistolaitokseen sah-
koisessa muodossa 22.3.2005 (KA 8/43/2004).

Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 8:n nojalla mé&&radvénsa seu-
lontaesityksessa (tiedonhallintasuunnitelmassa) mainitut asiakirjat pysyvaan
sdilytykseen esityksen mukaisesti, kuitenkin seuraavin muutoksin ja tdsmen-
nyksin:

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. (09) 228 521 kansallisarkisto@narc.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://www.narc.fi



2(4)

Seuraavat asiakirjat siirretdan pysyvasta maaraaikaiseen sailytykseen:

0.3.0 Tarkastustoimintaa koskevat ohjeet ja yleiset asiat
- ohje
- tarkastussuunnitelma

0.4.3 TE-toimiston yhteydessé toimivat toimikunnat

- kokouksen asialista/esityslista (erillisena sarjana séilytettavat asialis-
tat/esityslistat, jos samansiséltOiset asialistat/esityslistat muualla muodosta-
vat pysyvasti séilytettdvan poytékirjan tai sisaltyvét niihin)

- lausuntopyynto

- lausunto

- kirje

0.6.0 Mé&araykset ja ohjeet
- ohje

0.6.1 Tietoturva ja tietosuoja, asiakirjajulkisuus
- lausunto

0.6.2 Tietopyynnot

- paatos

0.6.3 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi
- lausunto

Henkilostohallinnon ohjeet
- ohje

Seuraavat asiakirjat siirretddn maaraaikaisesta pysyvaan sailytykseen:

1.7.1 Tydsuojelu (sisainen)
- riskikartoitus

Muuta huomioitavaa:
8. Elinkeinopoliittiset asiat

Koska tehtdvéaluokan tarkempi sisélto asiakirjatyyppeineen on seulontaesi-
tyksesséd madrittelemattd, arkistolaitos ei voi tehda paatosta asiakirjallisten
tietojen pysyvasta sdilyttamisesta. TE-toimistojen elinkeinopoliittisten asioi-
den asiakirjallisia tietoja koskeva seulontaesitys on tehtédva 31.12.2010 men-
nessa.
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Tiedonhallintasuunnitelma

Tiedonhallintasuunnitelmaa ei ole viimeistelty kunnolla loppuun saakka, jo-
ka saattaa aiheuttaa tulkintaongelmia sailytysaikojen k&ytantoon soveltami-
sessa. Jokaiselle tiedonhallintasuunnitelman asiakirjatyypille on merkittava
erikseen yksiselitteinen sailytysaika ja -tapa.

Henkildasiakkaiden asiakirjoja koskeva otantapaatos

Seuraavat asiakirjat, jollei vastaavia tietoja ole URA-tietojarjestelmassa sah-
koisessda muodossa tai sahkoisind asiakirjoina, sailytetdan pysyvasti 8., 18. ja
28. paivina syntyneistd henkiloista:

4.2.2 Tydévoimapoliittiset lausunnot
- selvityspyynto ja selvitys

5.2.1 Tyonvalitys
- tybhakusuunnitelma
- ty6llisyysohjelma
- kotouttamissuunnitelma

5.2.2 Ammatillinen kuntoutus
- saapunut lausunto

- saapunut lausuntopyynto

- lausunto

- tutkimuspyynto

- sairauskertomus (epikriisi)

- hakemus/pééatds

5.3.1 Ohjausasiat ja testaukset, tyokokeilut
Asiakaskansio

- testiasiakirja

- saapunut lausunto

- saapunut lausuntopyynt6

- lausunto

- tutkimuspyynto

- suostumus

9.1.2 Ammatillisen kuntoutuksen maksulliset palvelut
Asiakaskansio
- toimeksianto liitteineen
- lausunto (tilaajalle)
- testi
- saapunut lausunto
- kustannusvastaavuuslaskelma
- suostumus
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Tiedonhallintasuunnitelmaan (arkistonmuodostussuunnitelmaan) pysyvésti
séilytettdva otos on merkittdva selkedsti ja yksiselitteisesti.

Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvésta séilytyksesta tarkoittaa sita,
ettd asiakirjat séilytetdén pysyvasti paperilla, ellei sdilytystavasta ole toisin
maaratty.

TE-toimistojen substanssitehtavissédan kayttamien sahkoisten tietojarjestel-
mien tietojen pysyvasta sahkoisesta sailytyksesta arkistolaitos paattaa asia-
kaspalvelun tietojarjestelmaa (URA) lukuun ottamatta my6hemmin niita
koskevien yksityiskohtaisten seulontaesitysten pohjalta. Ennen seulonta-
esitysten valmistelun aloittamista suositellaan yhteydenottoa Kansallisarkis-
toon.

Nyt annettavaa arkistolaitoksen pé&atosta noudatetaan TE-toimistoille kerty-
neisiin ja kertyviin tiedonhallintasuunnitelmaan (luonnos 20.5.2009) tayden-
nettyihin asiakirjoihin. Otantap&atos koskee 1.1.2008 alkaen kertyneit4 asia-
Kirjoja.

Paijohtaja Jussi Nuorteva
Y litarkastaja Pentti Hiltunen
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