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Asia  TYOVOIMAN PALVELUKESKUSTEN ASIAKIRJOJEN PYSYVA SAILYTYS

TyOministerio on viitekohdassa mainitulla kirjeelld&n pyytanyt arkistolaitoksel-
ta paatosta tydvoiman palvelukeskusten arkistonmuodostussuunnitelmaan mer-
Kittyjen asiakirjojen pysyvasta séilytyksesta.

Tyovoiman palvelukeskusten asiakirjoille ei ole annettu aiempia seulontapaa-

toksia. Arkistolaitos on 7.12.2005 antanut ohjeen (KA 1723/40/2005) ty6voi-

man yhteispalvelupisteiden ja palvelukeskusten asiakirjojen kasittelyn periaat-
teista.

Tata arkistolaitoksen p&&tosta noudatetaan tydvoiman palvelukeskuksille nii-
den perustamisesta lahtien vuodesta 2004 kertyviin asiakirjoihin ja tietoihin se-
k& palvelukeskusta edeltdneiden kokeiluluonteisten yhteispalvelupisteiden toi-
minnasta kertyneisiin asiakirjoihin vuodesta 2002 l&htien.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/94) 8 §:n nojalla maaraavansé tyéminis-
terion 31.3.2007 paivéatyssa arkistonmuodostussuunnitelmassa mainitut asiakir-
jat pysyvééan sdilytykseen tehdyn esityksen mukaan, kuitenkin seuraavin muu-
toksin ja tdsmennyksin:

- Johtoryhmien ja henkildstokokousten muu kokousaineisto sailytetddn maa-
réajan.

- Palvelukeskusten asettamien poikkihallinnollisten tyéryhmien kokouspoy-
tékirjat ja muistiot liitteineen: Vahamerkitykselliset muistiot ovat méara-
ajan séilytettavia asiakirjoja. Tyoryhmien loppuraportit, mietinnét ja ehdo-
tukset séilytetdén pysyvasti.

- Palvelukeskuksen laatimat tilastot: P4amadrétehtaviad koskevat vuositason
tilastot sailytetdan pysyvasti, ellei niita sellaisenaan julkaista esim. toimin-
ta- tai vuosikertomuksessa tai elleivat ne sisally muihin pysyvasti séilytet-
taviin asiakirjoihin.

- Tarkastuskertomukset ja palvelukeskusten niistd antamat lausunnot, vasti-
neet: Valtiontalouden tarkastusvirastolta saapuneet lopulliset virasto- tai
laitoskohtaiset tilin- ja toiminnan tarkastuskertomukset seka naihin laaditut
vastauskirjeet ja lausunnot sédilytetd&n pysyvasti.
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- Asiakkaan kirjalliset suostumukset ja suostumusten peruutukset, joiden
osalta puuttui séilytysaikaehdotus, ovat madraajan sailytettavia asiakirjoja.

Sahkoisten tietojarjestelmien tietojen pysyva sailytys

Tyovoiman palvelukeskusten asiakaspalvelun sahkdinen tietojérjestelma
TYPPI sisaltad pysyvasti séilytettavia asiakkaiden aktivointisuunnitelmia. Ak-
tivointiasiakirjoista tulostetaan paperille otos arkistonmuodostussuunnitelmassa
pysyvaan sailytykseen maaritellyista asiakirjoista. Muut TYPPI-
tietojarjestelman sahkoisessa muodossa olevat asiakirjat ja tiedot ovat maaré-
ajan séilytettavia.

Arkistolaitoksen péaatds asiakirjojen pysyvésta séilytyksesta tarkoittaa sitd, etta
ne séilytetddn pysyvasti paperilla, ellei sdilytysmuodosta ole toisin maarétty.
Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen sailyttdminen pysyvasti yksinomaan
séhkoisessa muodossa edellyttad arkistolaitoksen erillispaatosta.

Nyt annettavaa arkistolaitoksen p&atdsta noudatetaan taannehtivasti tydvoiman
palvelukeskuksien 1.1.2004 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin seké palvelukes-
kuksia edeltaneiden yhteispalvelupisteiden 1.1.2002 alkaen kertyneisiin asia-
Kirjoihin. Paatoksen taannehtivan soveltamisen edellytyksena on, ettd asiakirjo-
jen tietosisaltd ja muoto ovat séilyneet muuttumattomina.
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