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KANSALLISARKISTO

12.08.2020 KA/2353/07.01.01.03.01/2018
Valtakunnanvoudinvirasto
Kauppiaskatu 1
PL 330, 20101 Turku

Kirjeenne 17.1.2018 (32/015/2018) Kansallisarkistolle

ULOSOTTOLAITOKSEN HALLINNOLLISTEN TEHTAVIEN ASIAKIRJATIETOJEN PYSYVA SAILYTYS

Valtakunnanvoudinvirasto on pyytanyt kirjeellddan 17.1.2018 Kansallisarkistolta paatéksen Ulosot-
tolaitoksen hallinnollisten tehtadvien pysyvasti sdilytettavien asiakirjatietojen sailyttamiseksi yksin-
omaan digitaalisessa muodossa 1.12.2020 alkaen. Tuolloin Valtakunnanvoudinvirasto ja ulosotto-
virastot yhdistyvat yhdeksi virastoksi, Ulosottolaitokseksi. Viraston tavoitteena on ottaa kayttéon
sahkaoisen sailyttamisen ja arkistoinnin mahdollistava Hilda-asianhallintajarjestelma elo-syyskuussa
2021. Asianhallintajarjestelmalla hoidetaan Ulosottolaitoksen hallinnollisten tehtavien asiankasit-
tely. Esitykseen sisadltyi hallinnollisten tehtdvien asiakirjatietojen arvonmaaritys ja pysyvasti saily-
tettdvien asiakirjatietojen sailyttdminen yksinomaan digitaalisessa muodossa. Valtakunnanvoudin-
virasto lahetti 24.1.2020 ja 27.3.2020 paivitetyn sekd 11.5.2020 ja 15.7.2020 taydennetyn esityk-
sensd, johon tama paatods pohjautuu.

Esityksessd on kyse seuraavista Ulosottolaitoksen tiedonhallintasuunnitelmien paatehtavaluokkien
asiakirjatiedoista:

00 00 Hallintoasioiden ohjaus ja lausuntojen antaminen
00 01 Toiminnan suunnittelu, jarjestaminen ja kehittaminen
00 02 Toiminnan valvonta ja tarkastus

00 03 Turvallisuuteen liittyvat toiminnot

00 04 Tiedonhallinta ja viestintdpalvelut

00 05 Tietohallinto

01 00 Henkilostoasioiden ohjaus

01 01 Palvelussuhdeasiat

01 02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01 03 Osaamisen kehittaminen

01 04 Tyohyvinvoinnin edistdminen

02 00 Talouden hallinta

02 01 Omaisuuden hallinta

03 00 Ulosottolaitokseen kohdistuvat oikeustoimet
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03 01 Muut oikeudelliset asiat
04 00 Yhteiskunta- ja sidosryhmasuhteiden hoito

05 06 Talous- ja velkaneuvontaan liittyvat tehtavat

Kansallisarkiston aiemmat seulontapaatokset
Seuraavat Kansallisarkiston antamat paatokset ovat tdman paatoksen kannalta keskeisempia:

- paatos 24.4.2014 (AL/5725/07.01.01.03.01/2014) ulosoton tietojarjestelman (ulosottore-
kisterin) pysyvasti sailytettavista tiedoista

- paatos 23.4.2019 (KA/2346/07.01.01.03.01/2018) Ulosoton tehtavissa syntyvien pysyvasti
sailytettavien asiakirjojen sailyttdminen yksinomaan digitaalisessa muodossa

- paatokset ulosottovirastojen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta 5.11.2008
(AL/10432/07.01.01.03.01/2008) ja 8.9.2014 (AL/11535/07.01.01.03.01/2015)

- p&atos 9.9.2011 (AL/22280/07.01.01.03.01/2010) Valtakunnanvoudinviraston asiakirjojen
pysyva sailytys

- paatos 12.9.2016 (AL/16465/07.01.01.03.02/2016) Sahkaisiin diaareihin ja asiankasittely-
jarjestelmiin sisaltyvien rekisterodintitietojen ja pysyvasti sailytettavien asiakirjojen sailytta-
minen sahkoisessa muodossa

maaradys 3.8.2010 Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havittaminen
(AL/19273/07.01.01.00/2008).

Kansallisarkiston paatos

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 ja 11 §:n nojalla seuraavien Ulosottolaitoksen hal-
linnollisten tehtavien tiedonhallintasuunnitelmien tehtdvaluokkien yksittdiset asiakirjat (asiakirja-
tyypit, asiakirjatyyppien tarkenteet), pysyvaan sailytykseen. Ne naiden tehtavaluokkien asiakirjat,
joita ei ole paatoksessa mainittu, ovat maardajan sailytettavia. Ne tiedonohjaussuunnitelmien teh-
tavaluokat ja niiden asiakirjat, joita ei ole mainittu paatoksessa, ovat maaraajan sailytettavia.

00 00 Hallintoasioiden ohjaus ja lausuntojen antaminen
00 00 01 Lainsaadannon valmistelutyohon ja komiteatyéhon osallistuminen seka lausuntojen anta-
minen
- pysyvasti sailytetaan lausunto ja selvitys
00 00 02 Viraston toimielinten asettaminen ja toiminta
- pysyvasti sailytetaan johtoryhmdin péytdkirja, julkinen péytékirjan liite, salassa pidettdva
poytdkirjan liite, yksikkkokouksen péytdkirja, péytdkirjan/muistion liite, loppuraportti/jul-
kaisu, ehdotus, mietinto
00 01 Toiminnan suunnittelu, jarjestaminen ja kehittdminen
00 01 00 Toiminnanohjaus
- pysyvasti sailytetdaan valmistelumuistio, ohje, suositus, mddréys
00 01 01 Hallinnon jarjestaminen ja kehittaminen
- pysyvasti sdilytetdan lausunto, lausuntokooste, mietinté, selvitys/tutkimus, suunnitelma,
viraston pddtds, strategia, strateginen suunnitelma/toimintaohjelma. Naiden lisaksi pysy-
vasti sdilytetdaan kaikki toimenpiteeseen tydjdrjestyksestd pddttdminen liittyvdt asiakirjat
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00 01 02 Tulosohjaus, toiminnan suunnittelu ja seuranta
- pysyvasti sdilytetdaan TTS (ei liitteitd), tulostavoiteasiakirja, toimintamenot, toiminnalliset
tavoitteet ym., ohje (laatutyd), selvitys (itsearviointi), vuositilasto (julkaisu), allekirjoitettu
tulossopimus ministerién kanssa.
00 02 Toiminnan valvonta ja tarkastus
00 02 00 Ulkoinen valvonta ja tarkastus
- pysyvasti sailytetaan tarkastuskertomus, suositus toimenpiteiksi, pyynté, selvitys.
00 04 Tiedonhallinta ja viestintdpalvelut
00 04 00 Tiedonhallinnan ohjaus, suunnittelu ja kehittaminen
- pysyvasti sdilytetdaan pddtés (tiedonhallintasuunnitelma), tiedonhallintasuunnitelma, tehtd-
védluokitus, tiedonhallintamalli
00 04 01 Asiakirjahallinto, arkistotoimi ja kirjastotoimi
- pysyvasti sdilytetaan pddtdos hdvittdmisestd, hévitysluettelo, asiakirjojen/asiakirjatietojen
luovutuspddtés/-sopimus, asiakirjojen/asiakirjatietojen luovutusluettelo, Kansallisarkiston
tai muun viranomaisen ilmoitus vastaanotosta
00 04 04 Viestinta ja tiedottaminen
- pysyvasti sailytetaan ulkoinen tiedote, vastine yleisékirjoituksiin, tdrked tiedote verkkosi-
vuilla, verkkosivuilla oleva julkaisu, uutiskirje, blogikirjoitus, térked tiedote (esim. toiminnan
muutos), uutis-/infokirje (vastaa sisdistd tiedotuslehted), intran sivuilla oleva julkaisu (ei ti-
lastojulkaisu tai tilinpddtésjulkaisu), Ulosottolaitoksen toimintaa koskeva esite
00 05 Tietohallinto
00 05 02 Tietojarjestelmien kehittaminen, kaytto ja yllapito
- pysyvasti sailytetaan tietojdrjestelmdseloste
01 00 Henkilostoasioiden ohjaus
01 00 00 Henkilostdasioiden ohjaus, suunnittelu ja raportointi
- pysyvasti sdilytetdan tasa-arvovaltuutetun/tasa-arvolautakunnan lausuntopyyntdo, ldhtevad
lausunto, saapuva pddtos
01 01 Palvelussuhdeasiat
01 01 02 Virkojen tayttaminen
- pysyvasti sailytetaan asiantuntijalausunto, nimitysmuistio, nimitysmuistion liitteet (hakija-
luettelo, ansioyhteenveto) seka virkavalintaa koskevan kantelun kasittelyn kaikki asiakirjat
01 01 04 Palvelustietojen yllapito
- pysyvasti sailytetaan nimikirja
02 00 Talouden hallinta
02 00 00 Talouden suunnittelu ja seuranta
- pysyvasti sailytetdaan Ulosottolaitoksen talousarvioesitys, talousarvioesityksen liite, liséysta-
lousarvioesitys, lisdtalousarvioesityksen liite
02 00 02 Kirjanpito ja tilinpaatos
- pysyvasti sailytetdaan toimintakertomus, talousarvion toteutumalaskelma, tuotto- ja kulu-
laskelma, tase, henkilbstotilinpddtos yms., kustannusvastaavuuslaskelma, tilinpédtésti-
lasto.
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03 00 Ulosottolaitokseen kohdistuvat oikeustoimet
03 00 00 Kantelut
- pysyvasti sailytetaan kantelu, kantelun liite, lausuntopyynté, lausuntopyynnén liite, lau-
sunto, lausunnon liite, selvityspyynté/lausumapyynto, lisdselvitys kantelijalta, selvityksen
liite, kantelijan lausuma, lausuman liite, kantelupdictés liitteineen
03 00 01 Lausunnot ja selvitykset muille viranomaisille tehdyista kanteluista
- pysyvasti sdilytetdaan lausunto-/selvityspyynté, lausunto-/selvityspyynnén liite, lausunto,
selvitys, liite, sisdinen mdidirdys tehtdvistd toimenpiteistd
05 06 Talous- ja velkaneuvontaan liittyvat tehtavat
05 06 00 Ennakoiva talousneuvonta
- pysyvasti sdilytetaan Idhtevd ohje, Idhtevd mddrdys, toimintamalli, Idhtevd/sisdinen pdd-
tds, vuositason tilasto, vuositason raportti

Tata paatosta sovelletaan arvonmaarityksen osalta Ulosottolaitokseen 1.12.2020 alkaen kertyviin
asiakirjatietoihin. Ulosottolaitoksen pysyvasti sdilytettavat, tdssa paatoksessa mainitut asiakirjat
sailytetdaan yksinomaan digitaalisessa muodossa siitd alkaen, kun laitoksessa otetaan kayttéon uusi
Hilda-asianhallintajarjestelma. Tassa paatdksessa mainitut, 1.12.2020 alkaen kertyvat ulosoton
hallinnollisten tehtavien pysyvasti sailytettavat asiakirjat sdilytetaan paperilla siihen saakka, kun-
nes Hilda-asianhallintajarjestelma otetaan kayttoon. Notes-tietojarjestelman kirjaamistiedot (re-
kisterdintitiedot) sailytetdaan pysyvasti yksinomaan digitaalisessa muodossa Kansallisarkiston
12.9.2016 antaman paatoksen (AL/16465/07.01.01.03.02/2016) mukaisesti.

Ulosottolaitoksen on varmistettava asiakirjojen ja niihin sisaltyvien tietojen kaytettavyys ja sailymi-
nen, julkisuusperiaatteen toteutuminen seka yksityisten ja yhteiséjen oikeusturvaan liittyvien asia-
kirjojen saatavuus siten kuin arkistolaki (831/1994) edellyttda. Asiakirjoja ja niihin sisaltyvia tietoja
on sadilytettava siten, ettd ne ovat turvassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta kay-
tolta.

Paatoksen perustelut

Esityksessa mainittujen asiakirjojen pysyvaa sailytysarvoa arvioitaessa niitd on verrattu Kansallisar-
kiston seulontapoliittisiin ja seulontastrategisiin tavoitteisiin, jotka on vahvistettu Kansallisarkiston
strategiassa 2025 seka Kansallisarkiston seulontapolitiikka- ja seulontastrategia-asiakirjoissa
(AL/21220/07.01.01.03.00/2012).

Asiakirjatietojen arvonmaarityksessa on otettu huomioon tehtdvan yhteiskunnallinen merkittavyys
tutkimuksen ja muun kayton kannalta seka informaatioarvo eli asiakirjatietojen merkitys yhteis-
kuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja ilmioita yleisesti dokumentoivina aineistoina. Kansallisar-
kisto on arvonmaarityksessaan ottanut huomioon Kansallisarkiston maarayksen Valtionhallinnon
asiakirjojen seulonta ja havittaminen (AL/19273/07.01.01.00/2008) seka ulosoton hallinnollisten
tehtavin yhteiskunnallisen merkittdvyyden ja ndiden asiakirjatietojen tietosisallon todistus- ja in-
formaatioarvon Ulosottolaitoksen toimintaa ja tehtdvia dokumentoitavina aineistoina. Esitykseen
sisdltyneen yhden ulosoton substanssitehtavan, talous- ja velkaneuvonnan, asiakirjatietojen arvon-
maarityksessa on otettu huomioon ko. tehtavan yhteiskunnallinen merkittdvyys, toiminnan koh-
teet ja toiminnan kohteiden tietosuoja, asiakirjatietojen tietosisalto ja kdyttotarpeet.
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Ulosottolaitoksen asiakirjoihin ja tietoihin sisaltyy tietoja yksityista henkilGista ja yrityksista seka
julkishallinnon toimijoista. Tietojen kdytté moninaisia tutkimustarkoituksia ja muuta kayttoa var-
ten edellyttaa esitykseen sisaltyvien henkilotietojen pysyvaa sdilyttamista, arkistointia. Kansallisar-
kisto on Ulosottolaitoksen asiakirjatietojen arvonmaarityksessa arvioinut henkil6tietojen suojaa ja
erityisesti henkiltietojen minimoinnin vaatimusta siten, etta tutkimuksen ja muun kayton tarpeet
edellyttavat, kuten edelld on todettu, paatoksessa mainittujen henkilotietojen pysyvaa sailytta-
mistd. Minimointia on toteutettu siten, ettad osa tiedoista on maaratty maaraajan sailytettavaksi.
Kansallisarkiston kayttdmissa arvonmaarityksen ja seulonnan periaatteissa ja kriteereissa on huo-
mioitu tiedon kulttuuriperintéarvo, henkilotietojen merkitys tutkimuksessa ja muussa kaytossa
seka henkilttietojen suoja. Tietosuoja-asetus ja tietosuojalaki mahdollistavat tietojen sailyttamisen
yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa. Kansallisarkisto on pysyvan sailytyksen paatosta
tehdessaan arvioinut, etta edelld kuvattuja yleisen edun mukaisia kayttotarkoituksia ei voida saa-
vuttaa ilman kyseisten henkilGtietoja sisdltavien aineistojen sailyttamista ja, ettd sailyttdminen on
oikeasuhtaista tietosuojaperiaatteet huomioiden yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituk-
sessa. Tutkimusta ja muuta kayttd6a suojaa Suomen perustuslakiin kirjattu sanan ja tieteen vapaus
(Suomen perustuslaki 731/1999, 12 § jal6 §). Pysyvaan sailytykseen maarattyjen henkilotietojen
kasittelyssa rekisterinpitdjan on otettava huomioon EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016)
ja kansallisen tietosuojalain (1050/201) asettamat vaatimukset.

Sovelletut oikeusohjeet

Arkistolaki (831/1994) 1,7,8,11§

Laki sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003) 21 §
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 5, 7, 9 ja 89
Tietosuojalaki (1050/2018) 4,6 §

Padjohtaja Jussi Nuorteva
Tutkimusjohtaja Paivi Happonen

Lisatietoja paatoksesta antaa Kansallisarkisto, 029 533 7400, kirjaamo@arkisto.fi
LITTEET Valitusosoitus

Perustelumuistio
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