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viie  Kirjeenne 14.3.2003, 3.6.2003 ja 9.6.2003 (dnro 4/36/2003)
asia  ULOSOTON TIETOJARJESTELMIEN TIETOJEN PYSYVA SAILYTYS

Oikeusministerion oikeushallinto-osaston ulosottotoimisto on kirjeillian
14.3.2003, 3.6.2003 ja 9.6.2003 (KA 116/43/03) pyytinyt arkistolaitokselta
paatosti ulosoton tietojirjestelmien tietojen pysyvista sailytyksesti mikrokor-
teilla. Oikeusministerion 9.6.2003 piivityn kirjeen mukaan ulosoton tietojir-
jestelmista séilytettiisiin luonnollisten henkildiden osalta pysyvisti mikrokor-
teille siirrettyind todistukset velallisen ulosottoasioista (velkajirjestelytodistuk-
set) vain 18. ja 28. piiviini syntyneiden velallisten osalta. Oikeusministerion
ehdotus uudeksi otantaratkaisuksi koskee niiden velallisten ulosottoasioita ja
velkakertymii, joilla on ollut asioita ulosoton tietojirjestelméissa vuonna 1992
tai sen jalkeen. Oikeusministerid noudattaisi uutta otantaratkaisua seki van-
haan, alas ajettavaan tietojirjestelmiin ettd 1.3.2004 kéyttdon otettavaan uu-
teen ulosoton tietojirjestelméin. Yritysten ja tunnuksettomien velallisten osal-
ta ulosoton tietojérjestelmista tulostettaisiin mikrokorteille pysyviin sailytyk-
seen joka 15. ulosottoasian tiedot.

Vastauksessa pyydetiiin viittaamaan

kirjeen numeroon ja paiviykseen

Arkistolaitoksen aiemmat seulontapiitikset

Arkistolaitos on 1.9.1999 (KA S 14/99) mé4rinnyt ulosottopiirien asiakirjojen
pysyvastd sailytyksestd ulosoton arkistotoimen tydryhmin valmisteleman ulos-
ottopiirien arkistonmuodostus- ja seulontasuunnitelman pohjalta. Arkistolai-
toksen paitdsta on méird noudattaa vain 1.12.1996 lahtien kertyneisiin asiakir-
joihin. Paitdksen mukaan hakemukset virkaan (liitteineen) siilytetiizin maara-
ajan ja ulosoton tietojirjestelmiisti tulostettavien yksityisoikeudellisten UP-
asioiden paivakirjakorttien mikrokortit sdilytetdin pysyvisti nollaan ja viiteen
paattyvilta vuosilta. Muilta osin arkistolaitos mé#risi ulosottopiirien asiakirjat
pysyvidn siilytykseen seulontaesityksen mukaisesti.

Valtionarkisto oli jo aiemmin soveltanut ulosottotoimen asiakirjoihin
aikasarjaotantamenetelmii. Valtionarkisto masrési 9.2.1990 (VA 85/33/88)
antamallaan pastokselld kaupunginvoudinvirastojen manuaaliset péivakirjakor-
tit sdilytettdviksi pysyvasti nollaan paattyviltd vuosilta (otoskoko 10 prosent-
tia). Tatd padtosta on midrd noudattaa myds paikallispoliisin ulosottotoimen
asiakirjoihin. Sen jilkeen Valtionarkisto hyvaksyi 15.9.1993 tekemilldin pai-
tokselld (VA S 29/93) paikallispoliisien vuosien 1975-1988 piivikirjakortteja
koskevan hivittdmisesityksen muuten esityksen mukaisena, paitsi vuodelta
1980, jolta paivikirjakortit Valtionarkisto mairisi siilytettaviksi pysyvisti
Piddtdksessd sovellettiin samaa otantamenetelmai kuin Valtionarkiston
9.2.1990 paitoksessa (VA 85/33/88).
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Ulosoton tietojirjestelmisti ja manuaalikortistoista (1992 - ) pysyvisti siilytettivit tiedot

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/94) 8 §:aan viitaten maaraavinsi
ulosottopiirien asiakirjoista pysyvisti séilytettdviksi henkilstunnuksin (HETU)
rekisterdityjen, 18. tai 28. paivina syntyneiden luonnollisten henkildiden ulos-
ottoasioita ja velkakertymia koskevat tiedot. Tam4 otantapéatds koskee vuonna
1992 tai sen jalkeen paattyneitd, sekd ulosoton tietojarjestelmaén kirjattuja etta
manuaalisesti kisiteltyja em. otoshenkildiden ulosottoasioita. Paitosta nouda-
tetaan siten sekd vanhaan, alas ajettavaan ulosoton tietojarjestelmaan ettd
1.3.2004 kayttdon otettavaan uuteen ulosoton tietojirjestelmain, samoin niiden
velallisten paivakirjakortteihin, joiden ulosottoasia on pasttynyt vuonna 1992
tai sen jilkeen. Em. ulosottoa koskevat tiedot tulostetaan mikrokorteille seki
vanhasta ettd uudesta ulosoton tietojarjestelmasti velkajarjestelytodistuksina
(todistuksina velallisen ulosottoasiasta). 18. ja 28. paiviina syntyneiden
luonnollisten henkildiden paivakirjakortit tulee erottaa manuaalisista kortis-
toista sekd kansioida, luetteloida ja siirtéi aikanaan otoksena arkistolaitokseen.

Oikeusministerion alainen Oikeushallinnon tietotekniikkakeskus vastaa
otoshenkildita koskevien velkajérjestelytodistusten muodostamisesta ja tulosta-
musesta mikrokorteille. Henkiltunnuksin rekisterdityja luonnollisia henkiloitd
(otoshenkiloitd) koskevat tiedot (velkajarjestelytodistukset) tulostetaan velal-
listen henkildnimen mukaiseen, valtakunnallisesti yhtendiseen aakkosjirjestyk-
seen. Samannimisten henkildiden yhteydessa toisena jarjestysperusteena kiyte-
tda#dn henkiltunnusta.

Oikeushallinnon tietotekniikkakeskus kokoaa ilman henkilotunnusta tai Y-
tunnusta rekisterdityjen luonnollisten henkildiden ja oikeushenkildiden ulosot-
toasioita koskevat tiedot yhtendiseen valtakunnalliseen aakkosjarjestykseen ja
poimii siitd joka 15. henkilon tiedot velkajarjestelytodistuksina mikrokorteille
tulostettaviksi. Todistukset tulostetaan henkilén nimen mukaiseen, valtakun-
nallisesti yhtendiseen aakkosjarjestykseen. Samannimisten henkildiden yh-
teydessd kiytetd4n toisena jarjestysperusteena jarjestelmin henkiloille antamaa
henkilénumeroa.

IIman henkilotunnusta rekisterdityjen luonnollisten henkildiden manuaaliset
paivikirjakortit vuonna 1992 tai sen jilkeen paittyneisti ulosottoasioista kuu-
luvat myos otannan piiriin. Ulosottopiirien tehtévina on poimia ilman henkils-
tunnusta rekisterdityjen luonnollisten henkildiden manuaalisista péivikirjakor-
tistoista joka 15. henkilon ulosottoasioita koskevat kortit pysyviin sailytyk-
seen. Otoshenkildiden paivakirjakortit jarjestetadn yhtendiseen aakkosjirjes-
tykseen, saman henkildn kortit aikajarjestykseen, jonka jilkeen kortit kansioi-
daan, luetteloidaan ja siirretisn aikanaan otoksena arkistolaitokseen.

Oikeushallinnon tietotekniikkakeskus kokoaa Y-tunnuksella rekistersityjen
oikeushenkildiden (yritysten, yhdistysten, kuolinpesien jne.) ulosottoa koske-
vat tiedot Y-tunnuksen mukaiseen jarjestykseen ja poimii siitd joka 15. oi-
keushenkilon ulosottoasiat velkajirjestelytodistuksina mikrokorteille tulostet-
taviksi. Todistukset tulostetaan oikeushenkilsiden nimen mukaiseen, valtakun-
nallisesti yhtengiseen aakkosjirjestykseen. Samannimisten oikeushenkildiden
yhteydessa kéytetaén toisena jarjestysperusteena Y-tunnusta.

Ulosottopiirien tehtdvini on poimia oikeushenkildiden (sekd Y-tunnuksella
ettd ilman rekisterdityjen) manuaalisista paivakirjakorteista joka 15. oi-
keushenkiloa koskevat kortit otoksena pysyvaan sailytykseen.
Oikeushenkildiden paivikirjakortit jarjestetasn yhteniiseen aakkosjirjestyk-
seen ja samannimisten oikeushenkiloiden yhteydessi kaytetaan toisena jarjes-
tysperusteena ulosottoasian rekisterdintipdivaa. Piivikirjakortit kansioidaan,
luetteloidaan ja siirretadn aikanaan otoksena arkistolaitokseen.



Muut ulosoton tietojirjestelmistii ja manuaalikortistoista pysyvisti siilytettiivit tiedot

Oikeushallinnon tietoteknitkkakeskus vastaa vanhasta ulosoton tietojirjestel-
masta vuosien 1985 ja 1990 otostietojen tulostamisesta mikrokorteille kahdek-
si erilliseksi korttisarjaksi. Otostiedoista laaditut arkistokortit (Oikeushallinnon
tietotekniikkakeskuksen 4.6.2003 miirittelemin tietosisalldn mukaisesti) tu-
lostetaan velallisten nimen mukaiseen, valtakunnallisesti yhteniiseen aakkos-
Jarjestykseen erittelemitta luonnollisia ja oikeushenkil6ita tai henkilo- ja Y-
tunnuksin ja ilman niita rekistertityji velallisia. Samannimisten velallisten
yhteydessa kiytetain toisena jirjestysperusteena ulosottoasian numeroa.

Valtionarkisto on 9.2.1990 (VA 85/33/88) mi#rinnyt kaupunginvoudinvirasto-
Jen manuaalisista paivékirjakorteista pysyvasti siilytettaviksi nollaan pasttyvi-
en vuosien kortit. T#4td padtostd on noudatettava myds paikallispoliisin ulosot-
totoimen asiakirjoihin. Témén paitdksen mukaisesti kihlakunnan ulosottovi-
rastojen ja kihlakunnanvirastojen ulosotto-osastojen on erotettava ja sailytetta-
vé pysyvisti kaikki vuonna 1990 paattyneiden ulosottoasioiden paivikirjakor-
tit. Em. korttien joukosta ei poisteta niiden velallisten kortteja, joiden tiedot on
taannehtivasti syotetty myohemmin kiytt6on otettuun ulosoton sihkoiseen
tietojarjestelmiin. Otokseen kuuluvat paivikirjakortit voivat olla velallisen
nimen mukaisessa aakkosjarjestyksessi, joko yhteni korttisarjana tai asiaryh-
mittdin eroteltuina sarjoina.

Tasmennettikdon, ettei vuonna 1992 ja sen jilkeen paittyneiden ulosottoasioi-
den manuaalisia paivakirjakortteja siilytetd pysyvésti aikasarjaotantamenetel-
milld poimittuina otoksina (esim. vuodelta 1995 tai 2000).

Useissa kihlakunnan ulosottovirastoissa ja kihlakunnanvirastojen ulosotto-
osastoissa seki niiden edeltajissa on 1990-luvun kuluessa sydtetty ulosoton
sahkoiseen tietojarjestelmitin taannehtivasti ennen 1.1.1992 vireille tulleita
ulosottoasioita. Téstd aiheutuva tietojen paillekkiissailytys (so. samoja tietoja
manuaalisessa kortistossa ja aikanaan tulostettavilla mikrokorteilla) ei ole
riittdva peruste poiketa edelld miaritellyista otantaratkaisuista.

Valtionarkiston 9.2.1990 (VA 85/33/88) ja 15.9.1993 (VA S 29/93) piatdsten
mukaisesti kaupunginvoudinvirastojen ja nimismiespiirien vuoden 1980 manu-
aaliset paivakirjakortit on siilytettivi pysyvisti.

Mikrokorttien tulostus ja siilytys sekii niiden tietosisiilttd koskeva dokumentaatio

Oikeushallinnon tietotekniikkakeskus vastaa tissd paatoksessi lueteltujen,
ulosottoa koskevien tietojen tulostuksesta mikrokorteille. Ensimmaisessd vai-
heessa tulostetaan tiedot vuosilta 1985 ja 1990 seki ajanjaksolta 1992-2004
(vanhan tietojarjestelmin alasajoon asti). Sen jalkeen tiedot tulostetaan mikro-
korteille aina viiden vuoden vilein niin, etti mukana ovat vain ko. vuosina
vireilld olleiden ulosottoasioiden tiedot. Ulosoton tietojarjestelmisti tulostetut
mikrokortit (tallefilmit) toimitetaan Mikkelin maakunta-arkiston mikrofilmien
varmuusarkistossa (Pirttiniemenkatu 8 A, 50100 Mikkeli) sailytettiviksi. Oi-
keushallinnon tietotekniikkakeskus vastaa COM-tulosteiden teknisesti ja sisil-
toa koskevasta laadunvalvonnasta. Sithen kuuluvat mm. tarkastukset, ettd
COM-tulosteiden otsikot ja sisdltd vastaavat toisiaan. Oikeushallinnon tieto-
tekniikkakeskus vastaa lisiksi Kansallisarkiston tietopalvelussa tarvittavan
mikrokorttien kayttdkopiosatjan valmistamisesta.

Ulosoton tietojérjestelmista tulostettujen tietojen kiytettivyys on turvattava
myds tulevaisuudessa. Sen vuoksi tietojirjestelmien systeemidokumentit, tie-
dostojen kuvaukset, koodiluettelot, tietojirjestelmiselosteet seki muut



4

aineiston lukemiseen, kiyttoon ja ymmirtimiseen samoin kuin todistusvoimai-
suuden varmistamiseen tarvittavat asiakirjat on séilytettava pysyvisti.

Mikrokorteille tulostettavissa velkajarjestelytodistuksissa ja arkistokorteissa on
pyrittava vélttaméin koodien ja lyhenteiden kiyttoa. Mikéli koodeja ja lyhen-
teitd kaytetaan, mikrokorteilla on kerrottava, mit ne merkitsevat. Mikrokort-
tien kiyttda helpottavista, paljain silmin kortin ylireunasta luettavissa olevista
kortin identifiointi- ja siséltdtiedoista sovitaan Kansallisarkiston ja Oikeushal-
linnon tietotekniikkakeskuksen kesken ennen korttien tulostusta.

Nyt annettava arkistolaitoksen paatds (KA 116/43/03) kumoaa arkistolaitoksen
1.9.1999 paatokseen (KA S 14/99) sisaltyvit maaraykset ulosoton tietojarjes-
telmén tietojen ja manuaalisten paivikirjakorttien pysyvista sdilytyksesta.

Paajohtaja ssi Nyorteva

M.L,

Ylitarkastaja Markku Leppénen
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