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00023 VALTIONEUVOSTO

Kirjeenne 17.4.2012 (OM 4/33/2008) Kansallisarkistolle

OIKEUSAPUTOIMISTOJEN ASIAKIRJOJEN PYSYVA SAILYTYS

Oikeusministerion oikeushallinto-osasto on viitekohdassa mainitussa
Kirjeesséan pyytanyt arkistolaitokselta, etté arkistolaitoksen 10.5.2010 antamaa
paatosta (AL/15442/07.01.01.03.01/2009) oikeusaputoimistojen
toimeksiannoista syntyvien asiakirjojen pysyvaan sdilytyksen osalta voidaan
noudattaa taannehtivasti 1.6.1998 alkaen. Paatos pysyvasta sailytyksesta
koskee myos otantaan kuuluvien henkil0-, asiakas- ja asiakortteja seka
oikeusapupéatoksié.

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aiemmat seulontapaatokset

Arkistolaitoksen paatos

Arkistolaitos/Valtionarkisto on aiemmin maarannyt oikeusaputoimistojen ja
niiden edeltdjien asiakirjojen pysyvésta séilytyksesta seuraavilla paatoksillaan:

Valtionarkisto vahvisti 1.9. ja 1.11.1989 paatoksessaan kunnallisten
asiakirjojen havittamisesta (osa 6, 1.10) oikeusapuasiakirjojen séilytysajat.

Arkistolaitos paatti 3.1.2001 (KA S 17/00), ettd maksuttomat oikeudenkaynnin
selvitykset ovat mé&érdajan sailytettavia asiakirjoja.

Arkistolaitos paatti 4.3.2002 (KA 26/43/02) oikeusaputoimistojen
arkistonmuodostussuunnitelmassa mainittujen asiakirjojen pysyvéasta
séilyttamisestd. Tatd paatdstad noudatetaan 1.6.1998 alkaen kertyneisiin
asiakirjoihin.

Arkistolaitos paatti 10.5.2010 (AL/15442/07.01.01.03.01/2009)
oikeusaputoimistojen arkistonmuodostussuunnitelmassa mainittujen
asiakirjojen pysyvésta sdilyttdmisesta. Tata paatosta noudatetaan 1.1.2001
alkaen oikeusaputoimistoille kertyneisiin asiakirjoihin.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla maaraavansa
viitekohdan Kirjeessd mainitut asiakirjat pysyvaan séilytykseen tehdyn
esityksen mukaan seuraavin tdsmennyksin:
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3.1 Henkilo-, asiakas- ja asiakortti (ennen JULIA-tietojérjestelman
kayttoonottoa laaditut)

3.1 Henkilorekisterin tiedot (JULIAN henkilOrekisteritietokannassa)

3.1 Asialomake (JULIA-asianhallintatietokannassa)

Tietojarjestelmasta tulostetaan asialomake ja henkilorekisterin tiedot otannan
piiriin kuuluvien oikeusapuaktien osalta ja liitetdadn kyseessa olevaan
oikeusapuaktiin. Oikeusapuaktien otantaan kuuluvien henkil6-, asiakas- ja
asiakortit on poimittava ja liitettdva oikeusapuakteihin, jos tiedot ovat
pelkéstdén paperimuodossa ja muodostavat erillisia sarjoja.

3.1 Oikeusapupéétds

Erilliseen sarjaan arkistoidut oikeusapupaatokset, jotka liittyvét tasséa
paatoksessé otoksena pysyvaan séilytykseen méérattyihin oikeusapuakteihin,
on poimittava ja siirrettavé yhtendiseen oikeusapuaktisarjaan.

3.2 Oikeusaputoimistoissa nollaan paattyvina vuosina

toimeksiannoista syntyvasta seuraavasta aineistosta (oikeusapuakteista)
poimitaan pysyvasti sailytettava otos, johon sisaltyvat joka viidennen kotelon
aktit tai, jos aineistoa ei ole niin paljon, joka viides akiti:

- asiakirjat, jotka pohjana jutussa

- esitutkintapdytakirjat

- haastehakemus ja muut asiakirjat

- toimeksiannon hoitamiseen liittyva kirjeenvaihto
- omat muistiinpanot ja muistiot

- asiakkaan alkuperdiset asiakirjat

- jaljenndkset tuomioista

- toimeksiannosta laaditut asiakirjat

- velkaneuvojien asiakirjat

Naiden asiakirjojen séilytyksen osalta on huomioitava
arkistonmuodostussuunnitelman lisétietoja-sarakkeessa merkityt
huomautukset. Otanta suoritetaan niin, ettd kukin akti otetaan mukaan
kokonaisuudessaan, vaikka aktin asiakirjoja olisi useassa kotelossa.
Jokaisessa otannan piiriin kuuluvassa oikeusapuaktissa sailytetddn myos
oikeusapupaatos, asialomake ja henkilorekisterin tiedot. VVastaavasti, jos
henkil6-, asiakas- ja asiakortit ovat pelkastaan paperimuodossa, on ndma
poimittava ja liitettdva otoksena pysyvasti séilytettaviin oikeusapuakteihin.

Muiden asiakirjojen osalta huomioitavaa:

Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta tarkoittaa sité, etta
asiakirjat sailytetddn pysyvasti paperilla, ellei séilytysmuodosta ole toisin
maaréatty. Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen séilyttdminen pysyvasti
yksinomaan séhkdisessda muodossa edellyttad arkistolaitoksen erillispaatosta.
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Paatoksen soveltaminen

Nyt annettavaa arkistolaitoksen p&&tosta noudatetaan taannehtivasti 1.6.1998
alkaen oikeusaputoimistoille kertyneisiin asiakirjoihin.

Padjohtajan sijainen

Arkistoneuvos Jaana Kilkki
Tutkimusjohtaja P&ivi Happonen
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