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VALTIPA

Kirjeenne 22.5.2012 Kansallisarkistoon

VALTIONEUVOSTON JA EDUSKUNNAN YHTEISTEN ASIAKIRJOJEN JA NITHIN
RINNASTETTAVIEN TIETOAINEISTOJEN PYSYVA SAILYTYS

Valtioneuvoston tietopalvelujen yhteistyverkosto (VALTIPA) on viite-
kohdassa mainitulla kirjeelladn pyytényt arkistolaitokselta paatoksen valtio-
neuvoston ja eduskunnan yhteisten asiakirjojen ja niihin rinnastettavien
tietoaineistojen pysyvasta sdilytyksesta. Seulontaesityksené on julkaisu, johon
on koottu valtioneuvoston, ministerididen ja eduskunnan yhteisten asiakirjojen
ja tietoaineistojen sailytysvastuut, -muodot ja -ajat seka selvitykset niista
tehtdvistd, joista asiakirjat ja tiedot kertyvat. Julkaisu on asiakirjojen ja
tietojen sailytysaikaehdotusten osalta luonteeltaan suositus, joka ei korvaa
ministeriokohtaisia, arkistolain vaatimia arkistonmuodostussuunnitelmia.

Valtiovarainministeri6 julkaisi vastaavan esityksen vuonna 1999 (Valtio-
varainministerion tydryhmamuistiot nro 27/1999), ja nyt Kansallisarkistoon
ldhetetty julkaisu on esityksen péivitetty versio. Esityksen péivityksesta ovat
vastanneet Valtioneuvoston tietopalvelun yhteistyéverkostoon kuuluvat
virkamiehet.

Yhteisilla asiakirjoilla tarkoitetaan sellaisia valtioneuvoston asiakirjoja, jotka
esiintyvat taysin samoina, tayttavat samaa tehtavaa tai ilmentavat saman
asiankaésittelyprosessin perdkkaisid tai rinnakkaisia vaiheita eri ministeriissa
ja valtioneuvoston kansliassa. Mukana ovat my6ds eduskunnan asiakirjat silta
osin kuin ne liittyvat valtioneuvoston toimintaan. Arkistolaitoksella ei ole
kuitenkaan toimivaltaa paattad eduskunnan asiakirjojen ja tietojen pysyvésta
sailytyksesta (Arkistolaki 831/1994 § 1 ja 8).

Arkistolaitoksen aiemmat seulontapaatokset

Arkistolaitos paatti 6.6.2000 (KA S 27/99) valtioneuvoston ja eduskunnan
yhteisten asiakirjojen ja niihin rinnastettavien tietoaineistojen pysyvasta
séilytyksestd. Paatoksen pohjana oli Valtiovarainministerion tyéryhmamuistio
27/1999. Arkistolaitoksen péatosta voidaan soveltuvin osin noudattaa
1.1.2000 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin.
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Arkistolaitos paatti 17.10.2005 (KA 227/43/05) valtioneuvoston EU-arkiston-
muodostussuunnitelmassa mainittujen asiakirjojen pysyvéasta séilytyksesta.
Paatostd noudatetaan Suomen EU-jasenyyden alusta (vuoden 1995 alusta)
alkaen kertyneisiin valtioneuvoston ja ministerididen EU-asiakirjoihin.

Arkistolaitos paatti 29.1.2008 (KA 2181/431/2007) valtioneuvoston
Hankerekisteriin merkittyjen asiakirjojen ja Hankerekisterin arkistoraporttien
pysyvasta sdilytyksestd. Paatosta noudatetaan kaikkien Hankerekisteriin
merkittyjen asiakirjojen ja Hankerekisterin tietojen pysyvéan sailytykseen
mya0s taannehtivasti Hankerekisterin kayttéonotosta lahtien eduskunnan
asettamia hankkeita lukuun ottamatta. Ulkoasiainministerion ja puolustus-
ministerion asettamiin, Hankerekisteriin merkittyjen hankkeiden asiakirjoihin
paatosta noudatetaan soveltuvin osin.

Arkistolaitos paatti 30.7.2010 (AL/12501/07.01.01.03.01/2010) hallitusten
asiakirjojen pysyvasta. sédilytyksesta. Paatoksen pohjana oli valtioneuvoston
kanslian toimittama hallitusten arkistonmuodostussuunnitelma (11.8.2008)
séilytysaikaehdotuksineen. Arkistolaitoksen paatdsta noudatetaan 1.1.2010
alkaen kertyneisiin asiakirjoihin. Paatosta voidaan kuitenkin soveltaa myds
taannehtivasti 1.1.1970 alkaen kertyneisiin vastaaviin hallitusten asiakirjoihin.

Arkistolaitos kumosi paatokselldan 30.7.2010 (AL/12501/07.01.01.03.01/
2010) arkistolaitoksen pé&atoksen 6.6.2000 (KA S 27/99) valtioneuvoston ja
eduskunnan yhteisten asiakirjojen ja niihin rinnastettavien tietoaineistojen
arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvéasta
séilytyksestd, mutta kuitenkin vain silta osin kuin em. p&atos (6.6.2000) koski
samoja asiakirjoja ja asiakirjatietoja kuin on lueteltu arkistolaitoksen
30.7.2010 tarkastamassa hallitusten arkistonmuodostussuunnitelmassa
(11.8.2008).

Arkistolaitos kumosi paatoksellaan 30.7.2010 (AL/12501/07.01.01.03.01/
2010) vastaavasti myos Valtionarkiston/arkistolaitoksen aiemmin tekemét
ministeriokohtaiset padtokset, mutta kuitenkin vain siltd osin kuin em.
ministeriokohtaiset paatokset koskevat samoja asiakirjoja ja asiakirjatietoja
kuin on lueteltu arkistolaitoksen 30.7.2010 tarkastamassa hallitusten arkiston-
muodostussuunnitelmassa (11.8.2008).

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla maaraavansa
valtioneuvoston ja ministerididen yhteisia asiakirjoja ja niihin rinnastettavia
tietoaineistoja koskevassa seulontaesityksessa luetellut asiakirjat ja tiedot
pysyvéaan sailytykseen tehdyn esityksen mukaisesti, kuitenkin seuraavin
muutoksin ja tdsmennyksin:
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- 5.2 Hankearkistot: Hankerekisteriin merkityt hankkeet: Kokousaineisto:
liitteet, joilta puuttui sdilytysaikaehdotus, séilytetadn pysyvasti kuten
poytakirjat ja kokousmuistiot.

- 5.2 Hankearkistot: Tiedotusaineisto: Lehtileikkeet ja
- 12.1 Viestinta: Lehdistdkatsaukset:

Ennen 1.1.2000 systemaattisesti kootut viraston/laitoksen/hankkeen toimintaa
ja padmaaréatehtéavien hoitoa koskevat, paperimuodossa olevat lehtileike-
kokoelmat sdilytetddn pysyvasti. Muut lehtileikkeet ovat mé&érdajan
séilytettavia asiakirjoja (arkistolaitoksen maarays 3.8.2010, Valtionhallinnon
asiakirjojen seulonta ja havittaminen; AL/19273/07.01.01.00/2008, sivu 39).

- 10.2 Henkiltstoasioiden rekisterdinti ja hallinta: Tahti-henkilOstotieto-
jarjestelma:

Arkistolaitos paatti 24.5.2010 (AL/19596/07.01.01.03.01/2009) valtion
tyGnantajan henkildstotietorekisterin (Tahti) erikseen méaariteltyjen tietojen
pysyvasta sdilytyksestd. Paatosta noudatetaan Tahti-rekisteriin vuodesta 2006
alkaen keréttyihin valtion budjettitalouden virastojen ja laitosten henkildston
palvelussuhteen ehtoja koskeviin tietoihin.

Arkistolaitos paatti 6.6.2012 (AL/07.01.01.03.02/2010) Tahti-rekisterin
tietojen pysyvasta sahkoisestd sailytyksesta. Paatosta noudatetaan Tahti-
rekisteriin vuodesta 2006 alkaen kerattyihin, paatoksessa erikseen
madriteltyihin tietoihin. Muut Tahti-rekisterin tiedot ovat méaréajan
séilytettavia.

- 10.3.1 Palvelussuhteen ehdot: VVPJ eli valtion palkkausjarjestelma:
Vaativuusarviointityéryhméaé koskevat asiakirjat: Tyoryhmén asettamispéatos
ja jasenen vaihtamista koskevat kirjeet ovat maarédajan sailytettavia asiakirjoja.

- 10.3.1 Palvelussuhteen ehdot: VPJ eli valtion palkkausjarjestelmé:
Kehittdmis- ja seurantaty0ryhmad koskevat asiakirjat: Tydryhman
asettamispaatds ja jasenen vaihtamista koskevat Kirjeet ovat méardajan
séilytettavia asiakirjoja.

- 10.3.1 Palvelussuhteen ehdot: VPJ eli valtion palkkausjarjestelmé:
Kehityskeskusteluasiakirjat: Kehityskeskusteluja koskevat vuosittaiset ohjeet
ovat madraajan sailytettavia asiakirjoja.

- 10.9.1 Kunniamerkit: Ministerion kunniamerkkiehdotukset ovat méaaréajan
séilytettavia asiakirjoja. Ministerion paatokset hallinnonalakohtaisten kunnia-
merkkien tai vastaavien myontdmisesta ovat pysyvasti séilytettévia asiakirjoja.
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- 11.2 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi: Diaarit ja asiankasittelyjarjestelmat:

Asiankasittelyjarjestelman tiedoista sdilytetdan pysyvasti arkistolaitoksen
maéarayksen ja ohjeen 10.6.2003 (KA 195/40/2003, Asiakirjojen ja tietojen
rekisterdinti asiankasittelyjarjestelmissa tai asiakirjarekistereissd) mukaiset
tiedot paperitulosteina. Mikéli asiankasittelyjéarjestelmén asiakirjoja ja
asiakirjatietoja halutaan sailyttaa pysyvasti yksinomaan séahkdisessd muodossa,
on siitd tehtdva erillinen hakemus arkistolaitokselle.

- 12.2 Valokuvat:

Systemaattisesti kootut organisaation toimintaa koskevat analogiset ja
digitaaliset valokuva- ja diakokoelmat seké niit4 koskevat luettelot séilytetdén

pysyvasti.

Pysyvasti séilytettava digitaalinen AV-aineisto on dokumentoitava
huolellisesti teknisesti. Jokaiseen digitaaliseen objektiin on liitettava sen
esittdmiseen ja ymmartamiseen tarvittavat metatiedot. Dokumentoinnista on
kaytava ilmi, miten aineisto on tallennettu ja teknisesti luettavissa seka miten
metadata on aineistoon koodattu ja liitetty. Kuvien vaatimia metatietoja ovat
variavaruus/variprofiili, kuvan alkuperdinen formaatti, kuvan formaatti,
kuvattu tilanne, kuvan kohde tms., péivays seké lahde, josta kuva on saatu
(esim. kamera, skanneri).

Suositukset digikuvien tallennusmuodoiksi ovat seuraavat: TIFF (Revision
6.0), 8 bittid / kanava, ei pakkausta, variavaruus/vériprofiili (jos vérivalokuva),
EXIF/IPTC sekd vahemman suositeltavana tallennusmuotona JPEG (JFIF,
JPEG), kaikki ISO/IEC 10918-1 standardin (Information Technology — Digital
Compression and Coding of Continuous-tone Still Images, 1994) mukaiset
versiot, 8 bittid / kanava, variavaruus/variprofiili (jos vérivalokuva),
EXIF/IPTC.

- 12.2.Valokuvat: Ensimmadiset sivut ja otokset merkittavistd muutoksista
(s. 100):

Néilld merkinndilla viitataan ilmeisesti valtioneuvoston ja ministerididen
internet- ja intranet-sivuilla oleviin kuva-aineistoihin, joiden sailytysajaksi on
ehdotettu kuusi vuotta. Sivulla 99 todetaan, etté verkkosivuja sellaisenaan ei
ole tarpeen sailyttdd ministerididen toimesta, koska Kansalliskirjaston
tehtdvand on kerét ja sdilyttad pysyvasti suomalaisilla palvelimilla julkaistuja
verkkosivuja. Tdma vastaa arkistolaitoksen maaraysta 3.8.2010 Valtion-
hallinnon asiakirjojen seulonta ja havittaminen (AL/19273/07.01.01.00/2008,
sivu 39), jonka mukaan valtion virastojen ja laitosten kotisivuilla ja
intranetissé olevista tarkeista tiedotteista ja julkaisuista ei ole tarpeen ottaa
pysyvéaa sailytysta varten kopioita tai muita jaljenteitd, jos aineisto tulee
muualla pysyvasti sdilytetyksi.
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Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta tarkoittaa sitd, etta
asiakirjat sailytetdan pysyvasti paperilla, ellei séilytysmuodosta ole toisin
maaréatty. Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen séilyttdminen pysyvasti
yksinomaan sahkdisessa muodossa edellyttad arkistolaitoksen erillispaatosta.

Arkistolaitoksella ei ole toimivaltaa paattaa eduskunnan asiakirjojen ja tietojen
pysyvasta sadilytyksesta (Arkistolaki 831/1994 § 1 ja 8).

Nyt annettavaa arkistolaitoksen paatdsta noudatetaan 1.1.2013 alkaen valtio-
neuvostolle ja ministeridille kertyneisiin asiakirjoihin ja tietoihin. Ennen
1.1.2013 kertyneiden asiakirjojen ja tietojen seulonnassa noudatetaan arkisto-
laitoksen aiemmin antamia yleisi& ja ministeriokohtaisia seulontapaatoksia.

Arkistolaitos voi perustelluista syista poiketa ministeriokohtaisissa tai
tietojarjestelmakohtaisissa seulontapaatoksissdén nyt annettavasta arkisto-
laitoksen seulontapa&tOksesta. Tama koskee erityisesti niitd ministerididen
séhkaisiin tietojarjestelmiin (asiankasittelyjarjestelma, rekisteri tms.) sisaltyvia
asiakirjoja ja tietoja silté ajanjaksolta, jolta asiakirjat ja tiedot voidaan sailyttaa
pysyvasti sahkoisessd muodossa. Arkistolaitos paattda ministerididen
séhkaisten tietojarjestelmien sisaltamien asiakirjojen ja tietojen pysyvasta
séhkdisesta sailytyksesté erikseen ministerion seulontaesitysten pohjalta.

Padjohtaja Jussi Nuorteva

Tutkimusjohtaja Paivi Happonen

TIEDOKSI ministeriot

valtioneuvoston kanslia

eduskunta
Valtion talous- ja henkiléstohallinnon palvelukeskus (Palkeet)
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