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viite  Kirjeenne 29.12.1999, dnro VM0220:01/02/02/1998

asa  VALTIONEUVOSTON JA EDUSKUNNAN YHTEISTEN ASIAKIRJOJEN JA NIIHIN
RINNASTETTAVIEN TIETOAINEISTOJEN PYSYVA SAILYTYS

Valtiovarainministerién hallinnon kehittimisosasto on viitekohdassa mainitul-
la kirjeellddn pyytinyt arkistolaitokselta p4tostd valtioneuvoston ja eduskun-
nan yhteisten asiakirjojen ja niihin rinnastettavien tietoaineistojen pysyvisti
sdilytyksesti. Seulontaesityksenid on valtiovarainministerién hallinnon kehitts-
misosaston asettaman ty6ryhmin suositus valtioneuvoston ja eduskunnan yh-
teisten asiakirjojen ja nithin rinnastettavien tietoaineistojen siilytysvastuista,
-muodoista ja -ajoista (VM:n tydryhmémuistio nro 27/99). Yhteisilld asiakir-
joilla tarkoitetaan tissi sellaisia valtioneuvoston asiakirjoja, jotka esiintyvit
tdysin samoina, tdyttivit samaa tehtidvii tai ilmentdvét saman asiankésittely-
prosessin perdkkaisia tai rinnakkaisia vaiheita eri ministeridissé ja valtioneu-
voston kansliassa. Mukana ovat my§s eduskunnan asiakirjat siltd osin kuin ne
liittyvit valtioneuvoston toimintaan. Arkistolaitoksella ei ole kuitenkaan toimi-
valtaa pdattdd eduskunnan asiakirjojen pysyvésti sdilytyksestd (ArkistoL
831/94 § 1ja8).

Tydryhmén laatima siilytysaikasuunnitelma on luonteeltaan suositus, joka ei
korvaa ministeriékohtaisia, arkistolain vaatimia arkistonmuodostussuunnitel-
mia. Tall4 siilytysaikasuunnitelmalla on pyritty helpottamaan ministerididen
arkistonmuodostussuunnitelmien laatimista ja ylldpitoa. Suosituksella on voitu
selventdd ministerididen vilistd tytnjakoa asiakirjojen sdilyttimisessd ja havit-
timisessa.

Vastauksessa pyydetiin viittaamaan
kirjeen numeroon ja piiviykseen

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/94) 8 §:4én viitaten méidradvinsa saily-
tysaikasuunnitelmassa mainitut asiakirjat pysyvian séilytykseen tehdyn esityk-
sen mukaan, kuitenkin seuraavin muutoksin ja tismennyksin:

Hankerekisteriin rekisterdityja hankkeita koskevat asiakirjat, tiedotusaineisto
(tydryhmimuistio, s. 35): tilaisuuksia koskevista asiakirjoista sdilytetdan pysy-
vésti vain keskeiset, merkittdviin tilaisuuksiin liittyvét asiakirjat.

Kirjanpito: kuukausittain tulostettavat kirjanpidon raportit (muistio, s. 52):
taseet kuukausittain, joiden osalta sdilytysaikaesitys puuttuu, eivit ole pysyvis-
ti sailytettédvii asiakirjoja.

Palkanlaskenta: palvelukseentuloilmoitukset (muistio, s. 53): pankkitili-ilmoi-
tukset, joiden osalta sdilytysaikaesitys puuttuu, eivit ole pysyvisti sidilytettavid
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Toimitiloja koskevat asiakirjat (muistio, s. 56): muut sopimukset (mm. vahti-
mestarit, turvallisuusasiat), joiden osalta sailytysaikaesitys puuttuu, eivit ole
pysyvisti sdilytettdvia asiakirjoja.

Kunniamerkit (muistio, s. 66): ministerion kunniamerkkiehdotukset ovat mza-
rdajan siilytettivid asiakirjoja.

Valtion virka-ansiomerkit (muistio, s. 66): virka-ansiomerkkipaitokset minis-
teridille ovat valtiovarainministeritn arkistossa mézréajan séilytettavia,

Tietohallinto (muistio, s. 69): tietohallintoa koskevat oppaat ja ohjeet seki
tekniset kuvaukset sdilytetdén pysyvisti, jos tietojirjestelmasn sisdltyvi aineis-
to on médritty kokonaan tai osittain pysyvasti sdilytettiviksi. Henkilosto- ja
taloushallinnon tietojérjestelmien osalta vastaavat oppaat ja ohjeet seké tekni-
set kuvaukset ovat kaikissa tapauksissa mazriajan siilytettavia asiakirjoja.

Kansainvilisten jdrjestdjen aineistot (muistio, s. 82-87): useiden luettelossa
mainittujen asiakirjojen siilytysaikaesitys puuttuu. Arkistolaitos tekee péatok-
sen ndiden asiakirjojen pysyvisti siilytyksestd myshemmin joko yhteisen tai
ministeridkohtaisen arkistonmuodostussuunnitelman pohjalta.

Nyt annettavaa arkistolaitoksen p#itostd voidaan soveltuvin osin noudattaa
taannehtivasti 1.1.2000 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin.

Arkistolaitos voi perustelluista syistd poiketa ministeriokohtaisissa seulonta-
péétoksissddn nyt annettavasta seulontap#stoksests.

P

Péidjohtaja Kari Tarkiainen

M.L,

Ylitarkastaja Markku Leppénen



