VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 1(145)

0 YLEISHALLINTO Versio 5.11

00 Norminanto

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

000 Hallinnolliset maéaraykset ja ohjeet t/l hd aika voa p j Il Yleishallinnon luokittelu
julkinen/salainen perustuu
lakiin L 621/1999 ja
523/1999. Siilytysajat
perustuvat arkistolakiin L
831/1994, 3 luku 88 ja KA:n
maaraykseen 216/40/03 tai
tehtava-/sarjatasolla
ilmoitettuun lainsaadantéon.
Sarja sisaltaa ministerioilta tai
muulta keskushallinnolta,
keskusvirastoilta tai
vastaavilta saapuneet normit,
maaraykset, ohjeet ja
suositukset, myds entiset
yleis- ja kiertokirjeet.

001 Verohallituksen antamat ohjeet, I/t hd aika sp p j I Laatija sailyttédad pysyvasti
maaraykset ja valmisteluun liittyvat yhden kpl antamistaan
muistiot normeista, keskeiset niiden
valmisteluun liitt. muistiot ja
muut vastaavat asiakirjat
seka normi- tai
maaraysrekisteriin, ent.
yleiskirjerekisteriin tai -
luetteloon kustakin
normistaan merkityt tiedot.
Ohjeen saajat sailyttavat voa.

002 Virastojen antamat ohjeet, I/t hd aika sp p i Il Laatija sailyttaa pysyvasti
maaraykset ja valmisteluun liittyvat yhden kappaleen antamistaan
muistiot normeista. Ohjeen saajat
sailyttavat voa.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 2(145)
0 YLEISHALLINTO .
. . . e Versio 5.11

01 Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen

010 Kehitysstrategiat

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

0100 Strategiat/toimintasuunnitelmat hd aika sp p/sa j I Sis. kaikki strategiat, esim.
Verohallituksen, virastojen,
henkildston, viestinnan
strategiat ym. esim. toiminta-
ja tasa-arvosuunnitelmat.
Pysyva sailytys paperilla,
sahkodisena 2-vuotta.

Strategiat, muut aika voa p i Il Sis. mm. yksikéiden
toimintasuunnitelmat
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 3(145)
0 YLEISHALLINTO .
o . . T Vi 5.11

01 Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen ersio

011 Tydjarjestykset

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

0110 Tyojarjestykset ja toimintaohjeet hd aika sp p/sa j I Laaditut muistiot sp.
Sailytetdan kirjaamossa tai
vastaavassa paikassa.
Pysyva sailytys paperilla,
séhkoisena voa. Pysyvasti
sailytetddn vain viraston ei
yksikdiden eiké& tiimien
tyojarjestyksid/toimintaohjeita.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat




VEROHALLINTO

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 4(145)
0 YLEISHALLINTO .
o . . T Vi 5.11
01 Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen ersio
012 Organisaatiomuutosasiakirjat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
0120 Organisaatiomuutosasiat, hd nro sp p j I Valmiit tutkimukset,
poytakirjat ja muistiot suunnitelmat, selvitykset,
laatuohjeet ja
laatukasikirjat/-standardit
sailytetdén pysyvasti .
Organisaatiomuutosasiat, aika 10v p i Il

kirjeenvaihto, lausunnot ja kyselyt
ym

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen  p = paperi
0j = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto

Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 5(145)
0 YLEISHALLINTO .
01 Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen versio 5.11
013 Toiminnan kehittdmisasiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
0130 Prosessikuvaukset, kaaviot ja aika sp p/sa j Il Vain keskeiset prosessit sp.
sanalliset selitykset Pysyva sailytys paperilla,
sahkdisena voa.
Laatutydryhmien poytakirjat aika 3v sé i Il
Mé&aaraaikaisten tyéryhmien aika 3v sé j Il
poytakirjat
Auditointiasiat I/t aika 5v sa j 1}
- alku- ja jatkokokousten poytakirjat
- lopulliset raportit ja poytakirjat
0131 Méaaraaikaisten tyéryhmien aika sp p/sa j I Loppuraportit tulostetaan

loppuraportit ja liitteet

paperille, joista yksi
toimitetaan arkistoitavaksi.
Pysyva sailytys paperilla,
séhkoisena 2-vuotta.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 6(145)
0 YLEISHALLINTO .
o . . T Vi 5.11
01 Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen ersio
014 Projektit, hankkeet ja tydryhmat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
0140 Projektien ja tyéryhmien aika sp p j I Projektien ja tydryhmien
loppuraportit loppuraportit, mietinnét ja
ehdotukset sailytetédan
pysyvasti. Tyéryhmien
asettamispaatokset
arkistoidaan viraston oman
kaytannén mukaan.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 7(145)
0 YLEISHALLINTO .
L . . . Versio 5.11
02 Toiminnan ohjaus, valvonta ja raportointi
020 Tulostavoiteasiat ja niiden seuranta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Verohallinnon ajantasaine sa j Verohallinnon hallinnoima
informaatiojarjestelma INFO n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
0200 Tulostavoiteasiakirjat, aika sp p/sa j I Viraston/laitoksen yhdessa
Verohallituksen ja oman hallinnonalan
Valtiovarainministerion valiset ministeridn kanssa laatimat
tulossopimukset liitteineen
sailytetdan pysyvasti. Pysyva
sailytys paperilla, séhkdisena
2-vuotta.
Tulostavoiteasiakirjat, I/t aika 3v p/sa i Il
Verohallinnon/viraston/yksikoiden
valiset sopimukset liitteineen.
Yksikoiden tulostavoiteasiakirjat ja aika 5v p/sa j Il Vuoden viimeisin raportti
seurantaraportit sailytetdan 5-vuotta, muut
havitetaan.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettavd o = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 8(145)
0 YLEISHALLINTO .
L . . . Versio 5.11
02 Toiminnan ohjaus, valvonta ja raportointi
021 Sisainen tarkastus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Siséisen tarkastuksen aika 10v p 0j Il
tarkastuskertomukset
Siséisen tarkastuksen saapuneet t aika 3v p 0j Il
tarkastuskertomukset
Tarkastuskertomusten aika 3v p/sa 0j Il
muistiinpanot
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 9(145)

0 YLEISHALLINTO .

. . . o Versio 5.11

02 Toiminnan ohjaus, valvonta ja raportointi

022 Ulkoinen tarkastus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

0220 Valtiontalouden tarkastusviraston t/l aika sp p J I Véliraportit sailytetdan
lopulliset virastoa koskevat toimenpiteiden ajan tai
tarkastuskertomukset, kirjalliset enintaan yksi vuosi.
aloitteet, viraston laatimat
vastauskirjeet ja lausunnot
Muut tarkastuskertomukset t/l aika 10v p i Il Esim. Kela, kunnat, ym

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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0 YLEISHALLINTO .
o . . o Vi 5.11

02 Toiminnan ohjaus, valvonta ja raportointi ersio

023 Kanteluasiat

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

0230 Kantelut, verotusasiat I/t hd aika 10v p S I Kantelua koskevat asiakirjat
kootaan aktiksi, jolle
annetaan yksi diaarinumero.

0231 Kantelut, hallinnolliset asiat I/t hd aika 10v p (o]] Il Kantelua koskevat asiakirjat

kootaan aktiksi, jolle
annetaan yksi diaarinumero.
Virkojen ja toimien tayttoon
seka tydsopimussuhteeseen
palkatun henkildston
ottamiseen liittyvat kantelut,
ks. sarja 130.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 11(145)
0 YLEISHALLINTO .
o . . o Vi 5.11

02 Toiminnan ohjaus, valvonta ja raportointi ersio
029 Muu toiminnan kehittdminen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Toiminnan ohjaus; tiedonkeruu I/t aika 5v p/sa 0j Il Asiakastyytyvaisyystutkimuste

n suunnittelu ja toteutus.

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 12(145)
0 YLEISHALLINTO .
. . Vi 5.11
03 Paatoksenteko ja sen valmistelu ersio
030 Yhteistoimintajarjestelméat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
0300 Yhteistoiminnan (YT) asiat, aika sp p/sa j I Sis. poytakirjat ja esityslistat
verohallinto, Verohallitus, virastot seké kaikki kokouksessa
kasitellyt asiakirjat liitteineen
seka vaalitulokset. Pysyva
sailytys paperilla, séhkdisena
3-vuotta.
Y hteistoimintapdytékirjat Arkistoidaan kohtaan 0300.
Pysyva sailytys paperilla,
sahkodisena 3-vuotta.
Yhteistoimintaa koskevat aloitteet Arkistoidaan kohtaan 0300
Yksikoiden YT-asiakirjat aika 5v p/sa j Il Séilytetdan séhko- tai
paperimuodossa 5-vuotta.
Yksikkokokousten poytékirjat, aika 1v sé j Il Siséltaa erilaiset tydryhmét ja
muistiot ja liitteet tiimit seka -sopimukset.
Poytékirjat luottamusmiehen kanssa aika 3v p/sa 0j Il
kaydyisté neuvotteluista
Luottamusmiesten toimintaan Luottamusmiehille kertyvat
liittyvat asiat asiakirjat kuuluvat
ammattiyhdistyksen
arkistoon.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 13(145)
0 YLEISHALLINTO .
03 Paatoksenteko ja sen valmistelu versio 5.11
031 Johtoryhmat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
0310 Poytakirjat, muistiot ja liitteet, I/t aika sp p/sa j I Laatija sailyttéda sp. Sailytys
Verohallinto, Verohallitus ja virastot paperilla sp ja sahkoisena
3-vuotta.
0311 Neuvottelukunnan poéytakirjat aika sp p/sa i Il
Poytékirjat, muistiot ja liitteet, I/t aika 3v p/sa j Il Laatija sailyttda 3-vuotta.

yksikot

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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04 Viestinta-, julkaisu- ja PR-toiminta

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

29.6.2007

Versio 5.11

14(145)

Tunnus

Tehtavakokonaisuuteen liittyva
tietoaineisto, asiakirjan nimi

T/IL

Rekisteri

Arkistointi-
jarjestys

Sailytys-
aika

Sailytys-
paikka

Sail.
muoto

Julki-
suus

Suoj.
Ik.

Lisatietoja

040

041

Siséisen ja ulkoisen
tiedotustoiminnan
tiedotussuunnitelmat

Sisainen tiedotustoiminta

Ulkoisen tiedotustoiminnan asiat

aika

aika

aika

voa

sp

sp

p/sa

p/sa

p/sa

Kotisivulla ja Intranetissa
olevista tarkeistatiedotteista
ja julkaisuista otetaan
pysyvaa sailytysta varten
paperikopio tai muu jaljenne,
jos se on teknisesti
mahdollista ja jos aineisto ei
tule muutoin pysyvasti
sailytetyksi.

Sisdiset tiedotuslehdet
sailytetdan pysyvasti. Pysyva
sailytys paperilla ja
sahkoisena voa.
Intranet-sivujen (Apaja)
tiedotteet sailytetaan
sahkodisessa muodossa
ajantasaisesti. Tarkeimmista
tiedoista otetaan paperikopiot,
jotka sailytetaan pysyvasti.
Paamadratehtaviin liittyvat
tiedotteet mm.
Verokko-asiakaslehti,
vastineet ja vastaavat
asiakirjat sailytetaén
pysyvasti. Pysyva sailytys
paperilla, sdhkoisena
2-vuotta. www.vero.fi-sivut.
Laatija sailyttaa pysyvasti.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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0 YLEISHALLINTO Versio 5.11

04 Viestinta-, julkaisu- ja PR-toiminta

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

042 Toimintakertomukset aika sp p/sa j I Jokainen sdilyttdd omat
laatimansa vuosi- tai
toimintakertomukset
litteineen pysyvasti. Pysyva
sailytys paperilla ja
sahkoisena 2-vuotta.

043 Paamaaratehtavia koskevat aika sp p/sa j Il Paamaaratehtavia koskevat

vuositason tilastot, Verohallitus vuositason tilastot sailytetdan
pysyvasti, ellei niita
sellaisenaan julkaista esim.
toiminta- tai
vuosikertomuksissa tai
elleivat ne sisélly muihin
pysyvasti sailytettaviin
asiakirjoihin.
Verohallitus sailyttaa
pysyvasti paitsi
kuntakohtaiset 10-vuotta,
muut, virastot ja yksikot
sailyttavat 2-vuotta. Pysyva
sailytys paperilla ja
sahkoisena 2-vuotta.

Paamaaratehtavia koskevat aika 2v salp j 1]

vuositason tilastot, muut virastot ja

yksikot

Muut tilastot aika 2v p i Il

044 Tiedotuslehdet aika sp p/sa j I Omat tiedotuslehdet
sailytetdan pysyvasti. Pysyva
sailytys paperilla ja
séhkodisena 2-vuotta.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s =salassapidettdvd oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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0 YLEISHALLINTO Versio 5.11

04 Viestinta-, julkaisu- ja PR-toiminta

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

045 Valokuvat, diat, videot ja elokuvat ja aika, sp j I Systemaattisesti kootut

niitd koskevat luettelot ja rekisterit aakkos viraston/laitoksen toimintaa
valokuva- ja diakokoelmat
seka niité koskevat
luettelot/rekisterit séilytetaan
pysyvasti.

Digitaaliset pysyvaan
sailytykseen tarkoitetut
valokuvat, videot ja elokuvat
joko kopioidaan uudestaan
5-vuoden vélein tai
sailytysvaline muutetaan
arkistolaitoksen ohjeiden
mukaiseksi.

046 Omat julkaisut aika sp p j I Kukin virasto tai laitos
sailyttaa pysyvasti yhden
kappaleen julkaisuistaan.
Muuttumattomat
uusintapainokset sdilytetaén
madaraajan.

047 Julkaisutuotanto aika sp p j I Sisaltaa kaikki Verohallinnon
tiedotteet

Lomaketuotanto I/t aika voa p/sa j Il Asiakirjastandardit ja
lomakemallit sek& niiden
suunnitteluun liittyvat
asiakirjat, kaytosta poistetut
lomakkeet (myds
arkistokappaleet) seka niiden
painatukseen/ monistukseen,
varastointiin ja jakeluun
littyvat asiakirjat.

Sisaltaa kaikki Verohallinnon
lomakkeet. Lomake.fi

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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05 Asiakirjahallinto- ja arkistotoimi

050 Kirjaamotoiminnot

Versio 5.11

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

AHA-diaari - séhkdinen ajantasaine sé j Il Verohallituksen hallinnoima.
asianhallintajarjestelma n Verohallitus laatinut
tietojarjestelméaselosteen.

0500 AHA-diaari t/l 20v p/sa i Il Atk-diaarin tieto tulostetaan
paperille viimeistaan siina
vaiheessa, kun tieto
poistetaan suorakayttdisesta
rekisteristd. Paperitulosteet
otetaan kirjaamiskausittain.

0501 Lahetettyjen diarioitujen kirjeiden hd nro 10v p/sa s Il Kirjataan, jos kyseessa
toisteet lausunto, kysely tai asialla
maaraaika. Vuoteen 1980
pysyvasti, sen jalkeen muu
annettu sailytysaika tai
voimassaoloaika. Sailytys
paperilla 10-vuotta,
sahkodisena 2-vuotta.

Lahetetyt diarioimattomien kirjeiden nro 10v p i Il
toisteet

0502 Lausunnot, verohallitus ja virastot t/l hd aika sp p i Il Saapuvat lausuntopyynnot
komiteanmietinndista,
tydryhmien mietinndista,
raporteista, muistioista,
ehdotuksista ja vastaavista
seké lausuntopyynttjen
litteend olevat mietinnét,
raportit, muistiot, ehdotukset
ja vastaavat asiakirjat.
Kukin virasto/laitos s&ilyttaa
laatimiensa lausuntojen
toisteet pysyvasti.

t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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05 Asiakirjahallinto- ja arkistotoimi ersio

050 Kirjaamotoiminnot

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

0503 Muut lausunnot t/l hd aika/nro 10v p j I Séilytetdan méaaraajan
sailytettavissa diarioiduissa
kirjeissa diaarinumeron
mukaisessa jarjestyksessa.

0504 Saapuneet diarioidut kirjeet t hd aika 10v p/sa j Il Kirjataan, jos kyseessa
lausuntopyynto, kysely tai
asialla maaraaika Vuoteen
1980 pysyvasti, sen jalkeen
muu annettu sdilytysaika tai
voimassaoloaika. Sailytys
paperilla 10-vuotta,
sahkoisena 2-vuotta.

Saapuneet diarioimattomat kirjeet t aika 10v p/sa j Il Sailytys paperilla 10-vuotta,
sahkoisena 2-vuotta.

0505 Yksityisiltd saapuneet kirjeet t hd aika 10v p/sa S Il Sailytys paperilla 10-vuotta,
sahkdisené 1-vuosi.

Postin kasittelyyn ja kuljetukseen t aika 2v p/sa 0j Il Saantitodistusten osoitetiedot

liittyvat asiat

- kirjattujen kirjeiden
saantitodistukset

- kirjelahetysten lahetyslistat

salaisia, jos osoitetietojen
luovutus kielletty. Varsinainen
saantitodistus liitteena
asiakirjoissa.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari  sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

j = julkinen

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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05 Asiakirjahallinto- ja arkistotoimi
051 Arkistotoimi
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Arkki-tietojarjestelma ajantasaine sa Sahkdinen tietojarjestelméa
n arkistonmuodostussuunnitelm
an hallintaa varten.
0510 Arkistonmuodostussuunnitelmat ja aika sp p/sa i Pysyva sailytys paperilla sp,
arkistotointa ohjaavat liitteet séhkoisena voa.
Muutokset tulostetaan
paperille ja liitetadn
voimassaolevaan ams:aan.
Voimassaoleva kuuluu
suojeluluokkaan I, muut
luokkaan II. AMS:n julkinen
osa sdilytetaan kirjaamossa
tai vastaavassa
yleisépalvelutilassa.
Arkistonmuodostussuunnitelman t voa p j AMS:n muut liitteet
muut liitteet sailytetddn voimassaoloajan.
0511 Arkistoluettelot aika sp p J I Sisaltaa arkisto-, havitys- ja
inventaariluettelot.
Asiakirjojen suojaamissuunnitelmat aika voa p S Suunnitelma liitetdan
poikkeusoloissa viralliseen
turvallisuussuunnitelmaan tai
litteeksi ei julkiseen
arkistonmuodostussuunnitelm
aan.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s =salassapidettdvd oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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05 Asiakirjahallinto- ja arkistotoimi ersio

052 Asiakirjalainat, henkilttietojen tarkastukset

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

0520 Asiakirjojen lainausasiakirjat hd aika 5v p j Il

0521 Henkildtietojen tarkastuspyynnot t hd aika 5v p S I Pyyntd otetaan vastaan aina
Verohallinnon rekisteritiedoista sekéa kirjallisena ja kirjataan, jos
todistukset tarkastusoikeuden tarkastuspyynto evataan.
epaamisesta
Henkilttietojen perustulosteet ja aika 5v p j Il Arkistoidaan aktiksi

selvitysosat

selvityspyynndn kanssa
sarjaan 0521.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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090 Turvallisuusasiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Turvallisuus- ja aika voa p/sa 0j Lyhennelma julkinen.
pelastussuunnitelmat Virallinen suunnitelma ja
liitteet ovat luottamuksellisia.
Valmiussuunnitelmat aika voa p s
Tietoturvaohjeet aika voa p/sa j Il
Tietoturvasopimukset t/l aakkos voa + 2v p S Il Sisaltyy hankintasopimuksiin.
Tietoturvasuunnitelmat t/l aakkos voa + 2v p S Il
Kameravalvonta 1v sé S Il Sailytysaika perustuu L
523/1999 348 ja L 759/2004
16-178. Tallenteet on
havitettava heti, kun ne eivat
enaa ole tarpeen
kameravalvonnan
tarkoituksen toteuttamiseksi
ja viimeistédan vuoden
kuluttua tallentamisen
paattymisestd, L 759/2004
178.
Verohallinnon
kamerajarjestelmisté on
laadittu rekisteriselosteet.
Rekisteriseloste on laadittava
kiinteistokohtaisesti.
Kuvamateriaali on sailytettava
lukitussa tilassa.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettavd o = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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10 Ty6nantajatoiminta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Valtion virka- ja tydehtosopimukset t aika 5v p/sa j Il Henkildstohallinnon luokittelu
julkinen/salainen perustuu
lakiin L 621/1999 ja 523/1999.
Sailytysajat perustuvat
arkistolakiin L 831/1994, 3
luku 88 ja KA:n maaraykseen
216/40/03 tai
tehtava-/sarjatasolla
ilmoitettuun lainsdadantoon.
Valtion virka- ja tyéehtosopimuksien t/l aika 10v p/sa i Il Ohjeen antajan sdilytettava
ohjeistukset 10-vuotta, muut sailyttéavéat
tarpeen mukaan.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=]julkinen s = salassapidettava oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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11 Henkiléstoéhallintopalvelut
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Personec F Henkildstd ja Palkka ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
n rekisteri. Verohallitus on
laatinut rekisteriselosteen.
Rekisterista on sailytettava
pysyvasti rekisteriseloste,
joka arkistoidaan kohtaan,
06210, Rekisteriselosteet.
110 Nimikirjat persone | aakkos sp p (o]] Il Virasta eronneiden nimikirjat
c tulostetaan
henkildstohallinnon
tietojarjestelmasta paperille ja
siirretaén arkistoon.
Henkildasiakirjat t aika, 2v p 0j Il Sis. mm Verohallinnon tai
aakkos muiden viranomaisten
antamat henkildstopaatokset,
koulu- ja ty6todistusten
jaljenndkset ja nimikirjaotteet.
Vakanssikortistot aakkos 10v p/sa i Il
Henkilokuntakortistot aakkos palvelusaik p j Il
a+3v
Vakanssi- eli henkilokuntaluettelot persone aika 10v p/sa j 1}
c
Virkavapausanomukset liitteineen t persone | aakkos 2/10v p/sa 0j Il Voidaan arkistoida myds
cF paatoksen liitteeksi, jolloin
sailytysaika on 10 vuotta,
muuten 2 vuotta.
Paatokset virkavapauden persone | aika 10v p 0j Il
myontamisesta c
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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11 Henkiléstoéhallintopalvelut
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Vuosiloma-anomukset aakkos 5v p j Il

Lomalistat aakkos 5v p/sa j I

Lomakortistot/-luettelot persone | aakkos 5v p/sa j 1l

cF

Lomarahan vaihtosopimukset aakkos 5v p j 1l

Lomarahan aakkos 5v p i Il

vaihtovapaa-anomukset/paatokset

Lomarahakortistot aakkos 5v p i Il

Saastbvapaasopimukset ja aakkos 5v p j Il Sailytysaikaperustelu, asetus

-anomukset valtion virkamiesten
vuosilomista 692/1973,
muutos 714/1991 15a8.

Sairauspaivarahahakemukset t aika 5v p S Il Sis. mm aitiys-,
vanhempainvapaapdivarahah
akemukset.

Elakeasiakirjat t/l aika 5v p S Il Sailytetdan henkildaktissa.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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12 Palkkaus ja palkitsemisjarjestelméat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Personec F Henkildstd ja Palkka ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma.Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen.
Rekisterista on sailytettava
pysyvasti rekisteriseloste,
joka arkistoidaan kohtaan,
06210, Rekisteriselosteet.
Ikalisdianomukset t aika, 5v p i Il
aakkos
120 Paatokset ikdlisdn mydntamisesta hd aika 5v p i Il Sailytysaika perustuu
arkistolaitoksen paéatokseen.
Sarja paattynyt elokuussa
2006.
Paatokset maaravuosikorotuksen, aika 10v p i Il
tarkastuslisan mydntamisesta
Paatokset kielilisan myontamisesta aika voa p i Il
Palvelussuhde- ja I/t aika 2v p S Il
valtionhenkilostorekisterit
(PSR-rekisteri)
Valtion henkildrekisterin t/l aika 1v p S Il Listaus ajetaan tarkastusta
vuositiedustelun (VHR-V) varten. Tiedot tiedustelun
virhelistat/-raportit piirin kuuluvien henkildiden
henkildtydvuosista,
vuosiansioista, tunti- ja
eurokertymista ja
yhteissummista.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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12 Palkkaus ja palkitsemisjarjestelméat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

VPJ-asiakirjat, valtion aika 3v p/sa 0j Il Sisaltaa kaikki VPJ-asiakirjat.

palkkausjarjestelma Sailytetaan lukollisessa
tilassa, paperi.
Henkil6kohtainen arviointi on
salainen.

Jarjestelyvara-asiat aika 10v p i Il Sisaltdd mm.
jarjestelyvaraesitykset,
paatokset, poytakirjat yms.
asiat.

121 Paatokset henkilokohtaisista lisista hd aika 3v p s Il

ATK-henkilostén palkkaneuvottelut 6v p S Il

Sivutoimilupa-asiakirjat ja t aika 10v p i Il Havitysaika lasketaan toimen

-ilmoitukset paattymisilmoituksesta

Tydajanseuranta, Utaikaraportit aika 2v p/sa S Il

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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13 Rekrytointi ja resurssointi

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

130 Virkojen ja toimien tayttéon seka t hd aakkos, sp p 0j I Yhteenvetoluettelot,
tydsopimussuhteeseen palkatun nro paatosesitykset,
henkiloston ottamiseen liittyvat asiat esittelymuistiot, ja pyydetyt

asiantuntijalausunnot,
muistutukset ja kantelut sek&a
naita koskevat

lausunnot sp. Kantelua
koskevat hakemusasiakirjat
sailytetdan kasittelyn ajan.

131 Virkaan ja tydsopimussuhteeseen t hd aakkos 2v p (o]] Il Sis. myos hakuilmoitukset.
valittujen seka ei valittujen
hakemusasiat
Soveltuvuustestit, t/l aika, 1v p S Il
luotettavuuslausunnot ja aakkos
turvallisuusselvityksia koskevat
asiat
Harjoittelijat, tyollisyysvaroin t aika 2v p 0j Il
palkatut, tilapaisen tydvoiman ja
tilapaisten tydsuhteiden hakemukset
ja paatokset
Avoimet hakemukset t aika 6 kk p/sa 0j 1] Sailytetdan joko paperi- tai

saéhkodisessa muodossa.

132 Nimittdmis- ja maarayskirjat hd aika 10v p j Il

133 Virkajarjestelyja koskevat paatdkset hd aika 5v p j Il
Tydsopimukset aika voa +3v p j Il Sailytysaika lasketaan

tybsopimuksen
paattymisesta.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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13 Rekrytointi ja resurssointi
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tyotodistusten toisteet aika, 10v p 0j Il Arvioinnin osalta
aakkos tyotodistukset ovat salaisia.
134 Tasa-arvovaltuutetulle ja I/t aika sp p 0j I Tasa-arvovaltuutetulle ja
tasa-arvolautakunnalle annetut tasa-arvolautakunnalle
lausunnot, vastineet ja selvitykset annettavat lausunnot,
seka annetut paatokset vastineet ja vastaavat
selvitykset seka
tasa-arvolautakunnan
paatokset
sailytetdan pysyvasti.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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14 Henkiléstdn kehittaminen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Henkildstdn kehityskeskustelujen ja ajantasaine sa S Verohallituksen hallinnoima.
osaamisen kartoitusohjelma, Heks n Verohallitus on laatinut
rekisteri- ja
tietojarjestelméaselosteen
Henkildstdn kehityssuunnitelmat aika voa + 2v p/sa j Il Sailytys paperilla voa +
2-vuotta ja sahkodisena voa.
Kehityskeskustelut ja -suunnitelmat aika 5v p/sa S 1] Paperiasiakirjat sailytetaan
lukittavassa paikassa.
Sahkaisilla asiakirjoilla
rajoitettu kayttdoikeus.
Kehityssuunnitelmien raportit aika 5v p/sa j Il
Koulutussuunnitelmat aika voa +3v p/sa j Il Sailytys paperilla voa +
3-vuotta ja sahkoisena
2-vuotta.
Omat koulutusohjelmat ja kouluikk | aika 5v p/sa j Il Sailytys paperilla 5-vuotta ja
osanottajaluettelot una séhkodisena 2-vuotta.
Koulutuspalautteiden yhteenvedot t aika 3v sé j Il Verohallituksessa laadittu,
séhkodisessa muodossa
Verohallituksen lahettamat I/t aika 3v p/sa j 1} Sailytys paperilla 3-vuotta ja
koulutusasiat séhkodisena 1-vuosi.
Kouluikkuna t/l ajantasaine sé j Siséltda viranhoitajan saamat
n koulutustiedot. Tiedot
paivittda verohallinnon
jarjestaman koulutuksen
osalta Verohallitus ja viraston
oman koulutuksen osalta
koulutusyhdyshenkil6t. VH on
laatinut
tietojarjestelméaselosteen.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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1 HENKILOSTOHALLINTO Versio 5.11
14 Henkil6ston kehittdminen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Perehdyttamisaineistot (PERE) aika voa p/sa j Il
- tulokasoppaat
Koulutusohjeet: aika voa p/sa j Il
- Koulutusperiaatteet ja
palveluohjekirjat
Vero-opiston koulutusohjelmien t 5v p/sa s Il
hakemukset
Vero-opiston koulutusohjelmien 5v sé i Il
opiskelijalistat
Vero-opiston koulutusohjelmat ja 5v p (o]] Il
palautuskeskusteluraportit
Vero-opiston koulutusohjelmien 5v p i Il
opiskelu- ja palvelusitoumukset
Vero-opiston koulutusohjelmien 5v p i Il
aineistot
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat
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1 HENKILQSTQHALLINTO Versio 5.11
15 Tyoéhyvinvointi
150 Tyéterveyshuolto, tyokykya yllapitava toiminta ja tydsuojelu
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Kuntoutussuunnitelmat ja -ohjelmat, I/t aika 10v p j Il
KAIKU-asiat
TyOpaikkaselvitykset t aika 10v p j Il Laatinut
tydpaikkaterveyshuolto.
Tyoterveyshuollon sopimukset t aika 6v p/sa j Il Sailytys paperilla 6-vuotta ja
sahkoisena voa.
Tyoterveyshuollon tilastot t aika 5v p/sa j Il Sisaltaa kaikki
terveydenhuollon tilastot.
Kuntoutusasiat I/t aika 2v p S Il Sailytetaan lukollisessa
tilassa.
Tapaturma-/ammattitauti-ilmoitukset t aika 10v p S Il Sailytetédan lukollisessa
ja -paatdkset tilassa. Sisaltad myos
tapaturma- ja
ammattitautitilastot.
Laakarintodistukset t aika/aak 6kk p S Il Sailytetédan lukollisessa
kos tilassa.
Hoitoonohjaussuunnitelmat/ aika/aak 3v p S Il Sailytetaan lukollisessa
-paatokset kos tilassa.
1500 Tydsuojeluhenkildiden vaalit, aika sp p j Il YT-elin toimii
tulokset ja paatdkset tydsuojelutoimikuntana.
1501 Tyon turvallisuutta ja terveellisyytta t aika sp p j Il Virasto- tai laitoskohtaisten
koskevat tutkimukset tyon turvallisuutta, tydkykya ja
terveellisyytta koskevien
tutkimusten ja selvitysten
loppuraportit, muistiot ja
toimintaohjelmat sailytetdan
pysyvasti.
1502 TyOsuojelun poytakirjat ja muistiot aika sp p/sa (o]] Il Sailytys paperilla sp ja
sahkodisena 2-vuotta.

t=tullut | =laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat

t-huone = tyéhuone

11l = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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1 HENKILQSTQHALLINTO Versio 5.11
15 Tyoéhyvinvointi
150 Tyéterveyshuolto, tyokykya yllapitava toiminta ja tydsuojelu
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tybsuojelutarkastukset, poytakirjat, t aika 10v p J Il
muistiot ja kirjeet
1503 Tydsuojelun toimintasuunnitelmat aika sp p j
Tyky/tyhy -suunnitelmat 2v sa j I
Tyoilmapiirikartoitukset/tydhyvinvoin aika 10v sélp j 1l Terve organisaatiokyselyt,

tl

VMBaro-kyselyt ym.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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1 HENKILQSTQHALLINTO Versio 5.11
15 Tyoéhyvinvointi
151 Virkistystoiminta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Viraston virkistystoimintaa koskevat 2v p j 1]
asiat
Yksikoiden virkistystoimintaa aika 2v sa j 1] Yksikot sailyttavat oman
koskevat asiat tarpeen mukaan
Virkistystoiminnan tiedotteet aika 2v sa j 1]
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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1 HENKILOSTOHALLINTO Versio 5.11

16 Kurinpitoasiat

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

160 Kurinpitoasiat hd aika 10v/sp p S I Sailytys lukollisessa tilassa.
Virkarikoksia ja vastaavia
seka niiden johdosta
viraltapanoa irtisanomista ja
vapauttamista koskevat
keskeiset asiakirjat
sailytetdan pysyvasti. Muut
vahamerkitykselliset
kurinpitoasiat sailytetadn
10-vuotta.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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17 Muut henkiléstoasiat ’

170 Muut henkildstoasiat

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Tydajanseurantaraportit 3v sé S Il Mm.
Timecon/Flexim/EsmikkoRap
ortti. Ajetaan yksikon tai
henkildn omasta pyynnosta.
Verohallitus on laatinut
rekisteriselosteen.

Kulunvalvonta-asiat, séa S Il Paivitys jatkuvaa. Verohallitus

kulunvalvontajarjestelmat ja on laatinut rekisteriselosteen

seurantaraportit (ks. Timecon)

Avainten-, kulku- ja aika voa + 1v p/sa S 1l

tydajanleimauskorttien luettelot ja

listaukset

Vierailijaluettelot aika 1v p/sa j Il

Kunnia-, virka-ansiomerkit ja I/t aika 5v p/sa j Il Verohallitus sailyttaa luettelot

Verohallituksen ansiomitalit mydnnetyisté mitaleista ja

- luettelot verohallinnon mitaleista ja viireista. Sailytys paperilla

viireista 5-vuotta ja sahkoisena

- esitykset, hakemukset, lausunnot, 2-vuotta.

paatokset ohjeet ja tiedotteet

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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1 HENKILOSTOHALLINTO Versio 5.11
17 Muut henkilostoasiat ’
171 Oikaisulautakunnan ja oikeudenvalvontaryhméan hallintoasiat
Tunnus Tehtévakokonaisuuteen liittyva TIL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Liséatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Oikaisulautakuntaa koskevat asiat I/t aika 10v p J Il Virastojen hoitamat
toimistotehtavat.
Veroasiamiehia koskevat asiat, I/t aika voa + 3v p j Il
luettelot ja kuntien valiset
sopimukset
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p = paperi mf = mikrofilmi

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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2 TALOUSHALLINTO

20 Taloushallinnon suunnittelu ja ohjaus versio 5.11
200 Ohjeet ja maaraykset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
2000 Taloushallinnon ohjeet, maaraykset I/t hd aika 10v p/sa S Taloushallinnon luokittelu
ja muut asiakirjat julkinen/salainen perustuu
lakiin L 621/1999 ja
523/1999. Siilytysajat
perustuvat L 1336/1997,
arkistolaitoksen paatokseen,
KA 66/43/04 ja Valtiokonttorin
maaraykseen 122/03/2005.
Sarja sisaltadd mm.
taloushallinnon kasikirjat,
hankintaohjesaannot,
taloussaannoét ym. Sailytys
diarioiduissa kirjeissé. Ohjeen
laatija sailyttaa paperilla
10-vuotta ja séhkdisena voa.
Maararahojen kayttoon liittyvat I/t 10v p/sa j 1l Ohjeen laatija sailyttaa
ohjeet, maaraykset ja muut paperilla 10-vuotta ja
asiakirjat sahkoisena voa.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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2 TALOUSHALLINTO .
. . . . V 5.11
20 Taloushallinnon suunnittelu ja ohjaus ersio
201 Budjetti, maararahapaattkset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Business Planning versio 6.6.1 busines ajantasaine sa S Budjetointijarjestelma.
(Target) s n Verohallituksen hallinnoima.
planning Verohallitus laatinut
tietojarjestelmaselosteen.
2010 Tilivirastojen talousarvioehdotukset sp p j Il Tilivirastot sailyttavat
ja lisatalousarvioehdotukset, ent. talousarvio- ja
tulo- ja menoarvioehdotukset lisatalousarvioesityksensa
(my®0s entiset tulo- ja
menoarvio- seka
lisamenoarvioesityksensa
pysyvasti.
2011 Tiliviraston toiminta- ja hd aika sp p i Il Tilivirastot sailyttavat
taloussuunnitelmat laatimansa esitykset toiminta-
ja taloussuunnitelmaksi, myos
entiset KTS-suunnitelmat)
pysyvasti.
Ehdotusten laadinnan yhteydessa I/t aika 10v p/sa j Il Laatija sailyttédd 10-vuotta.
seka muun lopullisen esityksen
valmistelun yhteydessa kertyvat
asiakirjat
2012 Talousarvion tilijaotteluihin liittyvat I/t hd aika 10v p j 1 Arkistoidaan
ohjeet virastoille ja yksikdille lahetettyihin/saapuneisiin
diarioituihin kirjeisiin
Talousarvioihin ja lisatalousarvioihin I/t aika 10v p/sa i Il Ohjeen laatija sailyttaa
liittyvat ohjeet omille yksikdille tai paperilla 10-vuotta ja
vastaaville sahkoisena voa.
2013 Mydnnettyjen maararahojen kayttéa I/t hd aika 10v p/sa j 1] Sailytys paperilla 10-vuotta ja
ja jakoa koskevat viraston/laitoksen sahkodisena 2-vuotta.
ohjeet yksikoille

t=tullut | =laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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2 TALOUSHALLINTO .
. . . . Versio 5.11

20 Taloushallinnon suunnittelu ja ohjaus
201 Budijetti, maararahapaatokset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Ministerion ja viraston/laitoksen Katso kohta 0200.

valiset tulostavoiteasiakirjat

Tilijaottelusuunnitelmat aika 1v p/sa j Il

Siséiset suunnitelmat target aika 1lv p/sa j I

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p = paperi mf = mikrofilmi l-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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2 TALOUSHALLINTO

. . . . Versio 5.11
20 Taloushallinnon suunnittelu ja ohjaus
202 Tilinpaatosaineistot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
2020 Tiliviraston aloittava tase aika sp p j
2021 Tilinpaatodsaineistot, tilivirasto t aika sp p j Tilivirastojen
tilinpaatosasiakirjat (tuotto- ja
kululaskelma, tase seka
talousarvion
toteutumalaskelma ja niiden
litteend annettavat tiedot
seka toimintakertomus; TaA §
63.
2022 Tilinp&atdsaineistot, virastot t aika 10v p j I
2023 Tiliviraston talousarvion t rondo aika 10v séa j 1l
seurantaraportit
2024 Tiliviraston tasmaytyslaskelmat t rondo aika 10v sa i 1}
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=]julkinen s = salassapidettava oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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S o .. Versio 5.11
21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne
210 Tositeaineistot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Rondo ajantasaine sé S Paperittoman kirjanpidon
n tietojarjestelma.
Verohallinnon hallinnoima.
Verohallitus laatinut
tietojarjestelméaselosteen.
2100 Ostoreskontran tositteet t rondo aika 6v salp (o]] Il Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
2101 Muistiotositteet t rondo aika 6v salp s Il Sis.mm. sisdisten suoritusten
laskut (virsut). Skannattu
tositeaineisto sailytetdan 2
kuukautta.
2102 Kassatositteet t rondo aika 6v sé/p S 1l Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
2103 Lopulliset maksuluettelot rondo aika 6v salp s Il Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
2104 Pankin palautteet maksatuksista t rondo aika 10v sé/p S 1l Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
2105 Maksullisen toiminnon siirrot rondo aika 6v salp s Il Skannattu tositeaineisto
kirjanpitoon sailytetdan 2 kuukautta.
2106 Kéayttdomaisuuden siirrot rondo aika 6v sé/p j 1l Skannattu tositeaineisto
kirjanpitoon sailytetdan 2 kuukautta.
2107 Verovarojen kirjanpidon siirrot rondo aika 6v sé/p j 1l Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
2108 Tiliotetapahtumien siirrot rondo aika 6v salp i Il Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
2109 Ostolaskujen siirrot rondo aika 6v sé/p j 1l Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne ’
210 Tositeaineistot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
21010 Siséisten suunnitelmien siirrot rondo aika 6v sélp j Il Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
21011 Palkkojen siirrot kirjanpitoon rondo aika 6v sélp S Il Skannattu tositeaineisto
sailytetdan 2 kuukautta.
21012 Tyoterveyshuollon kustannusten I/t rondo aika 6v sélp S Il Skannattu tositeaineisto
korvaaminen sailytetdan 2 kuukautta.
21013 KELA:n korvaukset; hakemukset, I/t persone aika 6v p S 1 Muistiotositteiden liitteena.
paatokset ja seuranta c
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 43(145)
2 TALOUSHALLINTO

S o .. Versio 5.11
21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne
211 Palkka- ja palkkiotositteet
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Helmi-info ajantasaine séa S Henkildstotietojen
n raportointijarjestelma.
Verohallinnon hallinnoima.
Verohallitus laatinut
tietojarjestelméselosteen
2110 Palkka- ja palkkiotositteet I/t aika 10v p 0j Il Alkuperaiset palkka- ja
palkkiotositteet sailytytetaan
10-vuotta, kopiot havitetédan
heti kun ei tarvita.
2111 Palkkaluetteloiden liitteet t aika 10v p 0j Il
2112 Palkkalaskelmat, palkkakortit t aika, 50v p 0j Il Edellista vuotta koskevat
aakkos palkkatiedot siirtyvat
Valtiokonttorille sdhkoisessa
muodossa helmikuussa
(PSR-rekisteriajot). Ks. kohta
12, palkkaus- ja
palkitsemisjarjestelmat.
Valtionkonttori lahettaé ajoista
paperitulosteet syksylla.
2113 Muutosluettelot aika 2v p 0j Il
2114 Tilierittelyt aika 10v p i Il
Palkkakorttien mikrokortit t aika 10v mf 0j Il
2115 Verokortit t aakkos 1v p S 1l
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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2 TALOUSHALLINTO .
S o . Versio 5.11
21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne
211 Palkka- ja palkkiotositteet
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
2116 Ay-jasenmaksujen valtakirjat t aakkos voa +3v p S Il
2117 Jasenmaksuluettelot ja tilitykset I/t rondo aika 10v p/sa S Il
2118 Vuosi-ilmoitukset, ennakonpidatys- aika 6v p S 11}
ja sotu-tilitykset
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s =salassapidettavd 0] = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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2 TALOUSHALLINTO Versio 5.11
21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne ’
212 Sisaisen kirjanpidon tositteet (esim. Utaika)
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Utaika ajantasaine séa S Tybdajanseurantajérjestelma.
n Verohallinnon hallinnoima.
Verohallitus laatinut
tietojarjestelma- ja
henkildrekisteriselosteen.
Muutosasiat sailytetaan
tilinp&atdksen valmistumiseen
asti sdhkodisessd muodossa.
Katso kohta 12,
Utaika-raportit.
2120 Tybajan seurannan siirrot, tydajat ja aika 1v p/sa S Il
palkat, muistiotositteet
2121 Laskennalliset tapahtumat aika 1lv p S Il
2122 Kéayttdomaisuuskirjanpidon aika 10v p j 1l

padomakustannussiirrot

t = tullut

| = laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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A o N V 5.11
21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne ersio
213 Tilikirjat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
AdeEko+ ajantasaine séa j Taloushallinnon kirjanpito- ja
n maksatusjarjestelma.
Verohallinnon hallinnoima.
Verohallitus laatinut
tietojarjestelmaselosteen.
Adekassa ajantasaine sé i Maksupalvelutoiminnan
n tulojen kerdamisen ja
tulotietojen
kirjanpitojarjestelma.
Verohallinnon hallinnoima.
Verohallitus laatinut
tietojarjestelmaselosteen.
Opus Capita ajantasaine sé s Taloushallinnon maksuliike-
n ja tilienhallintaohjelmisto.
2130 Kassakirjat aika 10v p (o]] Il Siséltaa tiedot saajista ja
suorituksista.
2132 TyOnantajatilitykset aika 1lv p (o]] Il Tiedot lahetetdan
- Eldakemaksu-, jasenmaksu- ja ym. séhkoisessé muodossa
tilitykset Verohallitukselle, joka hoitaa
séilytyksen. Sarja siséltaa
salaisia asiakirjoja.
2133 Tiliotteet t opus aika 6v p/sa j 1
capita
2134 Viiteaineistot t opus aika 6v p/sa j Il
capita
2135 Kassakladit t adekass | aika 6v p/sa S 1
a
2136 Liikekirjanpidon paakirjat t rondo aika 10v sa j 1]

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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2 TALOUSHALLINTO .
S o . Vi 5.11
21 Tilinpito, kassanhoito ja maksuliikenne ersio
213 Tilikirjat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
2137 Talousarviokirjanpidon pé&akirjat t rondo aika 10v sé j Il
2138 Adekassakirjat t rondo aika 10v sa j I Arkistointi séhkdisesti
Rondossa.
2139 Kuukausipaivéakirjat t rondo aika 10v sé j Il
21310 Reskontraluettelot rondo aika 10v sa j 1l
21311 Yksikkoraportit adeeko aika 6v p i Il Sailytetdan vuoden viimeisin
raportti maararahojen
kaytosta 6-vuotta.
21312 Tililuettelot adeeko aika 10v p j Il
21313 Tilivirastoraportit adeeko aika 10v sé j 1l
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat
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2 TALOUSHALLINTO .
. e Vi 5.11
22 Kiinteisto- ja materiaalihallinto ersio
220 Kiinteistohallinta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Optimaze.net ajantasaine sa S Otetaan kayttoon syksylla
-tilanhallintajarjestelma n 2007.
Toimitilarekisterit voa sa S 1 Sisaltaa vuokratiedot. Jatkuva
sahkoinen paivitys.
Kiinteistdjen vuokrasopimukset t aika voa +6v p S 1]
2200 Kiinteistdjen vuokratarjoukset ja t hd aika 1v p j Il Yli 5000A hankinnat
tarjouspyynnot rekisterditava.
2201 Kiinteistdjen vuokratarjousten hd aika 6v p 0j I
avauspoytéakirjat
Kiinteistonhoidon sopimukset, aika voa +6v p 0j Il
huolto-, korjaus, siivous- ja
vartiointisopimukset
2202 Kiinteistonhoidon tarjoukset ja t hd aika 1v p 0j Il yli 5000A hankinnat
pyynnot, huolto-, korjaus-, siivous- rekisteroitava.
ja vartiointisopimukset
Kiinteistonhoidon avauspoéytakirjat, aika 6v p j Il
huolto-, korjaus-, siivous- ja
vartiointisopimukset
2203 Rakennusten paa- ja t aika sp p S Il Vain alkuperéiset piirustukset
muutospiirustukset sp, muuten voa.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat

p = paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto
Il = suojeltavat 1l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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2 TALOUSHALLINTO

22 Kiinteisto- ja materiaalihallinto versio 5.11
221 Materiaalihallinta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Adeinv ajantasaine sé j Kéayttbomaisuuden yllapito ja
n hallinta. Verohallinnon
hallinnoima. Verohallitus
laatinut
tietojarjestelméaselosteen.
2210 Yhteishankinta-asiakirjat t hd aika 6v p (o]] Il Merkittaviin hankintoihin,

(kilpailutettavat) kuten koko viraston tai

- Verohallinnon yhteishankinnat laitoksen kattavan
tietojarjestelmén hankintaan
littyvat keskeiset asiakirjat
sailytetaan
pysyvasti.

2211 Y hteishankinta-asiakirjat I/t hd aika 6v p 0j Il Sis. tarjous- ja valinta-,

(kilpailutettavat) valintailmoitusasiakirjat,

- Viraston omat hankinnat valintapoytakirjat ja
hankintapaatokset. Yli 5000A
hankinnat rekistergitava.

2212 Yhteishankinta-asiakirjat I/t hd aika 6v p 0j 1l Sis. tarjous- ja valinta-,

(kilpailutettavat) valintailmoitusasiakirjat,

- Yksik6éiden omat hankinnat valintapdytakirjat ja
hankintapaatokset. Yli 5000A
hankinnat rekisteroitava.

Materiaalihankinta-asiakirjat (ei I/t aika 6v p j Il Yksikot sailyttavat omat

kilpailutettavat) hankinta-asiakirjat.

2213 Inventointiluettelot eli pohjat adeinv ajantasaine sé j Il Jatkuva paivitys.

- ATK-laitteet n

- Lasertulostimet

- Muu kayttéomaisuus seka

irtaimisto

t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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2 TALOUSHALLINTO .
L TR Versio 5.11
22 Kiinteisto- ja materiaalihallinto
221 Materiaalihallinta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Kéayttdomaisuusrekisterit ja -luettelot adeinv aika 6v p/sa j Il Paperitulosteet joka toinen
vuosi. Péivitetddn sahkdisesti
koko ajan.

Poistopaatokset adeinv aika 6v p i Il

Luettelot matkapuhelimista aakkos sé S Il Jatkuva paivitys.

Matkapuhelinliittyméat t voa p i Il

Arvopaperit aika voa p S

Luettelot arvopapereista aika 6v p/sa S Il

Virka-autojen ajopaivakirjat aika 6v p j 1l Sdilytysaika lasketaan
ajopdivakirjan viimeisesta
merkinnasté + 1-vuosi.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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Tunnus

Tehtavakokonaisuuteen liittyva
tietoaineisto, asiakirjan nimi

T/IL

Rekisteri Arkistointi-
jarjestys

Sailytys-
aika

Sailytys-
paikka

Sail.
muoto

Julki-
suus

Suoj.
Ik.

Lisatietoja

Asiakasrekisterdinti ASI

Yritys- ja yhteisotietojarjestelma YTJ

Arvonlisaverotuksen tietokanta

Organisaatio ja sidosryhméatiedot

ORSI

ajantasaine
n

ajantasaine
n

ajantasaine
n

ajantasaine
n

sa

sa

sa

sa

Verotustietojen
julkinen/salainen luokittelu
perustuu lakiiin
verotustietojen julkisuudesta
ja salassapidosta, L
1346/1999. Sailytysajat
perustuvat arkistolakiin L
831/1994, 3 luku 88 ja KA:n
maarayksiin tai
tehtava-/sarjatasolla
ilmoitettuun

lainsaadantoon.
Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
(523/1999) 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Patentti- ja rekisterihallituksen
seka Verohallituksen
yllapitdma tietojarjestelma
josta on laadittu
rekisteriseloste seka
tietojarjestelméakuvaus ja
-seloste.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavd o = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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3 VALITON VEROTUS .
Versio 5.11
30 Asiakasrekisterginti, valiton ja valillinen verotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Sahkdinen hakemusasiointi ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
jarjestelma SAHA n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
VTL verotuslaskenta ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Kysely- ja tallennusjérjestelméa ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
UKYSY/VALTI n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Tunnusmuutos HELY ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Osakehuoneistoverotus ASVA ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Perustamisilmoitukset Y1 - Y3 t ytj/asi y-tunnus 10v sélp S Il Alkuperdiset Y-lomakkeet
lomakkeet sailyttaa patentti- ja
rekisterihallitus tai
verohallinto. llmoitukset
tehd&aén joko séhkdisessa
muodossa tai skannataan
paperilta sdhkdiseen
muotoon.
Perustamisilmoitukset
sailytetdan 10 vuoden ajan
saapumisesta.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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3 VALITON VEROTUS

Versio 5.11
30 Asiakasrekisterginti, valiton ja valillinen verotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Muutos- ja lopettamisilmoitukset Y4 t asi y-tunnus 10v sélp S Il Muutos- ja
- Y6 lomakkeet lopettamisilmoitukset
sailytetdéan 10 vuoden ajan
saapumisesta.
Y-tunnuksellisten julkiset tiedot j www.ytj.fi
Rekisterdintivalitukset ja -paéatokset t/l asi y-tunnus 6v sélp S I 6 v lopettamisesta tiedot,
lopettamise jotka vaikuttavat verotuksen
sta toimittamiseen. Verotukseen
vaikuttamattomat voi havittaéa
heti.
Alv-ryhmarekisterdintipaatokset t/l asi 10v p/sa S Il
Tunnusmuutokset asi aika 6v sé i Il
lopettamise
sta
Séahkdiset tilinumeromuutokset t/l asi aika 10v p/sa S 1l
300 Turvakieltoasiat asi/hd tunnusjar voa sé s Verohallitus laatii listaukset
jestys henkil6ista, joilla turvakiellon
alaisia osoite- ja yhteistietoja.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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31 Ennakkoperinta versio 5.11
310 Ennakonpidatys
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Verokorttirekisteri ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen.
Ennakkoperintarekisteri, ASI ajantasaine sé i Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen.
Verokorttimuutosjarjestelméa ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
VKMuutos n tietojarjestelma.Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Ennakonpidatysmuutoshakemukset t aakkos 2-5v p/sa S Il Séilytysaika 5-vuotta, jos
liitteineen arkistoidaan veroilmoituksen
liitteeksi tai omana sarjana
sailytysaika 2-vuotta.
3100 Verokortti verkossa t VKMuut | aakkos/h 2v sa S Il
0s etu
3101 Ennakkoperinnén ennakkoratkaisut t/l hd aikaly-tu 10v p S Il Sisaltdd myds sotumaksut.
EPL nnus
3102 Léhdeveron ennakkoratkaisut t/l hd aika/nro 10v p S Il
3103 Tydnantajan sotu-maksuja koskevat t/l hd aika/nro 10v p S Il
ennakkoratkaisut

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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31 Ennakkoperinta
311 Ennakonkanto
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Ennakkoverorekisteri ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen.
Ennakkoveron/ennakonmuutoshake t/l ennakk aakkosly 2-10v salp s Sailytetdan veroilmoituksen
mukset paatoksineen overore -tunnus/h litteend 5-10 vuotta tai
kisteri I6nro omana sarjanaan 2-vuotta.
Kuluva ja edellinen vuosi
kuuluvat suojeluluokka
l:seen, muut Ill.
Ennakonkannosta tulostetut luettelot aika/aak 2v p s Il
ja tilastot kos
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=]julkinen s = salassapidettava oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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32 Kansainvélinen verotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Léhdeverokorttihakemukset t aakkos/a 2v p S Il
ika
Hakemus ja paéatos lahdeverokortin t aika/aak 2v p S Il
saamiseksi ulkomaille muutettaessa kos
Hakemus ja todistus osingon, koron t/l aika 2v p S Il
tai rojaltinsaajan rajoitetusta
verovelvollisuudesta
320 Ennakkotietohakemukset hd aakkos 5-10v p s Il Oma sarja tai veroilmoituksen
paatoksineen liite.
Ulkomaantulojen t aakkos 5-10v p s Il Oma sarja tai veroilmoituksen
tarkkailuilmoitukset liite.
321 Lahdeveronpalautusasiat, t/l hd nro/vuosi 5v p s Il
hakemukset ja palautuspéattkset /aakkos

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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33 Henkildverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Verotietokanta, VTL ajantasaine sa S Verohallinnon hallinnoima

n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkilétietolain
523/1999 10 &:n
rekisteriselosteen.

Osinkotietokanta ajantasaine sé s Verohallinnon hallinnoima

n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkilétietolain
523/1999 10 &:n
rekisteriselosteen.

330 Palkka- ja elakkeensaajien t vtl aika/aak sp mf S Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset liitteineen, pysyvasti kos verovuosi kuuluvat
séilytettavat suojeluryhméan |, muut IIl.
Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lahtien
mikrofilmein&. Vuoteen 1990
saakka verotoimistot
sailyttavat pysyvasti 0:aan
paattyvat vuodet.

Palkka- ja eldkkeensaajien t vil aika/aak 5v p s Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset liitteineen, kos verovuosi kuuluvat
maaraajan sailytettavat suojeluryhmaan I, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperustelu, laki
verotusmenettelysta
1558/1995, 5 luku 648.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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33 Henkiléverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
331 Palautetut veroehdotukset ja t vtl aika/aak sp mf S Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset, pysyvasti kos verovuosi kuuluvat
sailytettavat suojeluryhméan |, muut IIl.
Sailytysaikaperustelu,
Arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 [ahtien
mikrofilmeina.

Palautetut veroehdotukset ja t vtl aika/aak 5v p S Syntyva ja valmistunut

veroilmoitukset, maaraajan kos verovuosi kuuluvat

séilytettavat suojeluryhméan |, muut IIl.
Sailytysaikaperustelu, laki
verotusmenettelysta
1558/1995, 5 luku 648.

332 Ennakkotietohakemukset t/l hd aakkos 5v p S Il

paatoksineen

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO
3 VALITON VEROTUS

34 Maatalousverotus

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

29.6.2007

Versio 5.11

59(145)

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva
tietoaineisto, asiakirjan nimi

T/IL

Rekisteri

Arkistointi-
jarjestys

Sailytys-
aika

Sailytys-
paikka

Sail.
muoto

Julki-
suus

Suoj.

k.

Lisatietoja

Maatilaverotus MAATILA

Poroverotus PORO

340 Veroilmoitukset, pysyvasti
sailytettavat

Veroilmoitukset, maaraajan
sailytettavat

vil

vil

aika/aak
kos

aika/aak
kos

ajantasaine
n

ajantasaine
n

sp

5v

sa

sa

mf

p/sa

Verohallinnon hallinnoima
rekisteri. Verohallitus on
laatinut henkilotietolain
523/1999 10 &:n
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 &:n
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Syntyva ja valmistunut
verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén |, muut
ryhmaan IIl.
Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lghtien
mikrofilmeind. Vuoteen 1990
saakka verotoimistot
sailyttavat pysyvasti 0:aan
paattyvat vuodet.

Syntyva ja valmistunut
verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén I, muut
ryhmaan IIl.
Sailytysaikaperustelu, laki
verotusmenettelysta
1558/1995, 5 luku 648.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

11l = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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34 Maatalousverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Veroluokituskartat t nro voa p j Il Vuoteen 1980 saakka sp, sen
jalkeen voa. Sailytetaan
luokituksen voimassaoloajan.
Veroluokitus paattyy
31.12.2005.

Veroluokituskortit nro voa p s 1} Vuoteen 1980 saakka sp, sen
jalkeen voa. Sailytetdan
luokituksen voimassaoloajan.
Veroluokitus paattyy
31.12.2005.

Pinta-ala laskulistat nro voa p j 1 Vuoteen 1980 saakka sp, sen
jalkeen voa. Luokituksen
voimassaoloajan.
Veroluokitus paattyy
31.12.2005.

Maatilaluettelot aakkos 2v p i 1}

Metsatalouden t aakkos 5v p S 1]

veronhuojennustodistukset

Tarkastusrekisterit aakkos 10v p S Il

341 Verotarkastukset tahti aakkos 15v p S Il
342 Ennakkotietohakemukset t/l hd aika/aak 10v p S Il
paatoksineen, MVL kos/y-tun
nus

Lohkomiskirjat t aakkos/n 5v p i 1}

ro

Arvonlisaveron palautushakemukset t/l aakkos 5v p s 1} Arkistoidaan veroilmoituksen

ja paatdkset litteeksi tai omaksi sarjaksi.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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34 Maatalousverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Arvonliséaveroilmoitukset t 5-10v p S Il Oma sarja tai veroilmoituksen

liite.

Luettelot metsdnhoitomaksuista t 5v sé S Il

Neljannesmetsénhoitomaksupaatok t aakkos/k voa + 5v p S Il

set unta

Energiatuotteiden valmisteveron t aika 5v p S I

palautushakemukset

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p = paperi mf = mikrofilmi l-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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35 Yritysverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
YhteisOverotuksen tietokanta ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen.
YHTEEN- yhteis6jen verotus- ja ajantasaine sé s Verohallinnon hallinnoima
ennakkojen laskentajarjestelma n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelméakuvauksen.
Séahkaoinen tuloveroilmoittaminen ajantasaine sa S Verohallinnon hallinnoima
SAHTI-jarjestelma n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelméakuvauksen.
350 Yksityisten elinkeinonharjoittajien t vl aakkos sp mf S Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset, pysyvasti verovuosi kuuluvat
sailytettavat suojeluryhmaan I, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lahtien
mikrofilmein&. Vuoteen 1990
saakka verotoimistot
sailyttavat pysyvasti 0:aan
paattyvat vuodet.
Yksityisten elinkeinonharjoittajien t vl aakkos 5v p S Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset, maaraajan verovuosi kuuluvat
sailytettavat suojeluryhmaan I, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperustelu, laki
verotusmenettelysta
1558/1995, 5 luku 648.

t=tullut | =laadittu sa = sahkoinen

0j = osittain julkinen

hd = hallintodiaari  sp = sailytetdan pysyvasti
j=julkinen s = salassapidettava

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tydhuone  l-arkisto = lahiarkisto
Il = suojeltavat 1l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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35 Yritysverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

351 Elinkeinoyhtymien veroilmoitukset t vtl aakkos sp mf S Syntyva ja valmistunut
litteineen, pysyvasti sailytettavat verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén |, muut
ryhmaan IIl.
Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lghtien
mikrofilmeind. Vuoteen 1990
saakka verotoimistot
sailyttavat pysyvasti 0:aan
paattyvat vuodet.

Elinkeinoyhtymien veroilmoitukset t vtl aakkos 10v S Syntyva ja valmistunut
litteineen, maaraajan sailytettavat verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén |, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperuste,
kirjanpitolaki L 1336/1997,
luku 2 108.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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35 Yritysverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

352 Yhteis6jen veroilmoitukset t y-tunnus/ sp mf S Syntyva ja valmistunut
litteineen, pysyvasti sailytettavat tilikausi verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén |, muut
ryhmaan
Il.Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lghtien
mikrofilmeind. Vuoteen 1990
saakka verotoimistot
sailyttavat pysyvasti 0:aan
paattyvat vuodet.

Yhteis6jen veroilmoitukset t y-tunnus/ 10v p S Syntyva ja valmistunut
litteineen, maaraajan sailytettavat tilikausi verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén |, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperustelu,
kirjanpitolaki L 1336/1997,
luku 2 108.

353 Tonnistoverovelvollisten t tilikausily sp p s Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset, pysyvasti -tunnus verovuosi kuuluvat
sailytettavat suojeluryhmaan I, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatokset
5451/09/95 ja 3218/09/2002.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lahtien
mikrofilmeina.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 65(145)
3 VALITON VEROTUS Versio 5.11
35 Yritysverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tonnistoverovelvollisten t tilikausily 10v p S Syntyva ja valmistunut
veroilmoitukset, maaraajan -tunnus verovuosi kuuluvat
sailytettavat suojeluryhméén |, muut
ryhmaan Il
Sailytysaikaperustelu,
kirjanpitolaki L 1336/1997,
luku 2 108.
Tonnistoveron ennakkoratkaisut tl hd aika/nro 10v p s I
354 Verotarkastukset tahti aakkos 15v p S Il
Sahkdisesti lahetetyt t vil y-tunnus 10v salp S Il
veroilmoituslomakkeet liitteineen
355 Poikkeuslupapéatokset tappioiden t/l hd aika/aak 10v p S Il
vahentamisesta ja kos/y-tun
yhtidverohyvitysten hyvéksi nus
lukemisesta seka
jalleenhankintavarausten
kayttbajanjakson pidentamisesta
liitteineen
Verovastuuhakemukset ja t/l aika 5v p S 1l
-paatokset liitteineen
Perimattajattamishakemukset ja t/l aika 5v p S 11}
-paatokset liitteineen
Konkurssivalvontaa koskevat t/l aikaly-tu 5v p S 1l
hakemukset ja niihin annettavat nnus
lausunnot liitteineen
Yleishyddyllisten yhteis6jen t/l vil aikaly-tu 10v p S Il
veronhuojennushakemukset nnus

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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35 Yritysverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Yleishyodyllisten yhteisdjen vtl aika/y-tu 10v p S Il
veronhuojennushakemuksiin nnus
annetut lausunnot
356 Ennakkotietohakemukset t/l hd aika/aak 10v p S 1l
paatdksineen, EVL kos/y-tun
nus
Valvontakayntikertomukset mava/ta | aikaly-tu 10v p S Il
hti nnus
Valvontatiedustelut mava/ta aikaly-tu 6v p S Il
hti nnus

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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36 Kiinteisto- ja asunto-osakeyhtitverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Kiinteistoverotus KVERO ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima

n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Kiinteistdyhtymien veroilmoitukset t tilikaude 5v mf S Syntyva ja valmistunut
liitteineen n verovuosi kuuluvat

paatt./y-t suojeluryhmaén | ja muut Ill.
unnus Sailytysaikaperustelu,
arkistolaki L 831/1994, 3 luku
88 ja VH:n paatos
5451/09/95.. Voidaan
arkistoida vaihtoehtoisesti ,
osakeyhtididen
veroilmoitusten valiin.

Kiinteistdyhteistn veroilmoitukset t virkku aakkosly 10v p/sa S Il Lomaketta kayttavat
liitteineen -tunnus kiinteisto- ja
asunto-osakeyhtiot sekéa
asunto-osuuskunnat.
Sahkoisesti lahetetyt 4
lomakkeet.

Ei keskinaisten t tilikaude 10v p S Syntyva ja valmistunut
kiinteistdosakeyhtididen n verovuosi kuuluvat
veroilmoitukset liitteineen, paatt./y-t suojeluryhmaén | ja muut Ill.
maaraajan sailytettavat unnus Sailytysaikaperuste.
Kirjapitolaki L 1336/1997, luku
2 108. Voidaan arkistoida
vaihtoehtoisesti ,
osakeyhtididen
veroilmoitusten valiin.

t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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36 Kiinteisto- ja asunto-osakeyhtitverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Kiinteistdselvitykset 3-lomake t aakkos 5-10v p/sa S Il Veroilmoituksen liite/ oma
kiinteistotietojen muutosilmoitukset sarja
Kiinteistoveron julkisten tietojen t aakkos 2v p/sa j Il
luettelot
lImoitukset kiinteistdjen t kiinteist kunta/kii 1v p S Il Tiedot tulevat
muodostuksista Otietoka nteistotu Oikeusministerion ja
nta nnus Maanmittauslaitoksen
kiinteistotietojarjestelmasta
(KTJ) ja ne siirretdan
kiinteistdtietokantaan.
Kiinteistoluettelot t kiinteist aakkos 2v p S Il
Otietoka
nta
Kiinteiston oikaisuvaatimukset t/l kmuko 5-10v p s Il Sailytetaan erilladn muista
paatoksineen oikaisuvaatimuksista. Kts.
verotuksen yhteiset asiakirjat,
kohta 390. Oma sarja tai
veroilmoituksen liite.
361 Kiinteistdveron ennakkoratkaisut t/l hd 5-10v p S Il
Kiinteiston luovutusilmoitukset t aakkos 6v p/sa S Il Veroilmoituksen liite.
liitteineen
Kiinteistdlaskelmat t kiinteist 5v tulostearkisto sa S I Laskelmat ovat tarvittaessa
Otietoka tulostettavissa
nta tulostearkistosta.
Tonttihintaluettelot t aakkos 10v p S Il
Maa-aineslupatiedot t aika voa p S Il Veroilmoituksen liite/ oma
sarja

t=tullut | =laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi
| = toiminnanturvaavat

mf = mikrofilmi

t-huone = tyéhuone
Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 69(145)
3 VALITON VEROTUS .
Versio 5.11
36 Kiinteisto- ja asunto-osakeyhtitverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Asunto-osakeyhtididen ja muiden t yhteisév | aakkos 10v p S Syntyva ja valmistunut
kiinteistdosakeyhtididen erotuks tai verovuosi kuuluvat
veroilmoitukset liitteineen en y-tunnus suojeluryhmaan | ja muut ll1.
tietokan Sailytysaikaperuste.
ta Kirjapitolaki L 1336/1997, luku
2 108.
Asunto- ja kiinteistdosakeyhtion t 6v p S Il
osakkeiden verotusarvolaskelmat
Luettelot asunto-osake- ja muiden t aakkos 10v p/sa S Il Vuoteen 1980 saakka sp
kiinteistdyhtididen
huoneistoista/osakasluettelot ja
isannoitsijailmoitukset (102-lomake)
Luettelot myydyista huoneistoista t 2v p S Il
Rakennuskustannusselvitykset t aakkos 5v p S I veroilmoituksen liite.
Muut luettelot: lopetus- ja t ukysy 1lv sa S 1l Sdilytetéan tietojen
poistolistat, rekisterdinnin virhelistat korjaamisen ajan.
Luettelot vuokraoikeuksien siirroista t kiinteist kunta/kii 1lv p S 1l Tiedot tulevat
Otietoka nteistétu Oikeusministerion ja
nta nnus Maanmittauslaitoksen
kiinteistotietojarjestelméasta
(KTJ) ja ne siirretdan
kiinteistotietokantaan.
Rakennusvalvonnan ilmoittamat t kiinteist kunta/kii p S 11} Tiedot tulevat
tiedot kiinteistoista Otietoka nteistotu Véaestorekisterikeskuksen
nta nnus asunto- ja
huoneistorekisteristé.
Liitetd&n veroilmoituksen
yhteyteen.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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36 Kiinteisto- ja asunto-osakeyhtitverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Asemakaavakartat t voa p j 11l
Maksuunpanotilastot t kunta/kii 2v p S 1l
nteistotu
nnus

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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37 Perintd- ja lahjaverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Perintd- ja lahjaverotus PEVE ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima

n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.
Sailytysajat perustuvat lakiin,
L 733/1994 seka
Verohallituksen muistioon
6233/36/94.

370 Perintd- ja lahjaverokortistot aakkos sp p/sa S I

371 Perint6- ja lahjaveroasioiden hd aakkos sp salp S I Rekisterdity AHA-rekisteriin
rekisterit vuodesta 1994
lahtien.Tulosteet sailytetdan
pysyvasti ja ne otetaan joka
VUOSI.

372 Perukirjat, vuodesta 1994 alkaen t peve aakkos/s sp p S I Syntyva ja valmistunut
aapumisj verovuosi kuuluvat

arj. suojeluryhmaan I, muut
vuodet ryhmaén 1.
Sailytysaikaperustelu, L
733/1994 12a8§ ja VH muistio
6233/36/94.

Perukirjojen liitteista,
siviilioikeudelliset asiakirjat,
sailytetdén pysyvasti : ositus-
tai jakokirjat, testamentit,
avioehtosopimukset,
lakiosavaatimukset,
ilmoitukset perinndsta
luopumisesta ja ilmoitukset
testamentin hyvéaksymisesta.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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37 Perintd- ja lahjaverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

373 Perukirjan litteend olevat hd aakkos 30v p S Syntyva ja valmistunut
verotusasiakirjat verovuosi kuuluvat
-maksuunpanoasiakirjat, muutosten suojeluryhmaan I, muut
luettelot ryhmaan Il
Perukirjojen muut liitteet t hd aakkos 10v p S Il Syntyva ja valmistunut

verovuosi kuuluvat
suojeluryhmaan I, muut
vuodet ryhmaéan 1l
Kuolleiden luettelot t aika/aak 2v p S Il Jérjestys kunnittain.
kos
Perukirjat, vuoden 1993 loppuun t aakkos/s 30v p S Il Vuodesta 1994 lahtien
aapumisj perukirjat sailytetaan
arj. pysyvasti, ks. sarja 372.
Rekisterdity perinto- ja
lahjaverokortistoon.
374 Lahjaveroilmoitukset t hd aakkos 30v p s Syntyva ja valmistunut
verovuosi kuuluvat
suojeluryhmaan I, muut
ryhmaan Il

375 Ennakkoratkaisuhakemukset t/l hd aakkos 5v p s Il
paatoksineen
Perint6- ja lahjaverotilastot aika 2v p i Il

376 Perukirjoituksen lykkayshakemukset t/l hd aika 1v p S Il
ja paatokset perukirjoitusajan
pidentédmisesta

377 Perintd- ja lahjaverotuksen t/l hd aakkos 10v p S Il
oikaisuvaatimukset

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat




VEROHALLINTO

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

29.6.2007 73(145)
3 VALITON VEROTUS .
Versio 5.11
37 Perintd- ja lahjaverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
378 Perintd- ja lahjaverotuksen t/l hd aakkos 30v p S Il
oikaisupaatokset
lImoitukset perinto- ja lahjaverojen aika 5v p S Il
maksuunpanoista
Perintd- ja lahjaverovelvollisten peve aika 5v p S Il
luettelot
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkoinen

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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38 Verotuksen yhteiset asiat ja muutosverotus
380 Verotuksen yhteiset toiminnot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tutkimus ja tilastointi TUTKI ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Kysely ja tallennus Kysy+ ajantasaine sé S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Yleiskirjeet t/l nro sp/voa p j 1] Sis. mm ohjeet ja tiedotteet.
VH sailyttda pysyvasti, muut
voa.
3800 Julkisten tietojen luettelot, sp mf j Il Vuoteen 1994 saakka
Verohallitus verotoimistoissa sp.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lahtien
pysyvasti mikrofilmeina.
Julkisten tietojen luettelot, 5v p j Il Vuoteen 1994 saakka
verotoimistot verotoimistoissa sp.
Verohallitus sailyttaa
vuodesta 1995 lahtien
pysyvasti mikrofilmeina.
Verotustodistukset 2v p S 1l
Asiakasluettelot/henkil6luettelot aakkos 2v p S Il Verohallinnon
tietojarjestelma. verohallitus
laatinut rekisteriselosteen, ks.
rekisteriselosteet
Veroilmoituksen jattbajan ukysy 2v p/sa S Il Oma sarja tai veroilmoituksen
pidennyspyynnot ja paatokset liite
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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. L. Versio 5.11
38 Verotuksen yhteiset asiat ja muutosverotus
380 Verotuksen yhteiset toiminnot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Valtakirjat verotuksen tarkistamista t 5-10v p S 1] Veroilmoituksen liiteena tai
varten oma sarja.
Kyselyt, ilmoitukset, erilaiset 5-10v p S 1] Veroilmoituksen liite.
laskelmat
Verotuksen yhdenmukaistaminen ja aika 10v p j 1 Sis. maa- ja
toiminnan kehittdminen metsatalousverotuksen
(MVL), Yhteiso- ja
elinkeinoverotuksen (EVL),
Henkildverotuksen (TVL),
Varainverotuksen ja
Verovalvonnan
ohjausryhmien pdytékirjat ja
muistiot
Veroneuvontakyselyt, sis. t/l aika 10v p S 1} Saapuneet kyselyt ja annetut
saapuneet ja annetut vastaukset vastaukset sailytys lain voa.
Vastauksista muodostetaan
asiakokonaisuuksia.
Sahkoisen tuloveroilmoituksen t aika toistaiseksi p s 1} Rekisterdidaan palvelujen
varmennetunnushakemukset tarjoajien jarjestelmiin.
Verotuslaskelmat sa, mf S Il Veroilmoitusten liitteena.
Otantavuodet 0 ja 5
mikrofilmataan
verotuslaskelmasta
Verohallituksen toimesta.
Verotuspaatokset 5-10v sa, mf S Il Esitaytetty veroehdotutus.
Otantavuodet 0 ja 5
mikrofilmataan
verotuspaatoksesta
Verohallituksen toimesta.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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38 Verotuksen yhteiset asiat ja muutosverotus ’

380 Verotuksen yhteiset toiminnot

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Veroilmoitusten jattdaikojen t ukysy aika 2v sélp S Il Veroehdotuksen liite, oma
pidennyshakemukset sarja tai ukysyssa.

3801 Asiakaspalautteet ja vastaukset t/l VH:n viestintayksikko séa S Il Sisaltda myods

5v asiakaspalautteet. Kyselyt
tulleet mm. www.vero.fi
kautta.

3802 Asiakaskyselyt ja -vastaukset t/l aika 5v séa S Il Sisaltaa sadhkoiseen asiointiin
littyvia kyselyja mm.
verokortti verkossa.

Palautuneet veroehdotukset ja t vil aika 1lv p s Il Sailytysaika korkeintaan yksi

veroilmoitukset, osoite tuntematon

VUOSI.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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38 Verotuksen yhteiset asiat ja muutosverotus

381 Muutosverotus

Versio 5.11

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Muutosverotus MUKO ajantasaine séa S Verotustietojen

n julkinen/salainen luokittelu
perustuu lakiiin
verotustietojen julkisuudesta
ja salassapidosta, L
1346/1999. Lainsaadantdon
perustuvat sailytysajat
mainitaan tehtava- tai
sarjatasolla.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmékuvauksen.

Kiinteistdveron muutoslaskenta ajantasaine sé s Verohallinnon hallinnoima
KMUKO n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmékuvauksen.

Oikaisuvaatimusten/verovalitusten muko aika/aak 10v p/sa s Il Sailytetdan pysyvasti
diaarit kos/y-tun vuoteen1980 saakka, sen
nus jalkeen 10-vuotta.

Oikaisuvaatimukset ja paatokset t/l muko 5-10v p/sa S Il Liitetd&n veroilmoituksen
mukaan. Oikaisuvaatimukset
sailyvat 6v-10.
verotusvuodesta laskien paitsi
HO:n ja KHO:n tekemat
ratkaisut, jotka sailyvat
verotoimiston arkistossa 10v.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 78(145)
3 VALITON VEROTUS

. L. Versio 5.11
38 Verotuksen yhteiset asiat ja muutosverotus
381 Muutosverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.

Veroasiamiesten vastineet aika 5-10v p S Il Liitetd&n veroilmoituksen
mukaan. Vastineet sailyvat
5-10-vuotta verotusvuodesta
laskien paitsi HO:n ja KHO:n
tekemat ratkaisut, jotka
sailyvat verotoimiston
arkistossa 10v.

Vastaselvitykset t 10v p s Il Liiteta&an veroilmoituksen
mukaan. vastaselvitykset
sailyvat 6v-10.
verotusvuodesta laskien paitsi
HO:n ja KHO:n tekemat
ratkaisut, jotka sailyvat
verotoimiston arkistossa 10v.

Uudelleen toimitetun verotuksen t/l muko aika/aak 5-10v p/sa S 1 Oma sarja tai veroilmoituksen

asiakirjat, UTV kos/y-tun liite.

nus

Jalkiverotuksen asiakirjat, JV t/l muko aika/aak 5-10v p/sa s Il Oma sarja tai veroilmoituksen

kos/y-tun liite.
nus

Hallinto-oikeuden ratkaisemat t muko aika/aak 10v p/sa S 1 Oma sarja. Siséltaa

verovalitukset kos valitukset, valitusasiakirjat ja
-paatokset.

Korkeimman hallinto-oikeuden t muko aika/aak 10v p s Il Sailytetdan pysyvasti vuoteen

ratkaisemat verovalitukset kos 1980 saakka, sen jalkeen 10
v, asiakirjat ja paatdkset.

Lausunnot hallinto-oikeudelle aika 10v p S 1] Lausunto liitetdan

tehtyihin verovalituksiin valitusasiakirjojen yhteyteen.

t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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381 Muutosverotus
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Hallinto-oikeuden ratkaisut t aika 10-30v p S Il Veroilmoitus ja alkuperéinen
verovalituksiin valitus liitetdan paatoksen
yhteyteen. Perint6- ja
lahjaverotusta koskevien
valitusten asiakirjat sijoitetaan
alkuperaiselle paikalleen
sarjoihin.
lImoitukset verotusta varten, entiset tahti aika/nro 5v p S 1 Siséltda EVL-, AVL- ja
tarkastuskirjeet EPL-ilmoitukset verotusta
varten. limoitukset liitetdan
muutosverotuksen liitteeksi.
Maksuunpanopaatokset, kaikki aika/nro 5-10v p S Il Arkistointi veroilmoituksen
verolajit litteena.
Maksuunpanosta vastaavalle aika/nro 5-10v p S Il Maksuunpanevalle yksikolle
yksikdlle annettavat vastineet annettavat lopullisten
tarkastuskertomusten
vastineet sailytetaan
maksuunpanijan arkistoissa.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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40 Oma-aloitteiset verot
400 Kuukausi- ja vuosivalvonnan yhteiset asiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Oma-aloitteisten verojen ajantasaine séa S Verotustietojen
verotusjarjestelma MAVA n julkinen/salainen luokittelu
perustuu lakiiin
verotustietojen julkisuudesta
ja salassapidosta, L
1346/1999. Sailytysajat
perustuvat arkistolakiin L
831/1994, 3 luku 88 ja KA:n
maarayksiin tai
tehtava-/sarjatasolla
ilmoitettuun
lainsaadantoon.
Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvaukset.
VIES- kansainvélinen ajantasaine S Verohallinnon hallinnoima
arvonlisdverotus n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut rekisteriselosteen
ja tietojarjestelmakuvauksen.
Vise - sahkdinen ajantasaine sa S Tuotantokeskus
seurantajarjestelma n
VTLVILM-verotuslaskentajarjestelm i ajantasaine sé S
a n
Ajotilastot ja raportit mava aika/nro 1v salp S 1] Siséltaa kaikki ajotilastot ja
raportit
Tilastointi mava aika/nro 2v sa S 1] Infojarjestelméa
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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o Versio 5.11
40 Oma-aloitteiset verot
400 Kuukausi- ja vuosivalvonnan yhteiset asiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.

Paatosluettelot mava aika/nro 6v sélp S Il Sisaltaa kaikki paatosluettelot
maksuunpanoista,
palautuksista ja oikaisuista.
Eri verolajit voidaan arkistoida
yhteen tai erikseen.

Aloittamisilmoitukset/sosiaaliturvam t mava y-tunnus 6v p/sa s Il Arkistoidaan omana sarjana

aksua koskevat alueelliset tai vuosi-ilmoituksen liiteeksi.

maksuvapautukset

Tydnantajan mava/a y-tunnus 6v p/sa S 1 Vuosi-ilmoituksen liiteena tai

sosiaaliturvamaksuluokkien Si omana sarjana. Sisaltaa seka

laskenta- ja muutokset séanndlliset ettd satunnaiset
tydnantajat.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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41 Kuukausivalvonta
410 Valvontailmoitukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tallennetut valvontailmoitukset, t mava aika/nro 6v p S Il Kyseessa sellaiset
manuaalisesti ilmoitukset, joita ei ole voitu
tallentaa optisesti.
Valvontailmoitukset (CD-levy) t mava aika/nro 6v cd-ro s Il Optisesti luetut
m valvontailmoitukset havitetaan
heti tydn suorittajan toimesta.
Sahkoinen asiointi /Tyvi t mava ajantasaine séa S Tyvi-jarjestelmd.Tiedot
n yrityksilté viranomaisille
sahkodisessa muodossa.
Selvityspyynnot vastauksineen I/t mava y-tunnus 6v p/sa s Il
Kehotukset valvontailmoitusten mava y-tunnus 6v sé S Il
antamiseen
Arvioiden valmistelulomakkeet mava y-tunnus 6v p/sa S Il
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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411 Maksuunpanot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Maksuunpanopaéatokset mava 6v séa S Il Sisaltaa kaikki verolajit.
Maksupaatokset laiminlydnneista mava y-tunnus 6v p S I Arkistoidaan

yhteenvetoilmoitusten
yhteyteen.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari  sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

j = julkinen

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto
Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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41 Kuukausivalvonta
412 Oikaisut
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Oikaisuvaatimukset ja paatokset t/l mava aika/y-tu 6v p/sa S Il Sisaltaa kaikki verolajit.

nnus Voidaan arkistoida

verolajeittain.

| = laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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413 EU-kaupan valvonta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Yhteenveto -ja korjausilmoitukset t mava y-tunnus 6v p/sa S Il
Kehotukset ja selvityspyynnot I/t mava y-tunnus 6v salp S Il
vastauksineen
Vies-valvonnat mava y-tunnus/ 6v p S I
aika
Omctl-listat mava y-tunnus/ 6v p S I
aika
Huvivenetodistukset mava aika 6v p/sa S I

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen  p = paperi
0j = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto

Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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420 saanndllisten ja satunnaisten tydnantajien vuosivalvonta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Satunnaisten tydnantajien tiedotteet mava y-tunnus 6v sé S Il
Lykkayshakemukset paatoksineen mava y-tunnus 6v p/sa S Il
Alkutuottajien arvonlisdverotuksen t/l mava y-tunnus 6v p/sa S 1l Alv-ilmoitukset arkistoidaan
valvonta, maksut ja palautukset veroilmoituksen liitteeksi ja
maksuunpanoluettelot omana
sarjanaan.
Palkkojen ja elakkeiden mava y-tunnus 6v sé S 11}
vuosi-ilmoitukset liitteineen
Sosiaaliturvamaksua koskevat t mava y-tunnus 6v p/sa S 1l
alueelliset
maksuvapautukset/vuosi-ilmoitusten
liitteet
Puuttuvien vuosi-ilmoitusten mava y-tunnus 6v sé S 11}
kehotukset
Erittelyiden selvityspyynnot I/t mava y-tunnus 6v p/sa S 11}
limoitusvertailut mava y-tunnus 6v p/sa s Il
Maksuvertailun selvityspyynnot I/t mava y-tunnus 6v p/sa S Il Vuosi-ilmoituksen liitteend tai
vastauksineen omana sarjanaan.
Maksuunpanopaatokset ja -oikaisut I/t mava aikaly-tu 6v p/sa S Il
liitteineen nnus
Suorituspuutteet ja selvityspyynnot t mava y-tunnus 6v p/sa S Il
Kiistot t mava y-tunnus 6v p S Il Vuosi-ilmoituksen liiteena.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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420 saanndllisten ja satunnaisten tydnantajien vuosivalvonta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Konekielisia erittelyja koskevat t vise y-tunnus, 2v p S Il Arkistoidaan vuosi-ilmoitusten
tietovalinelahetteet ajoerittai litteeksi tai omaksi sarjaksi.
n Kasitellaan
Tuotantokeskuksessa.
Konekielisen aineiston purku-, mava aika 1v sa S 11l Kasitellaan
kantaanvienti- ja virheraportit Tuotantokeskuksessa.
Tyvi-virheraportit t mava y-tunnus 2v sélp S Il Vuosi-ilmoituksen liitteend tai
oma sarja. Kasitellaan
Tuotantokeskuksessa.
Viranomaisten t/l mava aikaly-tu 2v p S 1l
vuosi-ilmoituspyynnét ja nnus
palkkaturvakyselyt
Valvontatiedot konkursseja ja t mava aikaly-tu 2v p S 1]
saneerauksia varten nnus
Maksuunpanopaatokset mava y-tunnus 6v sé S Il
laiminlyénneista
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat 1l = muut asiakirjat
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42 Vuosivalvonta
421 Korkotulon lahdeveron valvonta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Vuosi-ilmoitukset liitteineen t mava y-tunnus 6v p/sa S Il

Vuosi-ilmoitusten mava y-tunnus 6v sé S Il

antamiskehotukset

Maksuvertailun selvityspyynnot, I/t mava y-tunnus 6v p/sa S I Arkistoidaan

maksuunpanot, oikaisut ja vuosi-ilmoituksen liitteena tai

palautukset omana sarjaan.

Maksuunpanopaatokset ja oikaisut I/t mava y-tunnus 6v p/sa S Il

liitteineen

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p = paperi mf = mikrofilmi l-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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422 TVL:n korkojen valvonta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Vuosi-ilmoitukset liitteineen t mava y-tunnus 6v p/sa S Il
Vuosi-ilmoituspyynnot mava nro 6v sé S Il
Erittelyiden selvityspyynnét I/t mava y-tunnus 6v p/sa S 1l Arkistoidaan
vastauksineen vuosi-ilmoituksen liitteena tai
omana sarjaan.
lImoitusvertailut I/t mava y-tunnus 6v p/sa S Il Arkistoidaan
vuosi-ilmoituksen liitteend tai
omana sarjaan.
Maksuvertailun selvityspyynnét, I/t mava y-tunnus 6v p/sa S 1l Arkistoidaan
maksuunpanot, oikaisut ja vuosi-ilmoituksen liitteena tai
palautukset vastauksineen omana sarjaan.
Maksuunpanopaéatokset ja oikaisut I/t mava y-tunnus 6v p/sa S Il

liitteineen

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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42 Vuosivalvonta
423 Puun myyntitulojen valvonta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Vuosi-ilmoitukset liitteineen t mava y-tunnus 6v p/sa S Il
Vuosi-ilmoituskehotukset mava nro 6v sé S Il
Erittelyjen selvityspyynnot mava y-tunnus 6v p S 1l Puunostajien
vastauksineen vuosi-ilmoitusten liitteina.
lImoitusvertailut mava y-tunnus 6v p S 1l Arkistoidaan vuosi-ilmoitusten
liitteksi.
Maksuvertailujen selvityspyynnot mava y-tunnus 6v p S 1l Arkistoidaan vuosi-ilmoitusten
vastauksineen liitteksi.
Maksuunpano-, oikaisu- ja mava y-tunnus 6v p/sa S 11}
palautuspaattkset
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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42 Vuosivalvonta
424 Osinkojen vuosi-ilmoitukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Vuosi-ilmoitukset liitteineen t mava y-tunnus 6v sélp S Il

Valvonta t/l valti y/hld-tun 10v p S I

nus
Virhelistat ja poikkeamaluettelot aika 2v p/sa S I Sis.kaikki virhelistat ja

-luettelot.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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42 Vuosivalvonta
425 Muut vuosi-ilmoitukset liitteineen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
VTL-ilmoittajarekisteri mava ajantasaine sé S
n
Arvopaperikaupat t vtl y-tunnus 6v sé S Il
Omaisuudenhoitomaksut t il y-tunnus 6v sé S Il
Elinkeinoharijoittajille maksetut t vl y-tunnus 6v p/sa S 1l Sisaltdd myds
vakuutussuoritukset korjauslomakkeet.
Osakaslainat t vil y-tunnus 6v p/sa S 11} Verotoimistot sailyttavat
vero-ilmoitusten liitteind tai
oma sarja.
Palautuskorot, valillinen/valitén t vil y-tunnus 6v p/sa S Il
verotus
Lainat ja korot t vil y-tunnus 6v p/sa S Il Verotoimistot sailyttavat
Apurahat t vtl y-tunnus 6v p/sa S Il
Takautuvat elékkeet t vl y-tunnus 6v p/sa S I Arkistoidaan vuosi-ilmoitusten
liitteiksi.
Julkiset tuet t vl nro 6v p/sa S I
Yksityishenkildiden ottamien t vl y-tunnus 6v p/sa S 1l Sisaltdd myds
vapaaehtoisten korjauslomakkeet.
elakevakuutusmaksut
Ammattiyhdistysjasenmaksut ja t vil y-tunnus 6v p/sa S Il
ty6ttdmyyskassamaksut
Ay-maksujen vuosi-ilmoituspyynnét vil y-tunnus 6v sé S Il
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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42 Vuosivalvonta
425 Muut vuosi-ilmoitukset liitteineen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Tyo6ttdmien korvauspaivat t vtl y-tunnus 6v p/sa S Il Sisaltda myds

korjauslomakkeet.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari  sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

j = julkinen

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto

Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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43 Muut maksuvalvonta-asiat
430 Ennakkoratkaisu- ja ohjausasiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
4300 Arvonlisaverotuksen t/l mava aika/y-tu 10v p/sa S Il Verolajit (arvonlisé-, arpajais-
ennakkoratkaisut tai hd nnus ja korkotulon lahdevero)
voidaan arkistoida samaan
sarjaan tai verolajittain.
4301 Korkotulon lahdeveron t/l mava aika/y-tu 10v p/sa S Il Verolajit (arvonlisé-, arpajais-
ennakkoratkaisut tai hd nnus ja korkotulon lahdevero)
voidaan arkistoida samaan
sarjaan tai verolajittain.
4302 Arpajaisveron ennakkoratkaisut t/l mava aikaly-tu 10v p/sa S Il Verolajit (arvonlisé-, arpajais-
tai hd nnus ja korkotulon lahdevero)
voidaan arkistoida samaan
sarjaan tai verolajittain.
4303 Alv- ja t/l mava aikaly-tu 10v p/sa S Il Séilytetdan paperimuodossa
vakuutusmaksuvero-ohjaukset tai hd nnus 10-vuotta.
4304 Verovarastojen pitoa koskevat t/l hd y-tunnus voa +6v p/sa j Il
lupahakemukset ja -paatokset
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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43 Muut maksuvalvonta-asiat
431 Muutosverotus ja oikaisut
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tarkastuskertomukset liitteineen t mava/m aika/y-tu 10v p S Il
uko nnus
limoitukset verotusta varten t muko 5-10v p S Il Lahetetadn verotoimistolle.
Arkistoidaan veroilmoituksen
valiin tai
tarkastuskertomuksiin.
Jalkiverotus, maksuunpano- ja t mava aikaly-tu 10v p/sa S Il Sisaltaa kaikki verolajit.
oikaisupaatokset nnus
Maksuvelvollisuuden mava y-tunnus/ 6v p S Il Sisaltdd mm. ilmoitukset
poistopaatokset liitteineen aika verotusta varten, ilmoitukset
verotuksen toimittamisesta
verovirastolle,
koontilomakkeet + muut
liteet.
4310 ALV-valitukset +aineisto (my6s t hd aikaly-tu 10v p/sa S 1] Sailytys paperilla 10-vuotta .
muut alv. valitukset) nnus
4311 EPL-valitukset +aineistot t hd aika 10v p S Il Arkistointi vuosittain
aikajarjestyksen mukaan.
TVL-valitukset +aineistot t muko aikaly-tu 10v p S Il
nnus
4312 Varainsiirtoverotuksen valitukset t hd aika 10v p S Il
+aineistot
Uudelleenkasittelypaatokset mava/m aikaly-tu 10v p S Il Valitusasiakirjat ja
uko nnus/nro uudelleenkasittelypaatokset
arkistoidaan oikeuden
antaman paatoksen liitteeksi
tai paatosluetteloiden
yhteyteen.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p =paperi mf=mikrofimi t-huone =ty6huone I-arkisto = lahiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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43 Muut maksuvalvonta-asiat
431 Muutosverotus ja oikaisut
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

AVL 1808 sitoumukset t mava aika/y-tu 6v p S 11l

nnus
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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432 Valvontakaynnit
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Valvontakayntikertomukset mava aika/y-tu 10v p S Il
nnus
Valvontatiedustelut mava/ta | aikaly-tu 6v p S Il
hti nnus
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat
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433 Ennakonpidatysten ja sosiaaliturvamaksujen palautukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Palautushakemukset ja péaatokset t/l mava aika/y-tu 6v p/sa S Il

nnus

4330 Ennakkoperintdpaatokset EPL 22 § t/l hd y-tunnus/ 6v p S Il

ja oikaisut nro/aika

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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43 Muut maksuvalvonta-asiat

434 Varainsiirtoverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Varainsiirtoveroilmoitukset t aakkos 10v p S Il limoitukset rakennusten
erillisluovutuksesta.
Asunto-osakkeiden t osakeh aakkos 10v p S 1] Tarvittaessa liitteet
varainsiirtoveroilmoitukset liitteineen uoneist sijoitetetaan veroilmoituksen
orekiste yhteyteen.
ri
Liikeosakkeiden t aakkos 10v p S Il Tarvittaessa liitteet
varainsiirtoveroilmoitukset liitteineen sijoitetetaan veroilmoituksen
yhteyteen.

4340 Varainsiirtoverolain 29 §:n mukaiset hd aika/nro 10v p S 1l Hakemukset ja liitteet
lausunnot: hakemukset, liitteet ja arkistoidaan lausunnon
lausuntojen toisteet toisteen yhteyteen.

4341 Ennakkoratkaisut t/l hd aikaly-tu 10v p/sa S 1

nnus

Veroasiamiehen tekemat I/t aika 5-10v p S 1 Asiakirjat liitetdan

maksuunpanovaatimukset, verotoimiston paatéksen

liséselvitykset seka yhteyteen.

maksuunpanopaatokset ja

maksuunpanon jattamispaatokset

Lausunnot ensiasunnon aakkos 1lv salp s Il

verovapauden edellytyksista

Maksuunpanot mava nro 10v p S 1} Tehdaan
tarkastuskertomuksen ja
lainhuutopuutteiden
valvontaluetteloiden
perusteella.

Lainhuutopuutelistat ja t 1v p S 1]

-valvontaluettelot

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari sp = sailytetdan pysyvasti

j=julkinen s = salassapidettava

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tydhuone  l-arkisto = lahiarkisto
Il = suojeltavat 1l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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434 Varainsiirtoverotus

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Aiheettomana poistetut mava nro 2v p S Il
maksuunpanot

4342 Hakemukset ja palautukset I/t hd aika/nro/ 10v p S Il
paatoksineen y-tunnus

t = tullut hd = hallintodiaari

j = julkinen

| = laadittu

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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435 Alv- ja vakuutusmaksuverojen palautukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Ennakkopalautushakemukset ja t/l mava aika/y-tu 6v p/sa S Il Sisaltdé hakemukset ja
-paatokset nnus/nro paatosjaljennokset.
Jéarjestetadn y-tunnuksen tai
paatéspaivamaaran mukaan.
Tilikausipalautushakemukset ja t/l mava aikaly-tu 6v p/sa S 1] Siséltda hakemukset ja
-paatokset nnus/nro paatosijaljennokset seka
vakuutusmaksuverot.
Jarjestetaan y-tunnuksen tai
paatospaivamaaran mukaan.
Alarajahuojennushakemukset ja t/l mava aika/y-tu 6v p/sa s Il Sisaltda hakemukset ja
-paatdkset nnus paatosjaljennokset.
Jarjestetaan y-tunnuksen tai
paatdspaivamaaran mukaan.
Selvityspyynnét kunnilta I/t mava y-tunnus 6v p s Il
vastauksineen
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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436 Ulkomaalais- ja diplomaattipalautukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Ulkomaalaispalautukset mava aika/num 6v sélp S Il Ainoastaan Uudenmaan
ero verovirastossa.
Diplomaattipalautukset mava aika/num 6v sélp S Il Ainoastaan Uudenmaan
ero verovirastossa.
Ulkomaalaispalautusten mava aika/num 6v sélp S Il Ainoastaan Uudenmaan
maksuunpanot ja muutosverotus ero verovirastossa.
4360 Ulkomaalaispalautusten valitukset hd aika/num 10v p/sa S Il Ainoastaan Uudenmaan
ero verovirastossa.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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437 Arpajaisveron valvonta ja tilitykset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Laéninhallituksen ja poliisipiirien t aakkos 6v p S Il Koko tehtéavéan sarjat ovat
paallikéiden mydntaminen bingo- ja yhdessé, sailytetdaan
tavara-arpajaislupien kokonaisuutena
paatosjalijennokset
Tavara-arpajaiset, bingo, muut t aakkos 6v p S Il Koko tehtéavéan sarjat ovat
tilitykset yhdessa, sailytetdan
kokonaisuutena
Maksuunpanot mava aakkos 6v p/sa s Il Tilitysten perusteella tehdyt
maksuunpanot ovat tilitysten
litteend. Koko tehtavén sarjat
ovat yhdessa, sailytetdén
kokonaisuutena
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL

tietoaineisto, asiakirjan nimi

Arkistointi-
jarjestys

Rekisteri Sailytys-

aika

Sailytys-
paikka

Sail.
muoto

Julki-
suus

Suoj.

k.

Lisatietoja

Maksuunpanolaskenta MAJAKKA

Maksuliike KIRMA

Kirjanpidon tietokanta VKP

Kannon tilastojérjestelma KATI

ajantasaine
n

ajantasaine
n

ajantasaine
n

ajantasaine
n

sa S

sa S

sa S

sa S

Veronkannon ja perinnan
Verotustietojen
julkinen/salainen luokittelu
perustuu lakiiin
verotustietojen julkisuudesta
ja salassapidosta, L
1346/1999. Lainsaadantodn
perustuvat saillytysajat
mainitaan tehtava- tai
sarjatasolla.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkilétietolain
523/1999 10 8:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.

Verohallinnon hallinnoima
tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.

hd = hallintodiaari
j = julkinen

t=tullut |=laadittu

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi mf = mikrofilmi

s = salassapidettava | = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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50 Verojen ja maksujen kanto
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Kannon varastotietokanta KVAR ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma.. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
Tilittamisjarjestelmat Tilitys ajantasaine sa S Verohallinnon hallinnoima
n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat
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500 Verojen maksuliike
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Maksuliiketulotilien ja menotilin t kirma nro 6v p S Il Séilysyaika lasketaan

tiliotteet tilikauden paattymisesta.

Saapuvan maksuliikkeen ajotilastot kirma aika 2 kk séa S Il Sisaltaa kaikki ajotilastot

, virhe-, huomautus- ja lokilistat virhe-, huomautus- ja lokilistat

Veronsaajien valvontailmoitukset ja t kirma aika 6v p/sa S Il

raportit

Tilivirastojen valvontailmoitukset t kirma aika 6v p S 1] Valtion tilivirastojen
valvontailmoitukset
(Uusimaa).

Tuomiosaatavien maksutositteet t kirma aika 6v p s Il Perinnassa sailytetdan asiaan
kuuluvat muut asiakirjat tai
vaihtoehtoisesti myos
maksutositteet perinnan
kansiossa.

Perimiskuitit ja muut maksutositteet t kirma aika 6v p S 1] Siséltdd myds ulkomaillle
siirrettavat varat seka
maksujen korjauksen
tapahtumakasittelyn tositteet.

Pankkien tilitysviivastymisten kirma aika 6v p/sa S 1]

laskutukset

Tapahtumakasittelyn tositteet kirma aika 6v p/sa S 1]

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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501 Maksuunpanot ja niiden muuttaminen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Maksuunpanojen ja muutosajojen t majakk aika 2v p/sa S Il
ajotilastot , virhe-, huomautus- ja a
lokilistat
Manuaaliset maksuunpano- ja t majakk aika/aak 6v p s Il Sisédltada perinto- ja
muutospaatokset seka a kos lahjaverot,
muutosajojen tilastot ja metsanhoitomaksut,
raportointiajot kiinteistdverot, arvonliséverot
ym.
Passivoidut ja suorakaytélla korjatut t/l majakk aika 6v p S Il Sdilytysaika lasketaan
maksuunpanot a passivoimisesta. Siséltaa

my®6s maksuunpantujen
viivastysseuraamusten
korjaukset ja niiden paatokset
sekéd huojennuspaattkset.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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502 Palautukset ja lahteva maksuliike ’

5020 Paatdspalautukset ja liilkasuoritukset

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Kuittaus- ja palautusajojen kirma aika 2v p/sa S 1] Siséltdd myds SQL-ajot.

ajotilastot , virhe-, huomautus- ja

lokilistat

Tallennetut paatéspalautukset, t/l kirma aika 6v p s Il Siséltda myos

maksatukset ja palautuneet tilinumerotallennukset ja

palautukset seka raportointiajot suostumuskuittaukset.

Maksatusajon ajotilastot ja kirma aika 2v p S Il

koontiluettelot maksetuista

palautuksista

Tullin autoveron palautusten kirma aika 6v p s Il

kayttoilmoitukset

Muut palautuksiin liittyvat asiakirjat kirma aika 6v p S 1l Sisaltdd mm. ulosoton
maksukieltokirjeet ja
asiakkailta saapuneet
selvitykset ym.

Paatokset aiheettoman suorituksen kirma aika 6v p s Il Paatokset palauttamisesta

palauttamisesta perustuvat veronkantolain 48
§:aan.

Muut maksatukset t/l kirma aika 6v p S 1 Sisaltaa laskut,
maksumaaraykset,
ulkomaanmaksatuksia ja
ajotilastot

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

11l = muut asiakirjat
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5021 Ennakonpalautukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Ajotilastot, virhe-, huomautus- ja kirma aika 2v p/sa S Il Sisaltdd myds SQL-ajot.
lokilistat
Manuaalikuittaukset ja kirma aika 6v p S Il Siséltdd mm. mm.
erikoistapaukset tuomiosaatavat,
maksukieltokirjeet ja
ulosmittaukset
Muut ennakonpalautuksiin liittyvat t kirma aakkos/t 6v p S Il Siséltdd mm. perukirjat,
asiat unnus

maksuyhteystietojen
muutokset valtakirjat ja muut
selvitykset

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
502 Palautukset ja lahteva maksuliike ’
5022 Yhteistjen ennakonpalautukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Ajotilastot, virhe-, huomautus- ja kirma aika 2v p/sa S Il Sisaltdd myds SQL-ajot.
lokilistat
Manuaalikuittaukset ja kirma aika 6v p S Il Siséltdd mm. mm.
erikoistapaukset maksukieltokirjeet ja
ulosmittaukset
Muut yhteisojen t kirma aakkos/t 6v p s Il Sisaltdd mm.
ennakonpalautuksiin liittyvat asiat unnus maksuyhteystietojen

muutokset valtakirjat ja muut
selvitykset

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen

0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 111(145)
5 VERONKANTO JA PERINTA

503 Verovarojen kirjaaminen ja tilittAminen

5030 Verovarojen kirjanpito

Versio 5.11

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Kirjausluettelot t vkp aika 6v p S Il Sdilytysaika lasketaan
tilikauden paattymisesta.

VKP - suorakayttttallennusten vkp aika 6v p S Il Sdilytysaika lasketaan
tositteet tilikauden paattymisesta.

Pé&akirjanpitoon siirretyt -raportit vkp aika 6v p S Il Sdilytysaika lasketaan
tilikauden paattymisesta.
Siséltaa verovarojen
kirjanpidon Valkiin siirretyt
tiedot -raportin, Ade-Ekon
tasmaytyslistan ja seka
tarkistus- ja virhelistat sekéa
paékirjanpidon ja verovarojen
kirjanpidon tdsmaytyksen
saldovertailuraportin.

Tase-erittelyt vkp aika 6v p S Il Sailytys Verohallituksessa.
Sailytysaika lasketaan
tilikauden paattymisesta.
Tase-erittelyjen toisteet
séilytetdan virastoissa
tilinpaatdkseen asti.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto
j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat




VEROHALLINTO ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 112(145)
5 VERONKANTO JA PERINTA

. L . e Versio 5.11
503 Verovarojen kirjaaminen ja tilittdminen
5031 Verovarojen tilitthminen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tilitettévien kertymatietojen vkp aika 6v p S Il
erittelyraportit
Tilitysten koontiluettelot tilitys aika 6v p S Il
Paivitykset tilityskantaan, t tilitys aika 6v p S Il
tositeasiakirjat Sisaltaa tilinumero ja
osoitemuutokset, liitokset ja
ryhméjako-osuuspdivitykset.
Ajotilastot ja niihin liittyvat asiakirjat tilitys aika 2v p S 11
Tilityserittelyt tilitys aika 6v p S Il
Veronsaajatietojen paivitykset t/l tilitys aika 6v p S Il Veronsaajien pankkitilien
muutokset. J
Tilityksen tapahtumien t/l tilitys aika 6v p S Il
suorapaivitykset
Verotuskustannukset tilitys aika 6v p S Il
Tilityksen tilastot tilitys aika 6v p/sa 0j Il Siséltéd mm. ansio- ja
paaomatulojen jakoperusteet,
kiinteistdverojen ja
metsénhoitomaksujen
jakoperusteet, yhteisdverojen
jakoperusteet, kunnan
yritystoimen merkittdvimmat
yritykset seka tilitystilastot.
Verotustiedot, verovuoden verot ja tilitys aika 6v p/sa S Il
ennakkotiedot
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
503 Verovarojen kirjaaminen ja tilittAminen ’
5031 Verovarojen tilitthminen
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tilitysten tdsmaytykset aika 2v p S Il
Tilitysten maksuluettelot aika 6v p S Il
Lahetetyt kirjeet veronsaajille, aika 6v p S 11}
selvityspyynnot ja tiedotteet
Saapuneet kirjeet, selvityspyynnot t aika 6v p S 11}

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto
Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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504 Muut kantotoimintaan kuuluvat asiat ’
5040 Kirjeenvaihto
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Saapuneet kirjeet t aika 6v p/sa S Il Prosessiin kuuluvat kirjeet

sailyvat kasittelyn ajan.
Léhetetyt kirjeiden toisteet aika 6v p/sa S Il Prosessiin kuuluvat kirjeet

sailyvat kasittelyn ajan.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkdinen  p = paperi
0j = osittain julkinen

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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504 Muut kantotoimintaan kuuluvat asiat ’
5041 Paatokset ja valitukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
50410 Veronkuittauksen t/l hd aika 10v p S Il
oikaisuvaatimukset ja paatokset
Vastineet valituksiin aika 2v p S Il
50411 Muutosvaatimusten paatokset hd aika 10v p S I
Paatdkset verovarojen siirroista aika 10v p S 1l

Pohjoismaihin

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 29.6.2007 116(145)
5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
504 Muut kantotoimintaan kuuluvat asiat ’
5042 Muut asiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Pohjoismaiden valinen sopimus t vtl aika 6v p S Il

veronkannosta ja siirroista, TREKK

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari  sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

j = julkinen

sa = sahkdinen  p = paperi
0j = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tydhuone  l-arkisto = lahiarkisto
Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
505 Tietokannan eheys
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Kannan eheystarkistusten virhelistat majakk aika 2v p S Il

a
Veronkannon majakk aika 2v p S Il
tunnusmuutospaivitysten listat a

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen  p = paperi
0j = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

29.6.2007 118(145)
5 VERONKANTO JA PERINTA .
Versio 5.11
51 Perinta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Maksamattomien verojen perinté ajantasaine S Verohallinnon hallinnoima
PERINTA n tietojarjestelméa. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti

j = julkinen

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA versio 5.11
510 Tapauskohtainen perinta ’
5100 Perinndssa ajettavat atk-ajot/loki-, huomautus- ja virhelistat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Perinndssé ajettavien ATK-ajojen perinta aika 2v séa S Il Sisaltaa kaikki perinnén

huomautus-, virhe- ja lokilistat ATK-ajot.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j=julkinen s =salassapidettavd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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510 Tapauskohtainen perinta ’
5101 Maksujérjestelyt
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Saapuneet kirjeet vastauksineen t aika voa p S Il Havitetdan, kun asia on

selvitetty. Erikoisperintdén
littyvat kirjeet liitetdén
erikoisperinnan kansioon.

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
510 Tapauskohtainen perinta ’
5102 Lykkaykset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Lykkéayshakemukset ja paatokset t/l perinta aakkosl/t 5v p S Il
unnus
Lykkaysvakuudet t nro S Palautetaan maksun
tapahduttua vakuuden
antajalle, kirjataan perinnan
tietoihin. Asiakirjaa ei
arkistoida.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA versio 5.11
510 Tapauskohtainen perinta ’
5103 Huojennukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Huojennushakemukset ja paatokset t/l perinta aakkosl/t 5v p/sa S 11l
unnus/nr
o]
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti

j = julkinen

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5104 Ulkomaan perinta

ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

29.6.2007
Versio 5.11

123(145)

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL
tietoaineisto, asiakirjan nimi

Rekisteri

Arkistointi- Sailytys- Sailytys-
jarjestys aika paikka

Sail. Julki-
muoto suus

Suoj.

k.

Lisatietoja

51040 Suomessa maksuunpannut verot

51041 Ulkomailla maksuunpannut verot t

Ulkomaanperintakortistot

hd

hd

aakkos 10v

aakkos 10v

aakkos 2v

p/sa S

p/sa S

Perinnan paattymisesta.
Alkuperaiset
Verohallitus/L&nsi-Suomen
verovirastossa, jotka
sailyttavat 10-vuotta ja
lahettavat verovirastot
2-vuotta. Tahan liittyvat
asiakirjat arkistoidaan
asiakirja-aktiksi.

Sailytysaika lasketaan
perinnan paattymisesta.
Alkuperaiset
Verohallitus/L&nsi-Suomen
verovirastossa (Pohjoismaat),
jotka sailyttavat 10-vuotta.
Tahan liittyvat asiakirjat
arkistoidaan asiakirja-aktiksi.
Virastot sailyttavat 2 vuotta.

Séilysyaika lasketaan
perinnan paattymisesta 2
vuotta.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p = paperi mf = mikrofilmi
s = salassapidettavd  oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat

j = julkinen

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto
11l = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5105 Protestilistat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Varsinaiset protestilistat perinta aika 1v p/sa j 11l Julkaistaan luottolehdessa.

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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. - Versio 5.11
510 Tapauskohtainen perinta
5106 Velkajarjestelyt
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Velkajarjestelyja koskevat kaikki t perinta aakkos 5v p S Syntyva ja valmistunut
asiakirjat verovuosi kuuluvat
suojeluryhméén |, muut Il
Sailytetdan 5-vuotta velkojen
maksuohjelman
paattymisesta.
Velkajarjestelyja koskevat t perinta aakkos 1v p/sa S Sailytetdan 1-vuosi
lisatilitykset lisatilityksen paattymisesta.
Vapaaehtoiset velkajarjestelyt ja t perinta aakkos 5v p S 1] Sailytetdan 5-vuotta velkojen
velkasovinnot maksuohjelman
paattymisesta.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=]julkinen s = salassapidettava oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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. . L . Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat
520 Oikeudellinen perintd, aik. erikoisperinta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Erikoistilintarkastuskertomukset perinta aakkos 10v p S Il
Valvontapaivékirjat, Fatali aika 5v p/sa S I Sisaltdd maarapaivat mm.
konkurssi-, rikosasiat.
Vakuuksien kirjat perinta aika 10v p/sa S Il
EP-kansiot erikoisperintaan t/l aakkos/a 10v p S Syntyva ja valmistunut
otetuista ika/y-tun verovuosi kuuluvat
nus suojeluryhméén |, muut IlI
Kansiosssa sdilytetaan kaikki
perintaan liittyvat tiedot.
Sailytysaika
lasketaan10-vuotta perimisen
paattymisesta. Kaikki asiaan
liittyvét asiat arkistoidaan
asiakirja-aktina.
Verotakavarikot t/l perinta aakkos/a 10v p S 11}
ika/y-tun
nus
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat ’
521 Valvonta-asiat
5210 Konkurssit
Tunnus Tehtévakokonaisuuteen liittyva TIL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.

Konkurssivalvontaan liittyvat asiat t perinta aika/aak 10v p/sa s 1} Arkistoidaan erikseen, jos ei

kos

arkistoida EP-kansioon.
Sailytysaikaperustelu, L
120/2004, 19 luku 8§ ja L
1336/1997, 2 luku 108

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat ’
521 Valvonta-asiat
5211 Fuusiot ja julkiset haasteet
Tunnus Tehtévakokonaisuuteen liittyva TIL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.

Fuusioihin ja julkisiin haasteisiin t aika/aak 5v p s 1}

liittyvat valvonta-asiat kos/tunn

us

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat
521 Valvonta-asiat
5212 Pakkohuutokaupat
Tunnus Tehtévakokonaisuuteen liittyva TIL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Pakkohuutokauppa-asiat t/l aika/aak 2v p s 1} Sailytysaika lasketaan
kos/nro/t kaupan teosta tai
unnus

raukeamisesta.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto




VEROHALLINTO
5 VERONKANTO JA PERINTA
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. . L . Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat
522 Syyte/rikosasiakirjat
5220 Vero- ja kirjanpitorikosasiat
Tunnus Tehtévakokonaisuuteen liittyva TIL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
52200 Verorikosasiat, pysyvasti t/l perinta aakkos/a sp p s Il Sisaltdd mm.
sdilytettavat ika haastetodistukset,
syytekirjelmat,
vahingonkorvausvaatimuskirj
elméat oikeudelle, ilmoitukset
oikeuden paatoksesta
verorikosasioissa,
karajaoikeuden paatokset,
tyytymattdmyyden ilmoitukset,
rangaistusvaatimusilmoitukse
t.
0:aan ja 5:een paattyvat
vuodet sailytetdan pysyvasti
vuodesta 1990 lahtien.
Verorikosasiat, maaraajan t/l perinta aakkos/a 10v p s 1}
sdilytettavat ika
Paatokset/muistiot t/l aakkos 1lv p s 1} Sisaltdd mm. luettelot

rikosilmoitusaloitteista, jotka eivat
aiheuta jatkotoimenpiteita (esim.
verotarkastuskertomukset)

maksuunpanopaatoksista,
tutkintapyynndista, lahetteista
ym.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat

t-huone = tyéhuone

11l = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA .
. . _ . Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat
522 Syyte/rikosasiakirjat
5221 Tuomiosaatavien perinta
Tunnus Tehtévakokonaisuuteen liittyva TIL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. [Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Tuomiosaatavien perintaan liittyvat t perinta aakkos/a 2v p/sa s 1} Sailytysaika lasketaan
asiat ika perinnan paattymisesta.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkoinen mf = mikrofilmi

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

p = paperi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA Versio 5.11
52 Oikeudellisen perinnan asiat ’
523 Yrityssaneeraukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Yrityssaneerausasiat t/l perinta aakkosl/t 10v p/sa S Il Séilytetdan 10-vuotta

unnus saneerausohjelman
paattymispaivamaarasta.
t=tullut |=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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5 VERONKANTO JA PERINTA .
. Versio 5.11
53 Muut asiat
530 Muut perinnén toimialaan kuuluvat asiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Passivoitavien kuolinpesien t/l perinta aakkosl/t 5v p/sa S Il Sdilytysaika lasketaan
perukirjat ja kirjeet unnus maksuunpanovuodesta.
Viivastysseuraamusten t perinta aika 5v p S Il
perimattajattamispaatdkset
Verovastuupéatokset perinta aika 2v p S Il Sdilytysaika lasketaan
perinnan paattymisesta.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sahkdinen p = paperi mf = mikrofilmi l-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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6 VEROTARKASTUS

Versio 5.11
60 Rekisterit
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

Verotarkastuksen hallinnollinen ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima

tietojarjestelma TAHTI n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen ja
tietojarjestelmakuvauksen.

Tietojen poiminta PORTTI ajantasaine sa S Verohallinnon hallinnoima

n tietojarjestelma. Verohallitus

on laatinut
tietojarjestelmakuvauksen.

Virka-apupyyntdjen hallinnointi ajantasaine séa S Verohallinnon hallinnoima

Virka-apu n tietojarjestelma. Verohallitus
on laatinut henkil6tietolain
523/1999 10 §:n mukaisen
rekisteriselosteen
tietojarjestelmakuvauksen.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat
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6 VEROTARKASTUS .
61 Tarkastustoiminta versio 5.11
610 Tarkastussuunnitelmat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Valvontasuunnitelmat aika 6v séa S 11l Séilytetédan paperilla 6-vuotta

ja sahkdisena voa.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari  sp = sailytetdan pysyvasti

j = julkinen

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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6 VEROTARKASTUS .
61 Tarkastustoiminta versio 5.11
611 Tarkastuskertomukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
6110 Verotarkastuskertomukset, tahti aika sp p S Il Otantaan kuuluvat vuodet
pysyvasti sailytettavat kuuluvat suojeluluokka Il ja
muut Ill. Arkistolaki L
831/1994, 3 luku 88 ja VH
paatds 3218/09/2002.
0:aan ja 5:een paattyvat
vuodet sailytetdan pysyvasti.
Muut vuodet, sailytys
15-vuotta. Kaikki verolajit
(EVL, ALV, EPL ja MVL)
tédssa samassa sarjassa.
6111 Verotarkastuskertomukset, tahti aika 15v p s Il Otantaan kuulumattomat
maaraajan silytettavat vuodet kuuluvat
suojeluluokka Ill. Arkistolaki L
831/1994, 3 luku 88 ja VH
paatds 3218/09/2002.
6112 Tarkastusmaaraykset tahti aika/nro 15v p/sa S 1 Vuodesta 1992 alkaen,
verotarkastuskertomuksen
sisaltdluettelo. Arkistointi
tarkastuskertomuksen
litteeksi tai oma sarja.
Alustavat verotarkastuskertomukset tahti nro 15v p s Il Tarkastuskertomuksen liite
liitteineen
Alustavien tahti nro 15v p s Il Tarkastuskertomuksen liite
verotarkastuskertomusten lahetteet
tarkastuskohteille
Tarkastuskohteiden vastineet t tahti nro 15v p S 1] Tarkastuskertomuksen liite
alustaviin verotarkastuskertomuksiin
Tarkastuskohteiden vastineet t tahti nro 15v p S Il Tarkastuskertomuksen liite
lopullisiin verotarkastuskertomuksiin

t=tullut | =laadittu

hd = hallintodiaari
j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkdinen p
0j = osittain julkinen

= paperi mf = mikrofilmi
| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone
11l = muut asiakirjat

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

p-arkisto = paatearkisto
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6 VEROTARKASTUS .
61 Tarkastustoiminta versio 5.11
611 Tarkastuskertomukset
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.
Palautekirjeet I/t tahti nro 15v séa S Il Tarkastuskertomuksen liite.
6113 Valvontakayntikertomukset, tahti aika 15v p S I
velallistutkimukset ja muistiot
6114 Vertailutietotarkastukset, pysyvasti tahti aika sp p S Il Otantaan kuuluvat vuodet
sdilytettavat kuuluvat suojeluluokka Il ja
muut IlI.
6115 Vertailutietotarkastukset, maaraajan tahti aika 15v p S 1]
sdilytettavat
IImoitukset verotusta varten, entiset tahti aika/nro 5-10v p S 11l Siséltédd EVL-, AVL- ja
tarkastuskirjeet EPL-ilmoitukset verotusta
varten. limoitukset liitetaan
verotuksen liitteeksi.
Arkistointi muutosverotuksen
yhteydessé, tehtava 381.
Saapuneet t aika/nro 1v sa S 1]
verotarkastuskertomukset
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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6 VEROTARKASTUS .
61 Tarkastustoiminta versio 5.11
612 Muistiinpanot, kaikki verolajit
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Verotarkastuskertomusten aika 10v p S 1 Siséltda EVL, ALV, EPL ja
muistiinpanot MVL muistiinpanot.
Virka-apupyyntoja koskeva t/l tahti aika 10v p/sa S Il Virka-apupyynnot séahkdisena
kirjeenvaihto tai paperilla. Tulostetaan
paperille ja arkistoidaan
tarkastuskertomuksen
muistiinpanojen mukaan tai
erikseen omaksi sarjaksi.
Pankkitiedustelut t/l tahti nro 10v p S Il Muistiinpanojen liite
Tilitiedustelut t/l tahti nro 10v p S Il Muistiinpanojen liite
Osto- ja myyntitiedustelut I/t tahti nro 10v p S 11} Muistiinpanojen liite
Kaytetyt vertailutiedot t/l 10v p s Il Arkistoidaan, muistiinpanojen
litteeksi tai erilliseksi sarjaksi.
lImiannot t 10v p/sa s Il Tulostetaan paperille ja
arkistoidaan kertomuksen
mukaan, erikseen tai
muistiinpanojen yhteyteen.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

11l = muut asiakirjat
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6 VEROTARKASTUS .
61 Tarkastustoiminta versio 5.11
613 Tarkastustoimintaan liittyvat tiedustelut
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | Ik.

Pankkitiedustelut tahti nro 10v p S 1 Muistiinpanojen liite

Osto- ja myyntitiedustelut tahti nro 10v p S Il Muistiinpanojen liite

Késittelemattdmat vertailutiedot t tahti aakkosly 6v p/sa S 1l

-tunnus

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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6 VEROTARKASTUS Versio 5.11
62 Tilastot ja luettelot
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Tarkastustoiminnan tahti aika 10v p j Il
maksuunpanaotilastot
Tarkastustilastot t tahti aika 10v p j Il
Verotoimistojen tekemaét tilastot t tahti aika 1v p/sa j Il Kyseessa ns. aputilasto.
Tilastot tarkastusten kestoajoista tahti aika 5v p i 11} Laaditaan kuukausittain
Harmaan talouden tilastot tahti aika 10v p i Il Vuodesta 2003 lahtien
TAHTI-sovelluksessa.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf = mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = lahiarkisto

j = julkinen

s = salassapidettava

0j = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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7 TIETOPALVELU

Versio 5.11
70 Rekisterit
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Sakko/Tietoenator ajantasaine séa S Verotustietojen
n julkinen/salainen luokittelu
perustuu lakiiin
verotustietojen julkisuudesta
ja salassapidosta, L
1346/1999. Lainsaadantdéoén
perustuvat sdillytysajat
mainitaan tehtava- tai
sarjatasolla.
Verohallituksen hallinnoima
rekisteri. Verohallitus on
laatinut rekisteriselosteen.
HVS, henkiloverotuksen ajantasaine sa S
suunnittelumalli n
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=]julkinen s = salassapidettava oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Il = muut asiakirjat
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7 TIETOPALVELU Versio 5.11
71 Tietolupa-asiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Verotietojen kayttdlupaa koskevat aika 6v p 0j 11l Verohallitus mydntaa

asiat

tutkimus- ja kayttéluvat

t=tullut [|=laadittu hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti

sa = sahkdinen  p = paperi
s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto
1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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8 VEROTUKSEN YHTEISET TOIMINNOT .
Versio 5.11
80 Oikeudenvalvonta-asiat
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Veroasiamiesten vastineet aika 5v p S Il Arkistoidaan kohtaan 381
Muutosverotus.
Hallinto-oikeuden paatdkset t aika 1v p S Il Asiamiesten kappaleet,
sailytys yksi vuosi. Virallinen
paatos, ks, 381
muutosverotus.
Korkeimman hallinto-oikeuden t aika 1v p S Il Asiamiesten kappaleet,

paatokset

sailytys yksi vuosi. Virallinen
paatos, ks, 381
muutosverotus.

t=tullut |=laadittu

hd = hallintodiaari

j = julkinen

sp = sailytetdan pysyvasti
s = salassapidettava

sa = sahkoinen
0j = osittain julkinen

p = paperi

mf = mikrofilmi

| = toiminnanturvaavat

t-huone = tyéhuone

Il = suojeltavat

l-arkisto = lahiarkisto

1Il = muut asiakirjat

p-arkisto = paatearkisto
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8 VEROTUKSEN YHTEISET TOIMINNOT .
Versio 5.11
81 Oikaisulautakunta
Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja
tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.
Oikaisulautakunnan paatokset ja aika 10v p S Il P&atos ja siihen liittyvat
esityslistat asiakirjat paulautetaan
veroilmoituksen valiin.
Sailyvat 6-10v. sen
verotoimiston arkistoon, mihin
verovelvollinen on tehnyt
veroilmoituksen.
t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j = julkinen

s = salassapidettavéd o] = osittain julkinen

| = toiminnanturvaavat

Il = suojeltavat

1Il = muut asiakirjat
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8 VEROTUKSEN YHTEISET TOIMINNOT

Versio 5.11

82 Keskusverolautakunta

Tunnus Tehtavakokonaisuuteen liittyva T/IL Rekisteri Arkistointi- Sailytys- Sailytys- Sail. Julki- | Suoj. |[Lisatietoja

tietoaineisto, asiakirjan nimi jarjestys aika paikka muoto suus | lk.

820 Ennakkoratkaisut t hd nro 6v p S Il Verotustietojen
julkinen/salainen luokittelu
perustuu lakiiin
verotustietojen julkisuudesta
ja salassapidosta, L
1346/1999. Lainsaadantodn
perustuvat sdillytysajat
mainitaan tehtava- tai
sarjatasolla.

Muistiot aika 10v p s Il

821 Poytékirjat, Verohallitus aika 20v p S Il

Pdytékirjat, verovirastot ja aika 10v p S Il

verotoimistot

822 Paatokset, pysyvasti sailytettavat sp p S V.1960-1971 sp, sen jalkeen
0:aan paatyvilta vuosilta sp,
muilta vuosilta 10v.
Verohallitus hoitaa pysyvasti
sailytettévien paatdsten
arkistoinnin.

Paatokset, maaraajan silytettavat 10v p/sa S Il Keskusverolautakunnan
paatokset sahkodisessa
muodossa, www.vero.fi
-sivulla.

t=tullut I=laadittu hd = hallintodiaari sp = séilytetdan pysyvasti  sa = sdhkdinen p =paperi mf=mikrofilmi  t-huone = tyhuone I-arkisto = l&hiarkisto  p-arkisto = paatearkisto

j=julkinen s = salassapidettavéa oj = osittain julkinen | = toiminnanturvaavat Il = suojeltavat Ill = muut asiakirjat




