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Asia VEROHALLINNON ASIAKIRJOJEN PYSYVA SAILYTYS

Verohallitus on viitekohdassa mainitulla Kirjeelld&n pyytanyt arkistolaitokselta
paatosta Verohallinnon arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjo-
jen pysyvasta sdilytyksestéd taannehtivasti vuodesta 1981 asti. Taman arkistolai-
toksen seulontapéaatoksen pohjana on Verohallinnon arkistonmuodostussuunni-
telman 29.6.2007 paivitetty versio, joka on 29.6.2007 toimitettu sahkopostitse
Oulun ja Kainuun verovirastosta (Juha Koljonen) arkistolaitokseen.

Valtionarkisto/arkistolaitos on antanut aiemmin seuraavat paatokset Verohal-
linnon asiakirjojen séilytyksesta:

- Vuosien 1950-1954 tulo- ja omaisuusveroasiakirjojen havitta-
minen. Valtionarkiston istuntopdytékirja 28.1.1961
(VA 34/11 1961).

- Vuosilta 1955-1958 annetut veroilmoitukset. VA:n ptk.
3.12.1965 (VA 1032/35 1965).

- Vélittdman verotuksen vuosien 1959 ja 1961 veroilmoitukset.
VA:n ptk. 19.10.1970 (VA 724/164 1970).

- Vuoden 1962 veroilmoitusten hévittdminen. VA:n ptk.
26.10.1971 (VA 950/174 1971).

- Vuosien 1963 ja 1964 veroilmoitusten havittdminen.
VA:n ptk. 19.5.1972 (VA 465/151 1972).

- Helsingin veroviraston asiakirjat. VA:n ptk. 30.7.1973
(VA 1214/164 1972 ja VA 19-33-73).

- Vuosien 1966 ja 1967 veroilmoitusten havittdminen.
VA:n ptk. 4.3.1974.

- Valittdman verotuksen veroilmoitukset vuodelta 1968.
VA:n ptk. 22.11.1974 (VA 60-33-74).
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- Verohallituksen hallussa olevat konkurssiin julistettujen yhtioi-
den tiliasiakirjat. VA:n ptk. 27.3.1975.

- Verohallituksen hallussa olevat konkurssiin asetettujen yhtioi-
den tiliasiakirjat. VA:n ptk. 5.6.1975 (VA 82-33-75).

- Verohallituksen merimiesverotukseen liittyvien vuositilityskort-
tien havittdminen. VA:n ptk. 26.9.1975 (VA 93-33-75).

- Helsingin veroviraston asiakirjat. VA:n ptk. 4.2.1977
(VA 147-33-76).

- Helsingin veroviraston asiakirjat. VA:n ptk. 8.2.1977
(VA 147-33-76).

- Vélittdman verotuksen veroilmoitukset. VA:n ptk 1.4.1978
(VA 4-33-78).

- Vélittdman verotuksen veroilmoitukset. VA:n ptk. 9.11.1979
(VA 76-33-79).

- Laaninverovirastojen ja verotoimistojen asiakirjojen séilytys-
ajat. VA:n ptk. 6.10.1980 (VA 101-33-80).

- Valittoman verotuksen vuodelta 1973 annetut veroilmoitukset.
VA:n ptk. 12.12.1980 (VA 117-33-80).

- Laaninverovirastojen ja verotoimistojen eraiden asiakirjojen ha-
vittdminen. VA:n ptk. 6.3.1981 (VA 128-33-81).

- Laanin verovirastojen veronkanto-osastojen ja liikevaihtovero-
toimistojen asiakirjojen havittdmiskaavojen vahvistaminen. VA:n
ptk. 25.5.1984 (VA 7-33-83).

- Verohallituksen, keskusverolautakunnan ja merimiesverolauta-
kunnan asiakirjojen sailytysaikasuunnitelmat 3.6.1988
(VA 125-33-86).

- Verohallitukseen kertyneiden konkurssivelallisten ja konkurssi-
pesien vuosien 1965-1975 asiakirjojen havittdminen 14.9.1988
(VA 61/33/88).

- Helsingin veroviraston vuoden 1960 veroilmoitusten seulonta
7.4.1994 (VA S 46/94).

- L&&ninverovirastojen veronkanto-osaston veronkantoasiakirjo-
jen sdilytysaikojen vahvistaminen 7.6.1994 (VA S 23/06/93).

- Verohallituksen asiakirjojen sdilytysajat 26.1.1995
(VA 178/33/89, KA S 4/95). Paatosta voidaan soveltaa taannehti-
vasti virastolle aiemmin kertyneisiin asiakirjoihin.

- Laaninverovirastojen yksikdiden (verotoimistojen) asiakirjojen
séilytysaikakysymysten kasittely 29.12.1995 (KA S 22/95). Tata



arkistolaitoksen p&atostd voidaan soveltaa taannehtivasti vuodesta
1981 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin. Veroilmoitusten pysyvasti
séilytettdva otos (vuosien 1985 ja 1990 ilmoitukset) tulee kuiten-
Kin toteuttaa Valtionarkiston 6.10.1980 antaman péaatoksen (VA
101-33-80) mukaisesti.

- Verotustietojen mikrofilmaus 28.5.1996 (KA S 22/95). Tama
paatos koskee verotustietoja vuodesta 1995 alkaen.

- Verovuoden 1989 verotustietojen vapauttaminen tietokannasta
31.10.1997 (KA S 6/97).

- Verohallinnon eréiden asiakirjojen sdilytysaikojen uudelleen-
madrittely 19.12.2003 (KA 164/43/2003). Tatéa paatosta on maara
noudattaa fyysisten ja juridisten henkildiden veroilmoituksiin
vuodesta 1950 alkaen, verovirastojen (laaninverovirastojen) ja
entisten liikevaihtoverotoimistojen tarkastuskertomuksiin vuodes-
ta 1961 alkaen seka entisten liikevaihtoverotoimistojen kaikkiin
kassapaivakirjoihin.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/94) 8 §:n nojalla maaradvansa Verohal-
linnon 29.6.2007 paivitetyssa arkistonmuodostussuunnitelmassa mainitut asia-
Kirjat pysyvéan séilytykseen tehdyn esityksen mukaan, kuitenkin seuraavin
muutoksin ja tdsmennyksin:

Seuraavat asiakirjat siirretddn maaraaikaisesta pysyvaan sailytykseen:

- Vero-opiston koulutusohjelmat (14): Pitkékestoisten koulutusohjelmien
koulutusohjelmat séilytetdén pysyvésti. Muut vero-opiston koulutusohjel-
mat ovat madrdajan sailytettavia asiakirjoja.

Muiden asiakirjojen osalta huomioitavaa:

- Yhteistoimintaa koskevat aloitteet (0300): Pysyvaésti sdilytetdan yhteistoi-
mintakokouksissa ja johtoryhmissa kasitellyt keskeiset yhteistoiminnan ke-
hittdmiseen ja suunnitteluun liittyvéat aloitteet.

- Lahetettyjen diarioitujen Kirjeiden toisteet (0501): Lausunnot ja merkitta-
vimmét toisteet séilytetddn pysyvasti. Lausunnot on mainittu erikseen koh-
dassa 0502 ja ne on méératty pysyvaan sailytykseen.

- Tietoliikenne ja — tekniikka, ICT (06): Asiaryhmén asiakirjat on poistettu
29.6.2007 paivitetysta arkistonmuodostussuunnitelmasta. Niitd koskevat
séilytysaikaehdotukset on toimitettava erillisend seulontaesityksend Kansal-
lisarkistoon.

- Tasa-arvovaltuutetulle ja tasa-arvolautakunnalle annetut lausunnot, vasti-
neet ja selvitykset sekd annetut paatokset (134) sailytetdan pysyvasti. Vero-
hallinnon tasa-arvosuunnitelmat seké yleiset tasa-arvoasioita koskevat saa-
dokset, méardykset ja ohjeet samoin kuin saapuneet lausuntopyynnét ovat
maéaréaajan séilytettdvia asiakirjoja.

Sahkoisesti lahetetyt veroilmoituslomakkeet liitteineen (354): Asiakirjat la-
hetetddn Verohallinnon TYVI - palvelun kautta. Ne tallennetaan VTL-
jarjestelmaén. Nollaan paattyvien vuosien veroilmoituslomakkeet sdilyte-
tdan pysyvasti mikrofilmitulosteina. Muut sdhkoisesti lahetetyt veroilmoi-
tuslomakkeet liitteineen ovat méaéraajan sailytettavia asiakirjoja. Verohalli-



tus vastaa sahkoisesti l&hetettyjen veroilmoituslomakkeiden siirtdmisesta
mikrofilmille.

- Verotuspaatokset (3800): Verotuspaatokset nollaan ja viiteen péattyvilta
vuosilta sailytetadn pysyvasti mikrofilmitulosteina. Muut verotuspaattkset
ovat madraajan sailytettavia asiakirjoja. Verohallitus vastaa verotuspéatos-
ten siirtdmisestd mikrofilmille.

- S&hkoisen tuloveroilmoituksen varmennetunnushakemukset (380), joiden
sdilytysajaksi on ehdotettu "toistaiseksi”, eivét ole pysyvasti séilytettavia
asiakirjoja.

- Verotarkastuskertomukset (6110): Verovirastojen tekemét verotarkastus-
kertomukset séilytetddn pysyvasti nollaan ja viiteen paattyvilta vuosilta
vuodesta 1960 alkaen. Verotoimistojen tekemét verotarkastuskertomukset
ovat madréajan sailytettavia vuodesta 1961 alkaen arkistolaitoksen tekemén
paatdksen (KA 164/43/2003) mukaisesti. Verotarkastuskertomusten liitteet
ovat madraajan sailytettavia asiakirjoja.

Sahkoisten tietojarjestelmien tietojen pysyva sailytys

Seuraavien séhkoisten tietojérjestelmien tietoja ei sailytetd pysyvasti sahkdi-
sessd, paperi- eikd muussakaan muodossa: budjetointijarjestelmé (Target),
henkildston kehityskeskustelujen ja osaamisen kartoitusohjelma (Heks), henki-
|6stOtietojen raportointijérjestelméa (Helmi-info), kayttéomaisuuden yll&pito ja
hallinta (Adeinv), matkapuhelinluettelo, paperittoman Kirjanpidon jarjestelma
(Rondo), taloushallinnon kirjanpito- ja maksatusjérjestelma (AdeEko), maksu-
palvelutoiminnan tulojen kerddmisen ja tulotietojen kirjanpitojérjestelméa (Ade-
kassa), taloushallinnon maksuliikenne- ja tilienhallintaohjelmisto (Opus Capi-
ta), tilanhallintajarjestelmé (Optimaze.net), toimitilarekisteri, tydajanseuranta-
jarjestelma (Utaika), ty6ajanseurantajarjestelma (Timecon/ Flexim/ Esmikko-
Rap) ja valtion henkilorekisterin vuositiedustelut (VHR-V).

Henkildstdhallinnon tietojarjestelmésta (Personec) tulostetaan nimikirjat pape-
rille pysyvaan sdilytykseen henkilon erottua. Muut tietojarjestelman tiedot ovat
maaraajan sailytettavia.

Séhkdisen asianhallintajarjestelmén (AHA, 0500) diaaritiedoista sdilytetdan
pysyvasti arkistolaitoksen maarayksen ja ohjeen 10.6.2003 (KA 195/40/2003,
Asiakirjojen ja tietojen rekisterdinti asiankasittelyjarjestelmissa tai asiarekiste-
rissé) mukaiset tiedot paperitulosteina. Asianhallintajarjestelmaén sisaltyvista
muista asiakirjoista tulostetaan paperille pysyvéan sailytykseen arkistonmuo-
dostussuunnitelmassa pysyvaan séilytykseen maaratyt asiakirjat. Asianhallinta-
jarjestelman séhkdisessda muodossa olevat asiakirjat ja tiedot ovat méaaraajan
séilytettavia.

Arkistolaitos paattdd muiden kuin edelld lueteltujen séhkdisten tietojérjestelmi-
en tietojen pysyvasté séilytyksesta ja sdilytysmuodosta myohemmin niit4 kos-
kevien yksityiskohtaisten seulontaesitysten pohjalta. Arkistolaitos ottaa asiassa
aikanaan yhteyttd Verohallintoon.

Arkistolaitoksen pa&tos asiakirjojen pysyvésté séilytyksesta tarkoittaa sit4, etta
ne sailytetaddn pysyvasti paperilla, ellei séilytysmuodosta ole toisin maarétty.
Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen sdilyttdminen pysyvasti yksinomaan
séhkdisessa muodossa edellyttad arkistolaitoksen erillispaatosta.



Arkistolaitoksen suositukset pysyvésti sdilytettdvien digikuvien (045) tallen-
nusmuodoiksi ovat seuraavat: TIFF (Revision 6.0), 8 bittid / kanava, ei pakka-
usta, variavaruus/variprofiili (jos vérivalokuva), EXIF/IPTC seka

vahemman suositeltavana tallennusmuotona JPEG (JFIF, JPEG), kaikki
ISO/IEC 10918-1 standardin (Information Technology — Digital Compression
and Coding of Continuous-tone Still Images, 1994) mukaiset versiot, 8 bittia /
kanava, variavaruus/variprofiili (jos vérivalokuva), EXIF/IPTC.

Audiovisuaaliset aineistot (aanitteet, CD-romit, videot, 045): Analogisten &a-
nitteiden ja videoiden sailymisen varmistamiseksi aineisto on tarvittaessa kopi-
oitava ja konvertoitava kayttéen yleisesti kaytdssé olevia menetelmié ja tallen-
nusvalineita. Aanitteiden suositeltava sidhkoinen tallennusmuoto on WAV
(PCM Uncompressed), 24 bit / 48 kHz, normalisoimaton. Elokuvien suositelta-
va sahkoinen tallennusmuoto on MPEG-2 (50 Mbit/sec), 4:2:2.

Pysyvaésti séilytettdva digitaalinen AV-aineisto on dokumentoitava huolellisesti
teknisesti. Jokaiseen digitaaliseen objektiin on liitettdva sen esittdmiseen ja
ymmartamiseen tarvittavat metatiedot. Dokumentoinnista on kaytava ilmi, mi-
ten aineisto on tallennettu ja teknisesti luettavissa sek& miten metadata on ai-
neistoon koodattu ja liitetty. Kuvien vaatimia metatietoja ovat variava-
ruus/variprofiili, kuvan alkuperdinen formaatti, kuvan formaatti, kuvattu tilan-
ne, kuvan kohde tms., péivays seka lahde, josta kuva on saatu (esim. kamera,
skanneri). Aanitteiden tarvitsemia metatietoja ovat d4nitiedoston alkuperainen
formaatti, &anitiedoston nykyinen formaatti, tilanteen kuvaus, josta &anite on,
aika, jolloin aanite on laadittu, kestoaika seka aanitteen l&hde.

Nyt annettavaa arkistolaitoksen p&&tosta noudatetaan VVerohallinnolle 1.1.2006
alkaen kertyneisiin ja kertyviin asiakirjoihin. Paatdsta voidaan soveltaa myos
taannehtivasti 1.1.1981 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin. P&4atoksen taannehti-
van soveltamisen edellytyksend on, etté asiakirjojen tietosisélto ja muoto ovat
séilyneet muuttumattomina.

Verohallinnon tulee toimittaa Kansallisarkistoon Verohallinnon arkistonmuo-
dostussuunnitelman 29.6.2007 paivitetysta arkistonmuodostussuunnitelmasta

puuttuvaan asiaryhmaan 06 (Tietoliikenne ja — tekniikka, ICT) kuuluvien asia-
Kirjojen ja tietojen séilytysaikaehdotukset 31.12.2008 mennessa.

Padjohtaja Jussi Nuorteva

Y litarkastaja Tuula Leskela
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