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Viite Kirjeenne 2.12.2008 ja sahkopostiviestinnel 232008 ja 27.1.2009 Kansallisarkistolle

Asia YLIOPISTOJEN PALVELUKESKUS CERTIAN ASIAKIRJOJEN PYS YVA
SAILYTYS

Yliopistojen palvelukeskus Certia on viitekohdassainitulla kirjeellaéan pyy-
tanyt arkistolaitokselta paatoksen viraston arkistaodostussuunnitelmaan
merkittyjen asiakirjojen pysyvasta sailytyksestéertd on 18.12.2008 ja
27.1.2009 toimittanut siltd pyydettyja arkistonmastlissuunnitelmaa koske-
via tdydennyksia ja lisatietoja. Tama arkistolas®k paatds perustuu Certian
18.12.2008 paivadmaan arkistonmuodostussuunnitelrsiaon.

Arkistolaitoksen paatds asiakirjojen pysyvasta sajtyksesta

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8n8nojalla maaraavansa Yli-
opistojen palvelukeskus Certian arkistonmuodostussiielmassa mainitut
asiakirjat pysyvaan sailytykseen tehdyn esityksekaan, kuitenkin seuraavin
muutoksin ja tdsmennyksin:

Seuraavat asiakirjat siirretaén pysyvasta maaraaikeseen sailytykseen:

00 Saadosvalmistelu
000 Lait ja asetukset

001 Valtioneuvoston paatokset ja valetist
002 Hallituksen esitykset
07 Sisaisen valvonnan ja tarkastuksen asiakirjat

100 Henkilbarvioinnin ja palkkausjarjestelman egigfiman suoritusar-
vioinnin asiakirjat

105 Nimikkeen muutoksiin liittyvéat asiakirjat

14 Terveydenhuoltoa koskevat maaraykset, paatjksdijeet seka ter-
veydenhuollon toimintasuunnitelmat

200 Taloussaanto
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224 Maararahapaatokset

32 Tietojarjestelmiin liittyvat osallistumishakenmagk, hankeryhman
poytakirjat, paatdkset ja muut asiakirjat

Seuraavat asiakirjat siirretda&n maaraaikaisesta pygvaan sailytykseen:
11 Henkilostotilinpaatds

14 Tyoterveytta ja -kykya koskevien tutkimustenawdip ja muistiot

Muiden asiakirjojen osalta huomioitavaa:

02 Vain virastotoimintaa kuvaavat vuosikertomukset ja virastoiilaa

mat lausunnot ja vastaukséilytetaan pysyvasti

053 Opetusministerio sailyttda asettamansa nedwkttenan poytakir-
jat, Certian arkistossa ne ovat sen vuoksi madnasjdytettavia asiakir-

joja.

080 Arkistosdantd: Arkistolaitokselta saapuneet dgdéset, ohjeet ja
suositukset ovat maaraajan sailytettavia, arkistogija sen muut liit-

teet sdilytetddn pysyvasti.

090 Vain paamaaratehtaviin liittyvat ulkoiset titdet sailytetaan pysy-

vasti, muut tiedotteet ovat maaraajan sailytettavia

090 Internet- ja intranet-aineistojen pysyvastdysédisesta noudatetaan
arkistolaitoksen yleistda seulontapaatosta 2.6.2608 216/40/03,Val-

tionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havittdminewhta 1.6.6).

091 Certian omat toimintakertomukset sailytetaésypgisti; Katsaukset,
matkakertomukset ja muilta organisaatioilta saaptirteimintakerto-

mukset ovat maaréajan sailytettavia asiakirjoja.

091 Viraston paamaaratehtaviin liittyvat vuosititas jotka puuttuivat

seulontaesityksesta, ovat pysyvasti sailytettasiakarjoja.

102 Vuorotteluvapaapéaatokset, joiden osalta s&dkaehdotus puuttui

seulontaesityksesta, ovat maaraajan sailytettéiakigoja.

104 Ylitybmaaraykset, joiden osalta sailytysaikpsspuuttui seulonta-

esityksesta, ovat maaraajan sailytettavia asigétirjo
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105 Virkarikoksia ja vastaavia sek& niiden johdostaltapanoa (irtisa-
nomista) ja vapauttamista koskevat keskeiset amalkidilytetddn pysy-
vasti, muut irtisanomisia koskevat asiakirjat aveiaraajan sailytettavia.

105 Tyonjohdolliset maaraykset ja palvelussuhtdeio joiden osalta
sdilytysaikaesitys puuttui seulontaesityksestat avairaajan sailytetta-
via asiakirjoja.

11 Henkiloston aloitteet seké henkiléston osalfisgeen ja henkildsto-
jarjestdihin liittyvat asiakirjat ovat maaraajanhg@ttavia. Luottamus-
miehille kertyvét asiakirjat kuuluvat ammattiyhgissen arkistoon.

12 Yhteistoimintaelinten ja tydsuojelutoimikuntigisenten ja tydsuoje-
luvaltuutettujen vaalitulokset seka toimintasuuelnitat ja -kertomukset,
jotka puuttuivat seulontaesityksesta, ovat pysy\sistytettavia asiakir-

joja. Saapuneet tydsuojelun tarkastuspoytakirjat ovaaraajan sailytet-
tavia.

12 Tyotyytyvaisyyskyselyjen yhteenvedot ovat pystvéailytettavia
asiakirjoja, mikali niité ei sailytetd pysyvastitgistoiminta- ja tydsuoje-
lutoimikunnanpoytakirjoissa tai muissa pysyvasti sailytettaviasakir-

joissa.

500 Vain virastossa laaditut palvelutuotannon germmaaraykset ja oh-
jeet sdilytetddn pysyvasti, muut ovat maaraajdptetitivia.

510 ja 520 Vain virastossa laaditut talous- ja fiéstohallinnon palve-
luja koskevat maaraykset, ohjeet ja suunnitelmaytetidn pysyvasti,
muut ovat maaraajan sailytettavia.

Sahkaisten tietojarjestelmien tietojen pysyva sailtys:

Certian seuraavien sahkdisten tietojarjestelmigtiojay ei sailyteta pysy-
vasti sahkdisessa, paperi- eika muussakaan muodeSsSa(vuosilomat,
virkavapaat), Travel (matkalaskut), Personec Kpslkanlaskenta),
Rondo (sahkdiset laskut), postituslistat ja osekesterit.

Henkiloston nimikirjat tulostetaan henkilostotiéiggstelmasta palve-
lussuhteen paattyessa paperille pysyvaa sailywgstan. Tietojarjes-
telm&n muut tiedot ovat maardajan sailytettavidemisailytysmuodosta
riippumatta.

Arkistolaitoksen paatos asiakirjoj@ysyvasta sailytyksestérkoittaa sita, etta
asiakirjat sailytetddn pysyvasti paperilla, elkiygysmuodosta ole toisin maa-
ratty. Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojenilsét&minen pysyvasti yksin-
omaan sahkodisessd muodossa edellyttaa arkistadanarillispaatosta.
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Mikali joidenkin asiakirjojen osalta arkistolait@s ole voinut tehda pééatosta
pysyvasta/maardaikaisesta sailytyksestéa eika ma#ita myoskaan arkisto-
laitoksen yleisessa seulontapéatoksessa 2.6.2003116/40/03,Valtionhal-
linnon asiakirjojen seulonta ja havittamingeron Certian toimitettava arkisto-
laitokselle naita asiakirjoja koskeva seulontassity

Paajohtaja Jussi Nuorteva
Ylitarkastaja Markku Leppéanen
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