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ELY-keskusten ja TE-toimistojen
kehittamis- ja hallintokeskus (KEHA-keskus)

Seulontaesityksenne 15.1.2024 (KEHA/64062/2023) Kansallisarkistolle seka tdydennyksenne esitykseen
20.6.2024 ja 20.5.2025.

Julkisia tyovoimapalveluita tuottavien tyévoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen
tyovoimapalvelutehtavien asiakirjojen pysyva sailytys

Arkistolaissa (831/1994) pysyvasti sailytettavilla asiakirjoilla tarkoitetaan lailla tai lain nojalla arkistoitavia
asiakirjoja ja tietoaineistoja, jotka niiden sailytysajan paattymisen jalkeen arkistoidaan. Tassa paatdksessa
tydvoimaviranomaisten asiakirjoilla tarkoitetaan ELY-keskusten kehittamis- ja hallintokeskuksen (KEHA-
keskus) seulontaesityksessa ja Tydvoimapalveluiden viitearkkitehtuurissa' méaariteltyjen
tydvoimapalvelujen tietovarantojen tietoryhmien tietoja. Tietoryhmat ovat loogisia kokonaisuuksia, jotka
ryhmittavat tietoaineistojen tietoja asiakirjoissa ja tietokannoissa. Tietoryhmat voivat sisaltaa seka 1)
asiakirjoja etta 2) muita tietoaineistoon kuuluvia tietoja.

KEHA-keskus on viitekohdassa mainitulla seulontaesityksellaan pyytanyt Kansallisarkistolta paatoksen
tydvoimaviranomaisten julkisissa tydvoimapalvelutehtavissa muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen
pysyvasta sailyttamisesta.

Tydvoimaviranomaisia ovat:

e TE-toimistot 31.12.2024 saakka
e kunnat ja kuntayhtymat 1.1.2025 alkaen.

Arvonmaarityksen kohteena ovat seuraavien tydvoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen tehtavien
hoitamisen tuloksena muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot:

Tyévoimaviranomaiset (alkaen 1.1.2025)°

14.07 Tydvoimapalvelut

14.07.00 Tydvoimapalveluiden yleinen jarjestdaminen
14.07.01 Ty6voimapalveluiden tuottaminen
14.07.01.00 Tyonvalityspalvelut tydnantajille

14.07.01.01 Tydnhakija-asiakkuus

! Tydvoimapalveluiden viitearkkitehtuuri: TE-palvelut 2024 -uudistusta tukeva viitearkkitehtuuri tyévoimaviranomaisille,
12.12.2024, versio 2.0.3. Luettu 16.12.2024. [Ty6évoimapalveluiden viitearkkitehtuuri versio 2 0 3 +2024 12 12.pdf].

2 Tehtavat perustuvat Oulun kaupungin tydvoimapalvelujen tehtavaluokitukseen (tilanne 5/2025).
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14.07.01.02 Tyokokeilu ja koulutuskokeilu

14.07.01.03 Ammatinvalinta- ja uraohjaus seka asiantuntija-arvioinnit (sis. osaamisen- ja ammattitaidon,
tyokyvyn sekd palvelutarpeen arvioinnit)

14.07.01.04 Tydvoimavalmennus (sis. tyénhakuvalmennus, uravalmennus ja tydhdnvalmennus,
tyénantajavalmennus)

14.07.01.05 Omaehtoinen opiskelu tyottdmyysetuudella
14.07.01.06 Tyovoimakoulutuspalvelut (sis. muutosturvakoulutus 55 vuotta tdyttdneille)

14.07.01.07 Henkildasiakkaalle mydnnettavat tuet ja korvaukset (sis. starttiraha, matka- ja
ybpymiskustannusten korvaaminen sekd harkinnanvarainen kulukorvaus, tyéttémyysetuuksiin liittyvdt
tyévoimapoliittiset lausunnot)

14.07.01.08 Tyonantajalle myonnettavat tuet ja korvaukset (sis. palkkatuki, tyéllistimistuki,
tyoolosuhteiden jéirjestelytuki)

Keha-keskus ja TE-toimistot (TE-toimistot 31.12.2024 saakka)

08.03.03/30.02.00 Ulkomaalaisten luonnontuotekeruualan erikoistumistehtava (POPTET)
08.00.02 Palkkatuet -tehtavalle sisallytetty tyollistamispalkkiokokeilu

13.03.00 Kannustinmalli Ohjaamoiden monialaisuuden vahvistamiseksi

13.04.02 Tyodllisyyspoliittinen avustus

13.04.04 Rekrytointitukikokeiluun hakeminen (KASELY/KASTET)

13.04.05 Muutosturvakoulutus 55 vuotta tayttaneille

13.04.06 55 vuotta tayttaneiden tyollistamistuen hakeminen

30.01.00 Tyovoimapoliittiset lausunnot ja muutoksenhaku

Kansallisarkiston aiemmat seulontapaatokset

Kansallisarkisto (30.9.1994 asti Valtionarkisto, 1.10.1994-31.12.2016 arkistolaitos) on aiemmin antaneet
seuraavat taman paatoksen kannalta merkitykselliset seulontapaatokset:

- Tydvoimatoimistojen asiakirjojen pysyva sailytys 11.5.1999 (KA S 3/99)
- Pysyvasti sailytettavat kunnalliset tuki- ja yllapitotehtavien asiakirjat 3.9.2001 (KA 158/43/01)
- Tydvoimatoimistojen pysyvasti sailytettavat asiakirjat 1.3.2004 (KA 8/43/2004)
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Tydhallinnon asiakaspalvelun tietojarjestelmaan (URA) sisaltyvien pysyvasti sailytettavien tietojen
siirtdminen arkistolaitokseen sahkoisessa muodossa 22.3.2005 (KA 8/43/2004). Paatoksessa
maarattiin ottamaan tietojarjestelmaan sisaltyvista henkildasiakasta koskevista tiedoista pysyvaan
sdilytykseen sahkoisessa muodossa syntymapaivaotos kunkin kuukauden 8., 18. ja 28. paivana
syntyneista. Paatoksessa velvoitettiin vuosittain siirtdmaan Kansallisarkistoon
syntymapaivaotokseen kuuluvien henkildiden tiedot, joiden asiakkuuden paattymisesta on siirtoa
edeltdavan vuoden loppuun mennessa kulunut vahintaan viisi vuotta. Vastaavat tiedot velvoitettiin
sailyttamaan myos URA-tietojarjestelmassa.

Arkistolaitoksen paatds 20.5.2010 (AL/8307/07.01.01.03.01/2009) Tyd- ja elinkeinotoimistojen

tiedonhallintasuunnitelmassa (AMS) mainittujen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta
- Arkistolaitoksen paatds 29.6.2016 (AL/11007/07.01.01.03.02/2015) Elinkeino-, liikenne- ja

ymparistokeskusten (ELY-keskukset) ja TE-toimistojen USPA-asiankasittelyjarjestelmaan sisaltyvien

asiakirjatietojen pysyvasta sailytyksesta ja sailytysmuodosta

- Arkistolaitoksen paatos 15.5.2017 (AL/24539/07.01.01.03.02/2016) URA-tietojarjestelman tietojen

pysyva sailytys /TE-palvelujen asiakirjatietojen pysyva sailytys

Kansallisarkiston paatos

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla tydvoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen

tydvoimapalvelutehtavien asiakirjat (tietovarantojen tietoryhmien tiedot) pysyvaan sailytykseen taulukon

1 mukaisesti:

Taulukko 1: tydvoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen pysyvasti ja maaraajan sailytettavat asiakirjat.

Tietovarannot, osatietovarannot, tietoryhmit ja
tiedot (=asiakirjat)

Kansallisarkiston
maarays pysyvasta
sailytyksesta

Vastaavuus Tydvoimapalveluiden
viitearkkitehtuurissa ja viitearkkitehtuurin
kuvaus tietovarannosta

Tyovoimapalvelujen valtakunnallinen tietovaranto

Henkil6asiakkaan perustiedot, asiakkuudenhallinta,
tyonhakupalvelu ja tyéttdmyysturva

Henkil6asiakastietovaranto
Henkildasiakkaan henkilétiedot

e asiakasryhmatunniste, henkildasiakas, henkildosoite,
henkildpalvelutyyppi, henkildtunniste, oleskelulupa,
suostumus, terveystieto & terveystietoLogi

Kokemus ja osaaminen

e ajokortti, kielitaito, koulutus, luvat ja patevyydet,
muu kokemus, nykyinen ammatti, osaaminen,
paaasiallinen koulutus, tydnhakualue, tydsuhde,
tyotoiveet, yritystoiminta

Arvioinnit

e osaamisen kehittdminen, palvelutarvearviot

Pysyva sdilytys

Tydvoimapalvelujen valtakunnalliseen
tietovarantoon (tydvoimapalvelujen kansallinen
tietovaranto) sisaltyva
Henkiléasiakastietovaranto (H-ATV)

Henkil6asiakastietovaranto (H-ATV) on tarkoitettu
henkiloasiakkaan asiakkuuden hallinnassa kaytetyn
tiedon keskitettyyn tallentamiseen ja jakamiseen
sita tarvitseville jarjestelmille. H-ATV:ssa
yllapidettavia tietoja ovat mm. asiakkaan tiedot,
asiakkuuksia koskevat tiedot, tydnhakutapahtumat,
palvelusuunnitelmat, asiakkuuden aikaiset tehtavat,
selvityspyynnot, asiat, toimenpiteet ja asiakirjat,
selvitykset, selvityspyynnét, lomautusjaksot,
maksajailmoitukset ja -viestit seka tydnhakijan

Tybénhaku osaamis- ja tyonhakuprofiili.
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e asiakkuus, tydnhakuasiakkuus, tydnhakutapahtuma,
lomautusjakso
Tydttémyysturva

e kokoaikatydn ja etuuden hakeminen, kuuleminen,
laiminlydnti, tydssaolovelvoitteet, maksajatieto,
muistutukset, selvitykset, selvityspyyntd, valitus,
tydttdmyysetuuden maksupaivien kertymaétiedot,
tyottdomyysetuuden tarkistus, tydvoimapoliittiset
lausunnot ja tiedotteet, URA maksajatieto,
uudelleenkasittelypyyntd

Asianhallintarakenteet

e Kkasittelytieto, asia, toimenpide, asiakirja, asiakirjaliite

Arviot

e palveluntuottajan arvio asiakkaasta

Palvelut

e palvelussaolo

Yhteydenotto
e yhteydenotto

VT
e tietopoisto, poistettu henkildasiakas

Palvelusuunnitelma

e palvelusuunnitelma, suunnitelmapyyntd, asiakkaan
tehtava, asiakkaan palvelu, tydnhakuvelvollisuus
tarkastelujakso, tarkastelujaksossatyollistyminen,
suunnitelman kasittelytehtavat, tydmahdollisuus
toteutus

Organisaatioasiakkaat ja tyonvalitys

Organisaatioasiakastietovaranto (O-ATV) koostuu alla
kuvatuista tietovarannoista.
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Muutostilannetietojen tietovaranto
Muutostilanteiden tiedot

e muutostiedot, suunnitellut lomautukset, suunnitellut
vahennykset, toteutuneet lomautukset, toteutuneet
vahennykset, toimipaikka, muutoksen yhteyshenkild,
vastuuasiantuntija, alueellinen vastuuasiantuntija

Tyollistamistukiratkaisujen tiedot tietovaranto

Tyéllistdmistukiratkaisujen tiedot

e toimipaikka, tyontarjoaja, kasittelijatieto, ajokortti,
rekrytoijan yhteystiedot, luvat ja kortit, avoimen
paikan tiedot, tyon sijainti, ammatti, tyokieli,
palkkatukipaikka, tydaika, taidot, ilmoituksen tiedot,
tyokokeilupaikka, esittelypaikkailmoitus,
palkkatukihakemus, tydaikatyyppi

Esittelyiden, tyotarjousten ja tyotiedotteiden
tietovaranto

Esittelyiden, tyotarjousten ja tydesittelyiden tiedot

e esittely, esittelyn ehdokas, esittelyn asiantuntija,
esittelykerta, esittelyjen lopputulos, tyétarjous
(tyoosoitus), tydtarjous vastaus, tydtiedote (ei
velvoittava), toimenpide

Maéraaikainen
sailytys

Organisaatiotietovaranto
Y-atv rekisterin tiedot

o oikeushenkil®, rekisteritiedot, kotimaiset
rekisteritiedot, osoite, hallinnolliset yhteyshenkilot,
yhteystieto, aputoiminimi, toimipaikka, toimiala

Tyénantajatiedot

e yhteyshenkild, yhteyshenkildvastuualue,
tyontarjoaja, asiantuntija muistiinpanot,
vastuuvirkailija, viimeksi katsottu, toimipaikkaryhm,
palveluprofiili

Yhteydenottojen tiedot
e yhteydenotto (organisaatio)
Tukien tiedot

e hakemukset, paatokset, oikaisuvaatimukset,
tilapaiset keskeytykset

Pysyva sdilytys

Tyovoimapalvelujen valtakunnalliseen
tietovarantoon (tydvoimapalvelujen kansallinen
tietovaranto) sisaltyva
Organisaatioasiakastietovaranto (O-ATV)

Organisaatioasiakastietovaranto (O-ATV) on
tyollisyyspalvelujen organisaatioasiakastietoja
sisaltava looginen tietovarantokokonaisuus, joka
realisoituu useampana tietokantana. O-ATV:ssa
yllapidettavia tietoja ovat mm. itse
organisaatioiden ydintiedot (nimi, y-tunnus, osoite,
kokoluokka, toimipaikat sekd yhteyshenkilt) seka
organisaatioasiakkaiden palveluprosesseissa
syntyvat tiedot (mm. palvelutarpeen
kartoitustiedot, asiat, asiakirjat seka yhteydenotot).

Palveluiden hallinta

Tyollisyyspalvelu -tietovaranto

Tyéllisyyspalveluiden tiedot

e palvelu, palvelutarjous, palvelutoteutus,
asiointikanavat, organisaatio, organisaation
rooli, yhteystiedot

Maéraaikainen
sdilytys

Tyovoimapalvelujen valtakunnalliseen
tietovarantoon (tydvoimapalvelujen kansallinen
tietovaranto) sisaltyva
Tyollisyyspalvelutietovaranto (TPV)

Tyollisyyspalvelutietovaranto, jossa yllapidetaan
tietoa tyodllisyyspalveluista metatietoineen niita
tarvitsevien jarjestelmien ja palveluidenhallinnan
hyodynnettavaksi. TPV:ssa hallittavia tietoja ovat
mm. palveluiden kuvaukset, luokittelu- ja
kohderyhmaétiedot, asiakasarvio- ja laatutiedot,
palveluohjauksen tarvitsemat tiedot, palvelun

Rauhankatu 17
Fredsgatan 17

Kansallisarkisto 029 533 7000

Riksarkivet

PL 258, 00171 Helsinki Puh.
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jarjestaja- ja tuottajatiedot, palvelukanavat seka
palvelutoteutuksen aikatiedot.
Koulutusten ja valmennusten tietovaranto Pysyva sdilytys Ei ole maaritelty Tydvoimapalveluiden

Koulutusten ja valmennusten tiedot

e palveluun osallistuminen, hakija, hakemus,
valintapdytakirja, esivalintatulos, tapaaminen,
laajuus, jakso

Ammatinvalinta- ja uraohjaustietovaranto
Ammatinvalinta- ja uraohjauspalvelun tiedot

e ammatinvalinta- ja uraohjaus, psykologin lausunto,
toimenpide, yhteenveto

viitearkkitehtuurissa.

Asiakastietojarjestelméakokonaisuus

Yleinen avustusjarjestelma (YA-TE tietovaranto)

Organisaatioasiakkaan tuki- ja korvaustiedot

e palkkatukihakemukset ja paatokset, tydolosuhteiden
jarjestelytukihakemukset ja paatokset, 55 vuotta
tayttaneiden tyollistamistukihakemukset ja
paatokset

Henkilbasiakkaan tuki- ja korvaustiedot

e palkkatukihakemukset ja paatokset,
harkinnanvaraisen kulukorvauksen hakemukset ja
paatokset, starttirahahakemukset ja paatokset,
matka- ja yopymiskustannusten korvaushakemukset
ja paatokset

Mddirédrahatiedot

e  maararahat, sidonnat

Méaéraaikainen
sailytys

Séhkdiset asiointipalvelut

TE-asiointi SPAv2 [tietovaranto]
Asioinnin tiedot

e asiointi, suorite, suoritteen omistaja, suoritteen
tapahtumat, lomakedata, tiedosto, kayttaja

Lomakesuoritteet

e ilmoittautuminen tyonhakijaksi, tydttomyysturvan
selvityspyyntd, palvelusuunnitelman hyvaksynta,
palvelusuunnitelman toteuttaminen,
tyollistymissuunnitelman tehtava, tydnhaun tilanteen
muutos tai paattaminen, yritystoimintaselvitys,
opinto-selvitys, asiakkaan yhteydenottopyynto,
palautuspaivan siirto, tydnhakuvelvollisuuden
tarkastelujakso, tydvoimakoulutukseen hakeminen

Datasuoritteet

Ei ole maaritelty Tydvoimapalveluiden
viitearkkitehtuurissa.

Ei ole maaritelty Tyovoimapalveluiden
viitearkkitehtuurissa.
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e vastaanottoilmoitus, tydvoimapoliittinen lausunto,
yhteydenotto, muistutus, kuuleminen, tyotarjous,
uudelleenkasittely

Asiakkuudenhallintajarjestelma

Asiantuntijan tydmarkkinatori (A-TMT)

Toidenhallinnan tietovaranto Ei ole maaritelty Tyovoimapalveluiden

. . viitearkkitehtuurissa.
Ajanvarauksen tiedot

e asiantuntijan tehtavat, asiointitapahtumat
(henkildasiakas), asiointitapahtumat
(organisaatioasiakas)

Yhteydenotot tietovaranto

Ajanvarauksen tiedot

e appointments, appointment systems, appointment
systems organization

Kasittelytunnus tietovaranto

Kdsittelytunnustiedot

e organization transaction sequences, process states

Henkil6tiedot tietovaranto

Henkilétiedot tiedot

e last seen person

Viranomaiskayttajien tietovaranto

Viranomaiskéyttdjien tiedot

e asiantuntijakdyttaja, ryhmd, tunnisteet,
organisaatiotiedot, kayttovaltuus

Viestien ja asiakirjatoimitusten hallinta tietovaranto

Viestien & asiakirjailmoitusten hallintatiedot

e asiakirja, asiakirjailmoitus

Palautteiden tietovaranto

Palautteiden tiedot

e asiakkaan palaute palvelusta, asiakkaan palaute
palveluntuottajasta, yleinen asiakkaan antama
palaute

Palvelualusta

Tyomarkkinatori (TMT)

Tyomarkkinatorin kdyttajan tietojen tietovaranto Ei ole madritelty Tyévoimapalveluiden

Rekisterdityneen palvelun kéyttdjdn tiedot viitearkkitehtuurissa.

e users, Archived User Informations
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Suostumusten tiedot
users, Archived User Informations, Consents
Tiedot

user Notifications

Tyoeldmatiedon tietovaranto
Tiedot

e ammattitieto, uutisia ja ajankohtaistietoa,
ohjesisallot

Ty6paikkailmoitusten tietovaranto Tyopaikkailmoitusten tietovaranto

tyovoimapalvelujen kansallinen tietovaranto
Tyépaikkailmoitusten tiedot (ty P ! )

Tyopaikkailmoitusten tietovaranto sisaltaa

e tydpaikkailmoitus, tydntarjoaja/tyon valittaja, tydntarjoajien tydpaikkailmoitukset.

julkaisukanava, hakuohje, tydpaikka, oikeudellinen
suhde, tyon kuvaus, ammatti, osaaminen, tydaika,
tydaikamuoto, paikka, tydntekoalue,
tydnsuorituspaikka

Ty6nhakuprofiilien tietovaranto Tyonhakuprofiilien tietovaranto
(tydvoimapalvelujen kansallinen tietovaranto)

Tyonhakuprofiilien tiedot

Tydnhakuprofiilien tietovaranto sisaltaa
tydmarkkinatorille kirjautuneiden kayttajien
tyonhakuprofiilit.

Tyonhakuprofiilien tietovaranto
Ty6nhakuprofiilin tiedot

e koulutus, muu kokemus, osaaminen, kielitaito,
ajokortti, luvat ja patevyydet, tyon aloitus, nykyinen
ammatti, linkit, esittely, tydnhakualue, tyotoiveet,
tyokokemus, yritystoiminta

Kansallisarkiston tekema taydennys arvonmairitettaviin tehtaviin ja asiakirjoihin/tietoihin. Seuraavia asiakirjoja/tietoja ei ole
maédritelty KEHA-keskuksen tietovarantojen ja tietoryhmien kuvauksessa.

08.02.07 Psykologipalvelut (TE-toimistojen Maaraaikainen sailys
tiedonohjaussuunnitelmassa):

Testiasiakirja eli testiaineistot

TOS huomautuksia -sarakkeen mukaan: "Sisaltaa
erilaisten testien asiakirjat, mm. Hogrefe, A-on,
Digitukiseula. Voi olla myds itsearviointi tai kotitehtava.
Syntyméapaivaotanta (8., 18. ja 28. paiva syntyneet).
Paperiarkistointi paattyy 31.12.2021; sdhkdinen sailytys
USPAssa 1.1.2022 ->."

Paatosta noudatetaan taulukkoon 1 merkittyihin, 1.1.2025 alkaen muodostuneisiin ja muodostuviin
asiakirjoihin ja tietoihin. Lisaksi paatdsta sovelletaan kuntien vuosina 2021-2024 muodostuneisiin
tydllisyyden kuntakokeilun asiakirjoihin ja tietoihin taulukon 1 mukaisesti.

Tydvoimapalvelujen valtakunnallisiin tietovarantoihin kuuluvien loogisten tietovarantojen, tietoryhmien ja
tietojen (asiakirjojen) maarittelyt taulukossa 1 perustuvat KEHA-keskuksen seulontaesityksen liitteisiin
(20.5.2025 paivatty versio liitteesta 14g Tietovarannot ja tietoryhmat). Taulukkoon on my&s merkitty
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tiedot siita, mita Tyovoimapalveluiden viitearkkitehtuurin tietovarantoja KEHA-keskuksen
seulontaesityksen maaritykset vastaavat.

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla KEHA-keskuksen ja TE-toimistojen asiakirjat
pysyvaan sailytykseen taulukon 2 mukaisesti:

Taulukko 2: KEHA-keskuksen ja TE-toimistojen pysyvasti ja maaraajan sailytettavat asiakirjat.

Tehtédva

Toimija(t) ja tehtavan voimassa
oloaika

Kansallisarkiston maarays
pysyvasta sailytyksesta

08.03.03/30.02.00 Ulkomaalaisten
luonnontuotekeruualan
erikoistumistehtava (POPTET)

31.12.2024 asti Pohjois-Pohjanmaan
TE-toimiston tehtava, 1.1.2025
alkaen KEHA-keskuksen tehtava.

Maaraaikainen sailytys.

08.00.02 Palkkatuet -tehtavalle
sisallytetty
tyollistamispalkkiokokeilu

TE-toimistojen tehtava vuonna
2019. Tehtava on lakannut.

Maaraaikainen sailytys.

13.03.00 Kannustinmalli
Ohjaamoiden monialaisuuden
vahvistamiseksi

KEHA-keskuksen tehtava, tehtava
on voimassa.

Maaraaikainen sailytys.

13.04.02 Tydllisyyspoliittinen
avustus

31.12.2024 saakka TE-toimistojen
tehtava.

Pysyva sailytys 31.12.2024 saakka.

13.04.04 Rekrytointitukikokeiluun
hakeminen (KASELY/KASTET)

31.12.2024 saakka Kaakkois-
Suomen TE-toimiston tehtava
(KEHA-keskus hoiti maksatuksen).
Tehtava on lakannut.

Maaraaikainen sailytys 31.12.2024
saakka.

13.04.05 Muutosturvakoulutus 55
vuotta tayttaneille

31.12.2024 saakka TE-toimistojen
tehtava.

Maaraaikainen sailytys 31.12.2024
saakka.

13.04.06 55 vuotta tayttaneiden
tyollistdmistuen hakeminen

31.12.2024 saakka TE-toimistojen
tehtava (KEHA-keskus hoiti
maksatuksen).

Maaraaikainen sailytys 31.12.2024
saakka.

30.01.00 Tydvoimapoliittiset
lausunnot ja muutoksenhaku

KEHA-keskuksen tehtava 1.1.2025
alkaen vaativien
asiantuntijalausuntojen osalta.

Maaraaikainen sailytys 1.1.2025
alkaen.

Talla paatoksella kumotaan arkistolaitoksen paatds 15.5.2017 (AL/24539/07.01.01.03.02/2016) URA-
tietojdrjestelmdn tietojen pysyva sdilytys /TE-palvelujen asiakirjatietojen pysyva sdilytys 1.1.2025 alkaen
muodostuneiden ja muodostuvien asiakirjojen ja tietojen osalta.

Arkistolaitoksen paatosta 3.9.2001 Pysyvidisti sdilytettdvdt kunnalliset tuki- ja ylldpitotehtdvien asiakirjat
(KA 158/43/01) ei sovelleta tydvoimapalvelutehtavien kuulemismenettelyissa,

oikaisuvaatimusmenettelyissa ja valitusprosesseissa muodostuneiden ja muodostuvien hallintopaatosten
pysyvan sailytyksen osalta. Naissa tehtdvissa ja prosesseissa muodostuneiden ja muodostuvien
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hallintopaatdsasiakirjojen ja -tietojen pysyvasta sailytyksesta maarataan tassa paatoksessa ja maarays on
merkitty taulukkoon 1.

Tama paatos ei koske pelkastadan Tydvoimapalveluiden valtakunnallisessa tietovarannon
tietojarjestelmissa kasiteltavia ja sailytettavia fyysisia asiakirjoja ja tietoja. Paatos koskee kaikkia
tydvoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen tehtdvien tuloksena muodostuvia asiakirjoja ja tietoja, jotka
on maaritelty taulukoissa 1 ja 2 loogisina asiakirjoina ja tietoina.

Tydvoimaviranomaiset ja KEHA-keskus vastaavat paatdksen toimeenpanosta. Tydvoimaviranomaisten ja
KEHA-keskuksen on merkittava tassa paatoksessa maaritellyt asiakirjojen ja tietovarantojen tietoryhmien
tietojen (taulukot 1 ja 2) arkistollisen arvon tiedot tiedonhallintamalleihinsa tai arkistoinnin suunnittelun
kuvauksiinsa (esimerkiksi tiedonohjaussuunnitelma), ja paatettava, mitka tiedonhallintamalleihin tai
arkistoinnin suunnittelun kuvauksiin merkityt tietoaineistot, asiakirjat ja muut vastaavat tiedot vastaavat
taman paatoksen tietoryhmien tietojen maarityksia.

Kansallisarkiston paatos toteutuu kaytanndssa, kun tyévoimaviranomaiset ja KEHA-keskus rajaavat,
metatiedottavat ja arkistoivat KEHA-keskuksen seulontaesityksessa ja tassa paatoksessa maaritellyt
asiakirjat ja tietovarantojen tietoryhmien tiedot fyysisina asiakirjoina ja tietoina kansallisiin ja
tydvoimaviranomaisten paikallisiin tietojarjestelmiin.

Kansallisarkisto suosittelee, etta KEHA-keskus tekee yhteistydssa tydvoimaviranomaisten kanssa
tydvoimapalvelutehtavien asiakirjojen arvonmaarityksen ja seulontaesityksen, mikali tdma paatds vaatii
tarkennusta ja uudelleenarviointia.

Pysyvasti sailytettavia asiakirjoja sisaltavien asioiden rekisterdintitiedot ovat pysyvasti sailytettavia
Kansallisarkiston paatoksen 20.12.2024 Julkishallinnon taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedonhallinnan
asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvd sdilytys (KA/2657/28.02.01/2024, paatoksen liite 5) nojalla.

Kansallisarkistoon siirrettavien asiakirjojen metatiedot ja oheisdokumentaatio maaritellaan
yksityiskohtaisemmin siirron yhteydessa.

Kansallisarkistoon siirrettavat asiakirjat ja tietoaineistot maaritellaan tarvittaessa tarkemmin ja
yksityiskohtaisemmin siirron yhteydessa. Talléin muut kuin siirrettavat asiakirjat ja tietoaineistot ovat
madraajan sailytettavia.

Kansallisarkisto ei tassa paatoksessaan ota kantaa siihen, missa tai minka viranomaisten
tietojarjestelmissa KEHA-keskuksen ja tydvoimaviranomaisten pysyvasti sdilytettavia fyysisia asiakirjoja ja
tietoja kasitellaan ja sailytetaan.

Pysyvaan sailytykseen maaratyt asiakirjat on arkistoitava yksinomaan digitaalisessa muodossa
Kansallisarkiston 22.12.2021 antaman maarayksen arkistoitavien asiakirjojen muodosta
(KA/15906/07.01.01.00/2021) mukaisesti. Lisaksi ennen 1.1.2022 analogisessa muodossa laadittuihin
pysyvasti sdilytettaviin asiakirjoihin sovelletaan Kansallisarkiston paatdsta 8.12.2023 Julkishallinnon
pysyvdsti sdilytettdvien digitoitujen ja digitoitavien asiakirjojen sdilytysmuoto ja analogisen sdilytysmuodon
kulttuurihistoriallisen arvon arviointitietojen pysyvd sdilytys (KA/15927/28.02.01/2023).
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Tarkempi ohjeistus digitaalisen tietoaineiston siirroista, siirto- ja sailytyskelpoisista muodoista ja
sahkdisesta sailyttamisesta on Kansallisarkiston verkkosivuilla (www.kansallisarkisto.fi).

Tyévoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen on varmistettava asiakirjojen ja niihin sisaltyvien tietojen
kaytettavyys ja sailyminen, julkisuusperiaatteen toteutuminen seka yksityisten ja yhteis6jen oikeusturvaan
liittyvien asiakirjojen saatavuus siten kuin arkistolaki (831/1994) edellyttaa. Asiakirjoja ja niihin sisaltyvia
tietoja on sailytettava siten, ettd ne ovat turvassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta
kaytolta.

Paatoksen perustelut

Esityksessa mainittujen asiakirjojen pysyvaa sailytysarvoa arvioitaessa niita on verrattu julkishallinnon
asiakirjatietojen seulontapoliittisiin tavoitteisiin ja kriteereihin, jotka on vahvistettu Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja seulontapolitiikassa (KA/12247/07.01.01.03.00/2019) ja strategiassa 2025.

Asiakirjojen arvonmaarityksessa on otettu huomioon tehtavan yhteiskunnallinen merkittavyys,
toimintaymparistd, tietojen ainutlaatuisuus ja vastaiset kdayttomahdollisuudet seka asiakirjojen
informaatioarvo eli merkitys luonnon- ja kulttuuriymparistoa, yhteiskuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja
ilmidita dokumentoivina tietoaineistoina.

Julkisia tydvoimapalveluita tuottavien tydvoimaviranomaisten ja KEHA-keskuksen asiakirjojen arkistoinnin
ensisijaisena perusteena on kriteeri 1 Tehtavan merkittavyys seka kriteeri 2 Toimintaymparisto.
Tyéllisyyden hoito on merkittava yhteiskunnallinen tehtava. Merkittavyys ilmenee poliittisessa
keskustelussa, jossa korostuu tyollisyyden yhteys valtion talouteen seka toisaalta kansalaisten talouteen
ja hyvinvointiin. Oikeus sosiaaliturvaan seka oikeus tyohon ja elinkeinovapaus ovat perustuslain
turvaamia perusoikeuksia ja tydvoimaviranomaisten tuottamat tietovarannot sisaltavat tietoja naiden
perusoikeuksien toteutumisesta. Tietovarantojen kokonaisuus kokoaa yhteen kaikkien
tydvoimapalvelujen piirissa olevien kansalaisten seka palveluja hyddyntavien organisaatioiden tiedot.
Tietovarantojen informaatioarvo on merkittava, sillda ne muodostavat kattavan ja ainutlaatuisen
kokonaisuuden (kriteerit 4 Tietosisalto ja 5 Kayttotarpeet).

Seulontapaatoksen kohteena oleviin asiakirjoihin ja tietoihin sisaltyy henkil6tietoja. Tietosuoja-asetus ja
tietosuojalaki mahdollistavat henkil6tietojen sailyttamisen ja muun kasittelemisen yleisen edun
mukaisessa arkistointitarkoituksessa.

Kansallisarkisto on arvonmaarityksessa arvioinut henkildtietoja sisaltavien asiakirjojen pysyvan
sailyttamisen (arkistoinnin) tietosuojalain (1050/2018) 4 §:ssa tarkoitettua tarpeellisuutta ja
oikeasuhtaisuutta ja todennut, etta tutkimuksen ja muun kayton tarpeet edellyttavat paatdksessa
mainittujen henkildtietojen pysyvaa sailyttamista. Kansallisarkiston kayttamissa arvonmaarityksen ja
seulonnan tavoitteissa, menetelmissa ja kriteereissa on huomioitu tiedon kulttuuriperintdarvo,
henkilotietojen merkitys tutkimuksessa ja muussa kaytdssa seka henkilGtietojen suoja.

Tutkimusta ja muuta kayttoa suojaa Suomen perustuslakiin kirjattu sanan- ja tieteen vapaus (Suomen
perustuslaki 731/1999, 12 § ja16 §). Pysyvaan sailytykseen maarattyjen henkiltietojen kasittelyssa
rekisterinpitdjan on otettava huomioon EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja kansallisen
tietosuojalain (1050/2018) asettamat vaatimukset.
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Sovelletut oikeusohjeet
Arkistolaki (831/1994) 1,7, 8 §
Laki sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003) 21 §

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 5, 6, 9 ja 89

Tietosuojalaki (1050/2018) 4, 6 §

Paajohtaja Paivi Happonen
Yksikonpaallikkod Olli Savo

Lisatietoja paatoksesta antaa Kansallisarkisto, 029 533 7400, kirjaamo@kansallisarkisto.fi

LITTEET Valitusosoitus

Perustelumuistio

TIEDOKSI Tyo- ja elinkeinoministerio
Maahanmuuttovirasto

Kunnat
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