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1. Allmint

Vid inrittandet av atkivacrymmen bér gillande byggnadslag och byggnads-
férordning samt beslut, bestimmelser och anvisningar som utfirdats av statsré-
det, vederborande ministerium eller annan myndighet, iaketagas. Dessutom
bor de i detta beslut med stod av arkivlagstifiningen givna anvisningarna
beakras.

Enligt 16 § arkivlagen den 20 februari 1981 (184/81) skall handlingar, som
hor till arkiv, férvaras i f6r indaméiler godkinda lokaliteter, dir handlingarna ir
tryggade mot eldfara samt fuke och annan férscorelse. Denna bestimmelse giller
I 1§ 1 mom. arkivlagen avsedda arkiv tillhdrande statens, kommunernas och
kommunalférbundens dmbetsarkiv och inrittningar samet 1 2 § 1 och 2 mom.
nimnda lag avsedda samfunds, stiftelsers och inrdteningars arkiv.

Enligt 4 § 5 mom, lagen den 20 december 1974 om statsbidrag for arkiv av
privat karakedr bor arkivalier tarkiv av privar karakeir, som erhdller lagstadgat
statsbidrag, férvaras skyddade fér brandfara, fukt och andra skadliga faktorer.
Enligt riksarkivets allminna anvisningar av den 31 januari 1975 for virden av
arkiv av privat karakeir (punke 3.5) bor vid byggandet av nya arkivatrymmen fér
arkiv av privat karakeir riksarkivets gillande anvisningar for arkivliokaliteter
iaktragas.

Riksatkiver ger enlige 16 § 2 mom. arkivlagen allminna anvisningar angdende
arkivutrymmen efter ate ha héce byggnadsstyrelsen. Ackivutrymmena godkinns
som forvaringsutrymmen fér handlingar av arkivmyndighet. Arkivmyndigheter
ir riksarkiver och landsarkiven samt de i 13 § arkivlagen avsedda centralarkiven
P4 site som nidrmare stadgas 1 1—4 § arkivférordningen den 23 december 1982
{1012/82) given med stéd av arkivlagen.

Vid grundreparations- och indringsarbeten i gamla byggnader bér bestim-
melserna i dessa anvisningar i tillimpliga delar iakttagas, Om sirskilda skil
foreligger, kan riksarkivet stilla kade krav pd arkivutrymmen och bevilja
littnader frin bestimmelserna i de allminna anvisningarna. Om férvarings-
utymmena i de allminnaz arkiven och med dem jimférbara arkiv fattar
riksarkiver beslur sirskilr.

Di der dr friga om statiga byggnadsprojeke skall byggherren enligt 21 §
arkiviérordningen redan 1 samband med den foérberedande planering inhimea
arkivmyndighetens uclitande om arten och omfactningen av de arkivlokaliteter
for de tll projekt horande imbetsverk och inrdttningar som kommer att ingd i
den slutliga byggnadsplanen.

Innan byggandet av nya arkivlokaliteter eller grundreparationer av gamla
sidana piborjats skall imbetsverken och inrittningarna enligt férenimnda
forordning insindz till arkivmyndigheten f6r godkinnande skisser, som giller
atkivutrymmens byggnadsarbete jimte redogorelser fér byggnadssirret. Av
handlingarna bor framgd p# vilket sitt dessa anvisningar blivit beakrade vid
placering och dimensionering av utrymmena samt i de byggnads- och maskin-
tekniska lsningarna. Handlingarna bér sindas till arkivmyndigheten i tvd
exemplar av vilka det ena exemplaret drerstills cill sékanden med anteckningar
om godkinnande och eventuellz indringar,

De férfaringssitt som i det féregiende forutsites gilla vid den forberedande
planeringen samrt 1 skisstadier skall iaktragas i alla projekr om inte sirskile
overenskommits om annac forfarande.



Byggnadsstyrelsen skall i drenden som angir arkivlokaliteter ge arkivmyndig-
heterna handriickning.

Arkivmyndigheten granskar arkivutrymmena tllsammans med en féretridare
for byggnadsstyrelsens distriktsbyggnadsbyrd senast i samband med slutgransk-
ningen av byggnadsarbetet. Over granskningen uppgdrs protokoll.

Enligt 22 § arkivférordningen skall om &verforing av dmbetsarkiv till ny
forvaringsplats samt om frvaringsplatsens art och tillidckligher atkivmyndighe-
terna underritras fére dverforingen. 1 friga om kommunale arkiv skall anmilan
goras till kommunens eller kommunalférbunders centralarkiv och i friga om
cencralarkiver till landsarkivet. Ambertsverken och inrittningarna bdr sérja for
att originalexemplaren av handlingarna fortast méjligt éverférs wll for dem
reserverade arkivutrymmen och att dessa utrymmen anviinds endast for arkivin-
damil.

I enskilda frigor rérande atkiv och byggander av arkiv kan imbetsverken och
inrdttningarna vinda sig till riksarkiver eller vederbérande landsarkiy.

Arkivmyndigheterna évervakar i samband med sina arkivinspektioner att de
arkivatrymmen som tillhér statens, kommunernas och kommunalférbundens
dmbetsverk och inrittningar, samfund som hanhar offendigt uppdrag, samt
arkiv av privat karaktir som erhdller statsbidrag, 4r i vederbérligt skick. I den
upptiittade inspektionsberittelsen nimns de misshallanden som férekommer i
arkivutrymmena. Om arkivmyndigheten t denna inspektionsberittelse konsta-
terar att handlingarna i de nyttjade arkivurrymmena !8per risk ace frstoras eller
att forddrvas, skall den ansvarige forestindare for ifrigavarande arkiv inom sex
manader cillstilla arkivmyndigheten utredning om hur férsummelserna och
bristerna avhjilpts. Anser arkivmyndigheten art utredningen édr brsdillig eller
att dir meddelade dgirder dr otillrickliga, skall den anmila saken ull
arkivbildaren och till den higre myndighet, under vilken det inspekterade
arkivet lyder (25—26 § arkivfrordningen).

Fullgér kommun eller kommunalforbund inte sina skyldigheter med avseende
pa arkivfunktionen, skall landsarkivet anhdlla om Aatgirder i saken frin
linsstyrelsens sida. Innan linsstyrelsen faccar besluc diri skall den hora vederb-
rande kommun eller kommunalférbund och riksarkivet (26 § arkivf6rord-

ningen).

2. ARKIVTYPER

Med beaktande av placering och anvindning kan arkiven indelas i tre ryper:
— handarkiv

— nirarkiv

— slurarkiv.

Till handarkivet hér en persons eller arbersgrupps handlingar, som anvinds
och kompletteras dagligen. -

Till npirarkivet hot flera personers eller arbersgruppers handlingar, som
anvinds och kompletteras dagligen eller med lingre intervaller.

Till slucarkiver hér arkivbildarens (imbetsverkets, inrdtmingens el. dyl.) dldre
handlingar, vilka 4r avsedda att forvaras en lingre tid eller varaktigt och vilka
anvinds cller kompletteras relative sillan. Arkivmaterialet Sverfors till slutarkivet
fran nirackiven, delvis direkt frin handarkiven. Slutatkivet kan, vad uppkomst-
sittet berriffar, vara ocksd ett centralarkiv, tll vilket imbetsverkets avdelningar
eller andra arkivbildare éverfdr det arkivmaterial, vars anvindning inte lingre r
aktuell. Slutatkiver #dr férvaringsplats f8r de handlingar, som arkivbildaren
forfogar 6ver och ansvarar for, tills de overldtes till allmint arkiv.

3. ARKIVUTRYMMEN
3.1 Allmint

Arkivmaterialet | handarkiven férvaras i begagnarens kanslirum eller i dess
omedelbara nirhet. Nir- och slutarkivens arkivmaterial forvaras i for ndamaélet
reserverade arkivrum.

I alla arkivatrymmen bor materialet framfér allt skyddas fér brand och fukt.
Skadlig inverkan pd arkivmarerialet har ocksi olika slag av luftféroreningar
(sisom damm och avgascr),starkt solljus same UV- och réntgenstrilning. Vid
forvaring av magnetiska datamedier bor ocksi den fara beaktas som fororsakas
bl.a. av elektriska och magnetiska filt.

Mottagandet, ordnandet och utnyttjandet av arkivmaterial sker vanligtvis i
det egentliga forvaringstummet for arkivmaterialet eller i andra kansliutrym-
men. | storre arkiv kan for dessa dindamil reserveras separata utrymmen.

I friga om personalutrymmena bér i mén av mojligher efterstrivas, att
arkivpersonalen och de utomstdende kunder som beséker arkiver kan anvinda
fastighetens personalutrymmen.

3.2 Arldvutrymmenas placering

Arkivutrymmena placeras pd si sitt atc det dokumentmaterial, som skall
forvaras 1 arkiviummen, dr si vil som mgjlige skyddar mot alla menlige
tnverkande yttre faktorer.

Arkivuttymmena skall placeras s i byggnaden, att brand- och explosionsfarli-
ga utrymmen, sisom lager for brinnbara vitskor och utrymmen med eldstider
o. dyl., inte utsiitter handlingarna £z fara eller medfér oligenheter for arkivets
anvindning.

Bad-, bastu- o. dyl. fuktiga ucymmen bér man undvika atc placera
omedelbart ovanfér eiler bredvid arkivutrymmen. Nir det av ndgon anledning
r nodvindigt, att forfara silunda, bér fukusoleringen sirskilt beaktas. Man bor
likaledes undvika att placera arkivutrymmena pi si sitr, act fastighetens vatten-
och avloppstér miaste ledas genom dem. Om arkivrum placeras i byggnadens
killaruttymmen, fir golven i de ifrigavarande rummen inte ligga under
grundvattennivin. Utrymmena fér slutarkiv borde placeras i byggnaden pi si
sitt, art de inte dr beligna vid dilatationsfogarna. Man borde undvika art
placera arkivurrymmen omedelbart under girdsplanet.

Som arkivutrymme fr dmbetsverks slutatkiv fir inte anvindas skyddsrum,
emedan skyddsrummet enlige 17 § 2 mom. befolkningsskyddsférordningen den
22.5.1959 (237/59) utan dropsmal bdr kunna iordningstillas fér are anvindas
som skyddsrum. Under normala {$thillanden kan skyddsrummer dock anviindas
som utrymme for ordnande av arkiv och som fdrvaringsplars fér sidanc
arkivmaterial, som skall forstéras efter viss tid och i ett krislige kan kvarlimnas i
imbetsverket och flyttas frin skyddstummet till byggnadens évriga delar. Hyllor
och andra anordningar, som inte har att géra med skyddsrummets egentliga
anvindning, far inte inrittas sd fast i skyddstummer, att rummets tagande i
bk som skyddsrum férsviras.

Nirarkivet bor 1 aliminhet placeras i den vining, dir dess huvudsakliga
begagnarc arbetar.

Som plats f6r slutarkiver kommer i allminhetr byggnadens killare eller forsta
vining 1 friga. Slutarkiver bor helst placetas s, ate dess viggar inte angrinsar till
byggnadens ytire viggar. Med hinsyn till anvindningen och éverforingen av
atkivmaterial bér foérbindelsen frin hand- och nirarkiver dll slucarkivet och
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dirifrin ur, vara god. Slutarkivet kan vid behov placeras i annan byggnad in
den, dir dess begagnare arberar.

3.3 Dimensionering av utrymmena
Vid uppskattning av behover av arkivutrymmen bér man beakta

— arkivmarerialets cillvixt: Den mingd handlingar, som samlas i dmbetsverk
och inrittningar, varierar betrydligr.

— arkivmaterialees sammansictning: Om information forvaras t. ex. pd mikro-
film eller magnetband, kommer man till ritta med en brikdel av det
utrymme, som behdvs for forvaring av traditionella handlingar pd papper.

— forvaringssittet for ackivmaterial: Vid anvindning av fasta arkivhyllor fir
man i ackivrummet hyllutrymme for i medeltal 6—8 m per m*, vid férvaring
pi titpackningshyllor 80—100 % mera. I atkivutrymmen, som dr under 20
m?, ir det vanligtvis inte rationellt art installera tdtpackningshyllor, eftersom
installeting av titpackningshyllor fororsakar utomordentligt stora belast-
ningar pd byggnadens bjilklag och birande byggnadsdelar.

— arkivmaterialets forvaringstid: Den tid, efter vilken materizlet dverfors frin
nirarkiv till slutarkiv och frin slutarkiv méjligen till allmint arkiv, same den
tid, efter vilken handlingar, som ansetts obehovliga, forstors.

— behover av hjilputrymmen: Se punkt 3.1/Allmine, sid. 7.

De statens dmbersverk och inrdttningar, vilka dr skyldiga att &vetlimna sitt
arkivmaterial till allmint arkiv, bér ha arkivacrymmen for ca 25 4rs behov. For
slutarkiv skall i allminhet reserveras utrymmen, som motsvarar minst hilften av
de erforderliga arkivutrymmets totala omfing.

Nir der dr friga om smi arkivbildare, som har mycket smi mingder
handlingar, som ir ansedda act férvaras varakuigt, kan handlingarna i sin helhet
forvaras | etr utrymme, som fyller de pd nirarkiv sdillda kraven, eller i ett
brandsikert arkivskip eller -valv.

Olika imbetsvetksenheters (arkivbildares) smd arkiv kan ocksd forvaras i ett
gemensamt slutarkiv. D4 skall dock de olika arkivbildarnas handlingar hillas
3tskilda frin varandra.

3.4 Byggnadsdelar och konstruktioner

P4 handatkivens férvaringsutrtymmen stills inte krav, som avviker frin dem
som giller for imbersverkets eller inrirtningens Gvriga utrymmen, om intc
sirskilda skil kriver det.

3.4.1 Viggar och brilklag

Brandsikerhet

Arkivatrymmena bor utformas som separata brandtekniska avdelningar. Yran
i en brandieknisk avdelning, som ir forsedd med handslickningsredskap i
dverensstimmelse med dessa anvisningar, fir vara hogst 800 m’.

Om automatisk brandalarm- eller slickningsanordning anvinds, kan vid
faststillander av en avdelnings maximiyta de i del E 2 av Finlands byggbestim-
melsesamling angivna, fér lagerbyggnader gillande yustorlekarna cillimpas.
Betr. slicknings- och brandalarmanordningar se punke 3.4.8, sid. 13.

Viggarna, ocksi de ytre viggarna, som omger arkivutrymmena, samt
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bjilklagen bor fylla de i del E 1 av Finlands byggbestimmelsesamling fér
birande och sektionerande byggnadsdelar faststillda brandsikerhetskraven.
Arkivutrymme hinférs till brandbelastningsruppen éver 400 MJ/m*. Om i E 1
inte stillts hdgre krav, bér de byggnadsdelar, som omger arkivutrymmena, dock
alltid vara minst f6ljande:

— ndrarkiv A 60
— slucarkiv A 120

Ovannimnda minimikrav kommer cll ullimpning spectelle di arkivutrymme
inrittas i brandhirdig eller brandfordréjande byggnad.

Arkivutrymmena bor uppdelas i hégst 200 m? stora arkivrum.De inre
viggarna bodr vara av A-klass marterial.

Titning

Byggnadsdelarna bor isoleras si effekcive, att vatten inte kan tringa in i
arkiviummena frin de &vriga lokaliteterna, taket eller marken.

Hallfasthet

Vid planering och tillverkning av birande konstrukrioner iaktras bestimmel-
serna 1 avdelning B av Finlands byggbestimmelsesamling.

Vid dimensionering av arkivucrymmenas konstruktioner anvinds som egen-
virde for varubelastningen minst f6ljande yrbelastningar i det fall, acr arkivium-
met inte dr over 250 cm hégt och acr dir forvaras pd papper i formar A4
uppritiat arkivmaterial i vertikal stillning med papperets kortare sida mot
hyllan:

— fast hylla 6 kN/m?
— tirtpackningshylla 12 kN/m*

I annat fall bét belastningens storlek i varje enskile fall kontrolleras utgdende
frdn vikten av de for arkivucrymmer planerade hyllorna och detr material, som
placeras pd dem.

3.4.2 Dérrar

Av dbérrarna dll arkivutrymme fordras samma brandhirdighecstid som av
viggarna kring arkivutrymmet (se punkt 3.4.1/Brandsikerher).

Nir det pd grund av brandbelastningen édr nddvindige att uppféra viggarna
kring arkivucrymmena enlige strdngare krav 40 A 120, foslir A 120 som
brandhirdigherstid for de dérear, som leder till dessa uuymmen. [ andra
avseenden 1akttas de 1 del E 6 av Finlands byggbestimmelsesamling givna
anvisningarna fér sektionerande dérrar.

Som darr till arkivium kan ocksd valvdérr anviindas, sivida den dr vederborli-
gen typgodkind.

Dérrar, som skiljer hogst 200 m?® stora arkivrum frin varandra, bér vara av
A-klass material.

3.4.3 Fonster

Arkivatrymmen, som ir avsedda enbart for férvaring, bor i allminhec vara
uran fénster. Om fonster planeras foér arkivuttymme, borde de inte vara storre
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dn vad som dr nodvindigt for belysning av egentlig arbersplats och eventuellt
fér ventilation.

Fonstrens brandhirdighetstid bér vara minst hilften av den brandhirdighe-
ten, som i Ovrigt krivs av arkivauymme.

3.4.4 Yiskikt

Yuskikten pa arkivucrymmenas viggar och tak bdr vara av obrinnbart
byggnadsmaterial och fylla féljande krav:

— antindlighetsklass 1
— brandspridningsklass 1

Om for arkivutrymme avsedd golvbeliggning inte ir obtinnbar, bér den vara
av klass L.

3.4.5 Luftkonditionenngsanliggningar

Luftens temperatur och relativa fukrighet

Handlingarna hiller sig bist 1 1iga temperaturer. Snabba forindringar i den
relativa fuktigheten och temperaturen utsitter handlingarna i arkiviutrymmena
for de stdrsta pifrestningarna, och av denna anledning borde man striva till si
konstanta forhillanden som méijligt i arkivutrymmena. Vid lig relativ fuktighet
(under 30 %) blir handlingarna skéra och vid hég relativ fukrighet finns det risk
t6r ate handlingarna f6rstérs av mikrober och skadinsckeer.

Rekommenderbara temperaturer och relativa fukrgheter

— fiberpapper minimivirden:
temperatur under + 24°C,
relativ fukugher under 60 %
tikevirden:
temperatur 18—22°C, relauy
fuktighet 45—55 %

— mikrofilm a) arkivfilmer: enligt standard SFS 3540
b) bruksfilmer: vanlig kansliluft

— dvriga limpliga temperaturer och relativa fuktigheter for forvar-
arkivmaterial ingsutrymmena bor skilt utredas fore byggandet och innan
arkivutrymmet tas 1 bruk.

For att en stegning av luftens relativa fuktighet 1 ert arkivutrymme skall
kunna férhindras, bér arktviummen férses med virmeanordningar. Arkivutrym-
men bér vid behov kunna uppvirmas oberocnde av [astighetens &vriga
utrymmen. Uppvirmningen skall pibétjas innan den egendiga fuktiga tiden
bérjar, varvid speciellt hoga relativa fukrtigheter pd dver 70 %, vilka ir farliga
fér handlingarna, bist kan undvikas. P vintern under minaderna med kold
kan liga relativa fuktigheter héjas genom sinkning av temperaturen.

Maskinell kylning och fuktning av luften ir inte erforderlig i vanliga
dmbetsarkiv, om de inte anordnas 1 luftkonditionetingsanliggning av andra
orsaker. Behovet av kylning och fuktning 1 specialfall (t.ex. film- och bandarkiv)
bor utredas sirskilt.

)

il

Medelst isolering av viggarna, placering av arkivutrymmet i byggnaden samt
genom reglering av ventilationen sotjes for att temperatuten i arkivutrymmet
inte ens sommartid, da den relativa fuktigheten dr hog, {61 lingre tid Gverstiger
27°C.

Ventilation

Bide sjilvdragsveniilation och fliktventilation kan anvindas. Ett arkiv forses
med egna kanaler. Vid anviindning av sjilvdragsvendlation leds utsugningska-
nalen skilt fér sig upp &ver vattentaker.

Arkivutrtymmenas kanalgenomforingar bor alliid géras horisontale. De verti-
kala kanalernas nedre dndar forses med rensluckor, som placeras uranfor
arkivurrymmet.

1 atkivutrymme, som bildar en brandsekdon, fir de skilda rammen ansluras
till samma inte kanal, om man anvinder sjilvsiingande brandbegrinsare
(brandspjill) av klass A 30 vid varje mellanvigg.

Arkivurrymmets inre kanal fir anslurtas till venulationsanliggningens gemen-
samma stigarkanal direkt eller med anvindande av férbindelsekanal. Seigatkana-
lens anslutningspunke bor f6rses med en sjilvstingande brandbegrinsare av
klass A 60. Férbindelsekanalen bar ha en likvirdig brandisolering.

I brandsiker byggnads killarutrymmen, som helr eller huvudsakligen befin-
ner sig under markytan, bér brandhirdighersuderna fér kanalisoleringar och 6t
sjilvstingande brandbegrinsare av annan klass in A 30 vara de dubbla.

Luftviixlingsfrekvensen bér motsvara de krav som andvindningen stiller, men
dock vara minst sidan, att arkiviummets luft byws ungefir en ging inom tvi
timmar, Ocksi vid placeringen av hyllor och arkivmaterial skall beaktas ate
luftcirkulationen sker utan hinder.

Som luftvixlingsventiler bor anvindas limpliga anordningar. De forses med
lsstagbara gnisindr, som bdr vara tillvetkade av rosifri metallrdd. Nitmaskornas
storlek fir vara hogst 3 mm.

Intagningsluften kan tas antingen frin centralluftkonditioneringsanliggning,
utifrin eller frin gingen. Nir intagningsluften tas frin gingen eller frin
centralluftkonditioneringsanliggning, bér kanalen forses med en sjilvstingande
brandbegrinsare, som motsvarar arkivutrymmers brandtekniska klass.

I ert arkiv bér intagningen av frisk luft ordnas si, atc man undgir att damm
samt avgaser, rok och dvriga gaser tringer in i arkiviummet. [ arkivets
friskluftkanal bér vid behov inmonteras ett dammfilter. Kanalen forses pd
ytrerviiggens yta med ett gnistnit och ete merallgaller, som har spjilorna stillda
snett neddt f5r att hindra regnvareen fran ate tringa in i kanalen.

3.4.6 Virmeanordningar

Virmeanordningar

Arkivatrymmen bér 1 allminbet kunna uppvirmas ocksd pd sommaren (se
punkt 3.4.5/Luftens temperatur och relativa fukrighet, sid. 10). Fér uppvirm-
ningen bér anvindas batteriuppvirmning eller lufruppvirmning. Virmebira-
rens higsta tillitna temperatur fir vara 95°C. Sma ndratkivutrymmen, som ir
omgivna av varma utrymmen, behdver i allminhet inte virmeanordningar.

Om regelbundet arbete tnte uddérs 1 arkivutrymmena, dimensioneras virme-
battetierna {8t en rumstemperatur pad minst + 12°C i annat fall for en
fumstemperatur pa + 18—20°C.

Om varmt bruksvatten anvinds for uppvirmningen, bér dec ske med ullhjilp
av virmevixlare. Virmevixlaren bér installeras utanfér arkivuerymmet.
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Batteriventilen, reglertappen och avluftaren placeras utanfor arkivet, termos-
tatventilens kinselkropp pd inre sidan.

Luftvirmare borde inte anvindas fr uppvirmning av nya arkivutrymmen
utem i undantagsfall. Betr. eluppvirmning se punke 3.4.7/Eluppvirmnings-
anordningar.

Rorledningar

I arkivattymmena borde inte installeras rérledningar, som inte hér samman
med arkivet. Om hirifrin dock mdste goras undantag, bér wid vatten- och
brandeitningen samt vatten- och brandskyddet fistas speciell uppmirksamhet.

[ ett arkiv bor virmeledningarnas genomféringar titas. Varmeledningarna bér
forses med avstingningsventiler omedelbarc utanfér arkivets viiggar.

Tvidrtstdll och andra sanrtetsanliggningar bér placeras utanfor arkivrummet,

3.4.7 Elektriska anliggningar

Allmint

De elektriska installationerna i ackivuttymmen bér utféras i enlighet med de i
elsikethetsbestimmelserna givna foreskrifrerna for brandfarliga utrymmen.

Styravbrytare

De starkstromsanliggningar, som installeras i arkivuttymmen, bér kunna
goras spinningsldsa med en utanfor ifrigavarande utrymme, i nirheten av
ingingen placerad avbrytare med kontrollampa.

Om flera likvirdiga ingdngar finns till arkivutrymmena, bér férenimnda
avbrytare placeras i nirheten av varje ingdng, Avbrytarna kan vid behov ersitras
med tryckknappar och kontrollampor.

D4 i arkivutrymme, som bestir av flera olika lokaliteter, installeras flera
starkscromsgrupper, bor dessa | centralen installeras till et eget file, vars
huvudbrytare dr en kontaktor. Den styrs med avbrytare och tryckknappar.

Eluppvirmningsanordningar

Eér uppvirmning av arkivutrymmen bor i allminhet inte anvindas elekerici-
tet. Om decta dock av sirskilda skidl dr nédvindigt, bor for fortgiende
uppvirmning anvindas i stenkonstruktion infillda uppvirmningskablar. Syste-
met forses hirvid med egen utanfér atkivutrymmet placerad huvudbrytare och
kontrollampa.

Tillfilliga eluppvitmningsanordningar, som installeras 1 arkivutrymme, fir
anvindas endast under tjinstetid. Eluppvirmningsanordningarna bor dill kon-
struktionen vara stinkvattentita och de bor foses med Sverstromsskydd.
Anordningens yttemperatur fir vara hégst 80°C och anordningen bor kunna
goras spinningslds med arkivutrymmers huvudbrytare.

Vigguttag

1 ackivutrymmen kan installeras viggurrag. De bor di vara jordade och
stinkvattentita.
I bandarkiv bér viaggurtagers avstind frin de arkiverade banden vara minst 2

m.
Vigguttager bér kunna goéras spinningslést med arkivets huvudbrytare,
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Skyddande mot elektriska och magnetiska filt

Ett bandarkiv bor placeras s, att i dess nirher inte finns anliggningar, som ger
upphov till kraftiga elektriska och magnetiska filt, sdsom transformartorer eller
andra dylika hogeftekeiva elekuriska anliggningar, stigarkabelgrupper osv.

Belysning

Den genomsnittliga allminbelysningen i arkivutrymmen bér vara ca 150 Ix. I
rum anslutna till arkivatrymme, i vitka det arbetas under lingre tidsperioder,
bor allminbelysningen vara ca 300 lx.

Som ljuskilla i arkivatrymmen skall i allminhet anvindas lysror. Lystéren bor
vara av modeller, vilkas [jus innehdller sd litet UV-stralning som méjligt. I smd
arkivutrymmen kan som ljuskilla anvindas glddlampor.

Belysningsatmaturen bér till sin konstruktion vara stinkvattentit och placeras
pa si sitt, att den inte utgdr en fara t. ex. till f6ljd av upphertning eller stark
strdlning.

Belysningsarmaturraderna bér om méjligt installeras parallelt med hyllorna,
di fasta hyllor anvinds, och i vinkelrit i forhillande till hyllorna om
titpackningshyllor anvinds.

Teleanliggningar

I arkivutrymmen kan vid behov installeras telefon- och snzbbtelefonuttag och
-apparater samt i specialfall andra teleanliggningar, sisom t. ex. anrops-, TV-
och kontrollanordningar.

Med hinsyn till eventuella vartenlickage kan, nir det anses nddvindigt,
anvindas alarmanordning fér vattenlickage, vars kinselkropp placeras i omedel-
bar nirhet av golvet.

1 specialfall kan arkivutrymmena forses med tjuvalarmanordningar.

Reservrotliggning

I slutarkivucrymmen bér i reserv installeras minst ett stycke P 17.8 -ror per
arkivoum frin nirmasre allminna utrymme, sisom korridor, tambur ¢.dyl. Réret
avsluras i arkivatrymmet 1 en dosa, varifrin ett motsvarande or installeras och
avslutas 1 nivd med viggyran.

I magnetbandarkiv och motsvarande installeras av férenimnda reservrér minst
tvd stycken per arkivutrymme.

3.4.8 Sldcknings- och brandalarmanordningar

I varje arkivutrymme, som &verstiger 15 m” eller i dess omedelbara nirhet bor
finnas en A-, A-BIL.E eller A-BIII.E pruppens slickare, vars placering ir
vederborligen miirke. Vattenfylld pytsspruta same pulver- eller gasfylld handslac-
kare ir slickare av detta slag. I varje férvaringsutrymme, som ir ovcr 100 m*
bér det finnas en A-BIII-E gruppens handslickare for varje 200 m’

Om en byggnad, dir arkivuttymmen ir beligna, utrustas med elekerisk
brandalarmanliggning, ir det dnskviire ate ocksd atkivutrymmena forses med
branddetektorer. 1 utrymmen for slutarkiv kan di installeras rokdetekeorer.

I specialfall kan arkivatrymmen férses med automnatisk slickningsanliggning.
For installering av sprinkleranliggning med vatten som slickningsimne boér
inférskaffas riksarkivers godkinnande.
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3.5 Arkivutrymmenas ibruktagande, inredning och skotsel

Ibruktagande

Arkivmaterial fir inte insittas i forvaringsutrymme, innan detta genom
uppvirmning och effektv venulation omsorgsfullt uttorkats.

Hyllor och andra férvaringsmobler

I arkivatrymme kan anviindas bide fasta hyllor och titpackningshyllor. Det dr
dock inte dndamilsenligt art i citpackningshyllor placera handlingar, som
minga personer kan uppsbka samudigt, emedan man d2 blir tvungen arr vinta
tills gingen mellan hyllstillen kan &ppnas. Som hyllmaterial rekommenderas
brinnmalad scdlplat, men det dr ocksi cilliter act anvinda trd. For are f3 dill
stind ert effektivi utnyctjande av uerymmet bér hyllavsednden wvara it
reglerbarz 1 héjdled.

Vid férvaring av handlingar | format A4 pa fasta hyllor rekommenderas som
lingd pa hyllan 90—100 c¢m, som hyllbredd 30 c¢m och som bredd pi géngen
mellan hylisdillen 80-90 cm. Hyllor, som stir mot viggen, bér dock vara si
breda, att pd dem uppstillda handlingar inte kommer i beriring med viggytan.

I ditpackningshylla kan hyllplanets bredd vara sedvanliga 30 c¢m, men
hyllvagnens gavlar bor vara si mycket bredare att Ad-kartonger skall kunna
placeras pi sidan 1 hyllan. Som maximilingd for tdrpackningshylla rekommen-
deras 500—600 cm.

Om atkivmaterialet innehiller material, som #r strre 4n standardformatet
(A4), sdsom rikenskapsbécker, datamaskinark, rontgenbilder el.dyl., bér fir det
reserveras tillrickligt med lampligt hyllutrymme.

Kartor, ritningar, kottsystem, filmer, band o.dyl. férvaras i skip och lidor,
vilkas storlek och konstruktion bestimms enlige storleken och formen pd det
material, som skall férvaras, samt férvaringssictet.

Arbetsutrymmen

I arkivium borde finpas deminstone ect arbetsbord eller andra arbetsplan.

Skyltar och anslagstavlor

I arkiviummer bor pd synligt stille anbringas en skyle om arkiviummets
storsta tillitna belastning (kN/m®). Dessutom bér i arkivutrymmer pa synligt
stille siteas upp etc anslag, i vilket tobakstdkning och hantering av éppen eld i
arkivatrymmet f6rbjuds.

Overvakning av temperaturen och den relativa fuktigheren

For kontroll och reglering av temperaturen och den relativa fuktigheren i
atkiv bor tillforlitliga termometrar och fuktighetsmitare std till arkivariens
forfogande. Arkivarien eller en av denna utsedd person bér dillrickligt ofta, vid
behov dagligen, félja med férindringarna t temperaturen och fuktigheten,
emedan fuktigheten betydligt vixlar beroende pd drstiden, och vidiaga nddiga
regleringsatgirder {6r atc uppnd bista méjliga forhillanden (se punkt 3.4.5/Luf-
tens temperatur och relativa fukcighet, sid. 10). Vid ventilation bér tagas i
betraktande, atr ureluftens relativa fuktighet vid kold 4r si liten, att den kan
uttorka rummet for mycket, medan urelufiens relativa fuktighet iter om
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sommaren kan stiga si mycket, att det kyliga arkiviummer bor uppvirmas och
ventilation ske endast med fakrtagande av varsamhet.

Rengéring

Arkivrummer bér hillas rent och dammetr avligsnas frin de¢ inbunda
handlingarna och kartongerna minst en ging om drer.



