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Seloste käsittelytoimista Metatietopalvelussa 

Organisaatio Kansallisarkisto 

Palvelu Metatietopalvelu 

Organisaation yhteystiedot 

Organisaation nimi Kansallisarkisto 

Osoite PL 258, 00171 Helsinki 

Sähköposti kirjaamo@kansallisarkisto.fi 

Puhelinnumero puhelinvaihde 029 533 7000, kirjaamo 029 533 7400 

Organisaation tietosuojavastaava 

Nimi Juristi Tomas Määttä 

Osoite Rauhankatu 17, 00170 Helsinki 

Sähköposti etunimi.sukunimi@kansallisarkisto.fi 

Puhelinnumero 029 533 7050 

Tehtävä, johon tietoja käsitellään 

Kansallisarkiston lakisääteinen tehtävä on varmistaa kansalliseen kulttuuriperintöön kuuluvien 

asiakirjojen säilyminen ja saatavuus sekä edistää niiden tutkimuskäyttöä. Asiakirjalliseen 

kulttuuriperintöön sisältyy myös henkilötietoja. Pysyvä säilyttäminen tapahtuu yleisen edun mukaisessa 

arkistointitarkoituksessa. Arkistointi on Kansallisarkiston lakisääteinen tehtävä. 

Kansallisarkisto tarjoaa maksullista Metatietopalvelua arkistotoimijoille. Metatietopalvelu mahdollistaa 

tietoaineistoja kuvailevien metatietojen tuottamisen sekä niiden säilyttämisen ja välittämisen palvelun 

tarjoamalla alustalla. Metatieto on kuvailtavan kohteen rakennetta, sisältöä, kontekstia sekä käsittelyä 

ja muuta hallintaa koskevia tietoja, joiden avulla varmistetaan kohteen löytäminen, tunnistaminen, 

valinta, käyttöön saaminen ja ymmärrettävyys sekä tuetaan sen elinkaarihallintaa. 

Säädösperusta:  

— Laki Kansallisarkistosta (1145/2016)  

— Arkistolaki (831/1994) 

— Laki sähköisestä asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003). 

Käsittelyn tarkoitukset 

Käsittelyn tarkoitukset ovat seuraavat: 

— Tietoaineistojen arkistointi yleisen edun mukaisessa tarkoituksessa. 

— Tietojen antaminen tietoaineistoista. 
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— Tietoaineistojen saatavuuden, käytön ja tutkimuksen edistäminen.  

Rekisterinpitäjyys 

Metatietopalvelun Asiakas toimii hallinnoimiensa henkilötietoja sisältävien aineistometatietojen osalta 

rekisterinpitäjänä. Kansallisarkisto toimii vastaavasti Asiakkaan hallinnoimien aineistometatietojen 

osalta henkilötietojen käsittelijänä, kun Asiakkaan alustalla olevat aineistometatiedot sisältävät 

henkilötietoja.  

Asiakas ja Kansallisarkisto toimivat alustalla olevien yhteisesti tuotettujen henkilötietoja sisältävien 

toimijametatietojen tietosuoja-asetuksen mukaisena yhteisrekisterinpitäjänä. 

Kuvaus rekisteröityjen ryhmistä 

Palvelussa käsitellään laajasti erityyppisiä henkilötietoja. Metatiedot sisältävät tietoa lähtökohtaisesti 

kaikenlaisista rekisteröityjen ryhmistä, kuten palvelun tarjoaman alustan käyttäjät. 

Kuvaus henkilötietoryhmistä 

Tietoaineistoja koskevat metatiedot voivat sisältää tietoa lähtökohtaisesti kaikenlaisista 

henkilötietoryhmistä, kuten nimet, kansallisuudet, perhe- ja sukulaisuussuhteet, ammatit, harrastukset. 

Tietojen sisältö on vaihteleva, ja metatiedot voivat sisältää tietyissä tapauksissa myös esimerkiksi 

erityisiä henkilötietoryhmiä koskevia tietoja.  

Henkilötietoja sisältäviä metatietoja tuotetaan siinä määrin kuin se on tarpeen ja oikeasuhtaista. Niiden 

tulee olla asianmukaisia, olennaisia ja välttämättömiä yleisen edun mukaisen arkistointitarkoituksen 

toteuttamiseksi. Väärinkäytöksille alttiita henkilötietoja, kuten henkilötunnus sekä osoite- ja muut 

yhteystiedot, ei ole perusteltua lisätä osaksi tietoaineistoja kuvailevia metatietoja. 

Tietoaineistoja koskevien metatiedot ovat välttämättömiä tietoaineiston haettavuuden, löydettävyyden, 

identifioinnin ja hallinnan kannalta. 

Vastaanottajaryhmät 

Rekisterinpitäjä vastaa tiedon antamisesta asiakkailleen.   

Tietoa luovutettaessa selvitetään tietojen käyttötarkoitus ja antamisen lainmukaisuus. Henkilötietoja ei 

luovuteta säännönmukaisesti. Tietoa voi pyytää kuka tahansa asiakas tai mikä ryhmä tahansa. 
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Viittaus (mahdolliseen) henkilötietojen käsittelijän kanssa solmittuun henkilötietojen käsittelyä 
koskevaan sopimukseen 

Kansallisarkiston ja Asiakkaan välillä laaditussa sopimuksessa Metatietopalvelusta on sovittu 

henkilötietojen käsittelyvastuista. 

Julkisen hallinnon tietopalveluja tuottava CSC – Tieteen Tietotekniikan Keskus Oy toimii henkilötietojen 

käsittelijänä sähköisten järjestelmien ylläpidossa ja metatietojen säilyvyyden varmistamisessa. 

Kansallisarkiston ja CSC:n välille laaditussa sopimuksessa on sovittu vastuista. 

Kolmannet maat ja kansainväliset järjestöt, joihin tietoja siirretään tai tieto siitä, ettei henkilötietoja 
siirretä kolmansiin maihin tai kansainvälisiin järjestöihin 

Henkilötietoja ei siirretä kolmansiin maihin tai kansainvälisiin järjestöihin.  

Tietojen säilytysajat tai sen määrittämisen kriteerit 

Metatietojen käsittely ja hallinnointi tapahtuu yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa. Yleisen 

edun mukainen arkistointitarkoitus mahdollistaa henkilötietojen pysyvän säilyttämisen. 

Kuvaus tietosuoja-asetuksen 32 artiklan 1 kohdan mukaisista teknisistä ja organisatorisista 
turvatoimista 

Tekniset ja organisatoriset turvatoimet tehdään parhaiden käytäntöjen ja valtionhallinnon ohjeiden 

mukaisesti. Osapuolten välille laadituissa sopimuksissa sovitaan vastuut ja oikeudet sekä menettelytavat 

henkilötietojen käsittelyyn ja rekisterinpitäjyyteen. Osapuolet ohjeistavat ja kouluttavat henkilöstönsä 

riittävissä määrin henkilötietojen suojan huomioimiseen asianmukaisella tavalla. 

Metatietopalvelun tarjoamalle alustalle tuotetaan metatietoja Kansallisarkiston tarjoamien luettelointi- 

ja kuvailusääntöjen mukaisesti, mikä tukee metatietojen tuottamista yhdenmukaisella tavalla alustalla 

ottaen huomioon organisaatiokohtaiset käytännöt. 

Kansallisarkisto säilyttää henkilötietoja sisältäviä metatietoja sovittujen periaatteiden mukaisesti. 

Laitetilat ja tiedot sijaitsevat fyysisesti Suomessa. 

Tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta ja hävittämiseltä. Suojaus perustuu 

käyttöoikeushallintaan, tietokantojen, palvelinten ja järjestelmien tekniseen suojaukseen, tilojen 

fyysiseen suojaukseen, kulunvalvontaan, tietoliikenteen suojaukseen sekä tietojen varmuuskopiointiin. 

Toiminnan asianmukaisuuden valvomiseksi käytetään hallinnollisia kontrolleja. Lokituksen avulla 
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voidaan esimerkiksi varmistaa ja todentaa, ketkä ovat käsitelleet henkilötietoja, kuten muokanneet ja 

siirtäneet niitä. 

Pääsy palvelun tarjoamalle tekniselle alustalle, jossa metatietoja voi eri tavoin käsitellä, on rajoitettu. 

Pääsy- ja käsittelyoikeus tietoihin myönnetään Kansallisarkiston henkilökunnalle työtehtävien 

perusteella lakia noudattaen. Henkilötietoja käsittelevät Kansallisarkistossa ainoastaan henkilöt, joiden 

toimenkuvaan niiden käsittely kuuluu. Asiakkaalle pääsy- ja käsittelyoikeus hallinnoimiinsa metatietoihin 

myönnetään sopimuksen mukaisesti. 

Henkilötietoja sisältävien metatietojen välittäminen yleisölle tapahtuu aina tietosuoja ja tietoturva 

huomioiden. Henkilötiedot rajoitetaan asianmukaisesti lakiin tai sopimuksiin perustuvilla 

näyttörajoituksilla. Niiden tarkastelu on mahdollista tunnistautuneille käyttäjille, jotka ovat ilmoittaneet 

hyväksytyn käyttötarkoituksen. 
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