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Minimimetadata fér SAHKE2 i enlighet med rekommendationen

Se dven rekommendationens avsnitt “5.1. XML-schema: Observationer i anslutning till metadatavardens nédvandighet och deras skrivsétt. Vid éverféring av
digitalt material till Riksarkivet iakttas vid varje tillfalle gallande 6verféringsanvisningar. Preciseringar och andringar i anknytning till SAHKE2-migreringsfilens
XML-schema eller krav som géller sjalva 6verforingssattet finns alltid i denna anvisning. | rekommendationens avsnitt 5.1 har nagra observationer gallande sche-
mat (version 1.9.2019) samlats.

Kod i . . A, " a1
XML-schemat m Definition och observationer Innehall, virde eller vardegrupp Nodviandighet Metadatagrupp

SAHKE2-meta- Rekommendation om
datamodell, metadata for drendehan-
version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
2.3 Nativeld 2.3 Identifika- Arende, Teknisk identifieringskod for ® P CaseFile-niva anvands identifi- | Obligatorisk Obligatoriska metadata i Identifierare
tionskod Handling, objektet. kationskoden for arendet en inkommen handling:
Fil * P3 Record-niva anvands identifi- Uppgifter som identifi-

kationskoden foér handlingen erar handlingen

* P4 Document-niva identifieras de (7.1.1)

enskilda filer som ar férknippade

med handlingen (t.ex. bilagor). Obligatoriska metadata i

en handling som skapats
av myndighet: Uppgift
som identifierar hand-
lingen (7.2.1)

! Publikationsserie: Finansministeriets publikationer 2021:43, Finansministeriet 10.6.2021 http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-498-1
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Kod i

XML-schemat Metadata Definition och observationer Innehall, virde eller virdegrupp No6dvandighet Metadatagrupp
SAHKE2-meta- Rekommendation om
datamodell, metadata for dgrendehan-
version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
2.3.1 Otherld 2.3.1 Annan kod Arende, Annan identifikationskod som Till exempel arendenummer eller Obligatoriska metadata Identifierare
Handling anknyter till objektet. diarienummer. for arendet: Arendekod
(5.1)
For genomforande, se dven 2.8 och
5.4. Organisationsspecifika meta- Obligatoriska metadata
data (Custom) for drendet: FO-nummer

dvs. foretags- och organi-
sationsnummer (5.2)

Obligatoriska metadata i
en inkommen handling:
Uppgifter som identifierar
handlingen

(7.1.2)

Obligatoriska metadata i
en handling som skapats
av myndighet: Uppgift
som identifierar hand-
lingen (7.2.1)

2.7 Title 2.7 Bendmning Arende, Hand- Objektets egentliga bendmning. Obligatorisk Rekommenderat Klassificering
5.3 Title 5.3 Bendmning ling, Beskriver innehallet koncist och och
Atgird informativt. beskrivning



Kod i
XML-schemat

2.13 Function

2.15 Type
5.6 Type

2.4 Language

Metadata

2.13 Funktion Arende,
Handling
2.15 Typ Handling,
5.6 Typ Atgard
2.4 Sprak Arende,
Handling

Definition och observationer

Kopplar informationen till orga-
nisationens verksamhet via
uppgiftsgruppen eller -klassen.

Den information som skapas
och som ska behandlas (aren-
den och handlingar) kopplas till
aktorens verksamhetsprocesser
eller uppgifter. Uppgiften bin-
der informationen till dess till-
komstkontext och beskriver
den verksamhet till resultat av
vilken informationen har skap-
ats.

Handlingstypen grupperar
handlingar som till sitt anvand-
ningsandamal eller informa-
tionsinnehall &r av samma typ.

Typen av atgard beskriver at-
gardens karaktar.

Sprak for det beskrivna objek-
tet.

Innehall, virde eller virdegrupp

SAHKE2-meta-

datamodell,
version 1.3
Uppgiftsklassificeringen dvs. den Obligatorisk
uppgift i enlighet med den hierar-
kiska forteckningen Gver organisat-
ionens uppgifter samt stéd- och un-
derhallsuppgifter till vilken objektet
har kopplats.

Exempel pa handlingstyper: Obligatorisk

ansokan, beslut, protokoll, besvar

Exempel pa typer av atgarderien
administrativ process:
behandling/beredning, beslutsfat-
tande, delgivning/verkstillande,
begiran om rattelse /besvérsforfa-
rande, uppféljning/dvervakning.

Anges med en sprakkod pa tva Obligatorisk
tecken i enlighet med SFS-1SO 639 -

1-standarden, till exempel fi, sv, en.

No6dvandighet

Rekommendation om
metadata for drendehan-
tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
Obligatoriska metadata
for drendet: Identifie-
rande information om
verksamhetsprocessen
(5.4.)

Obligatoriska metadata
for registrering av skeden
i arendebehandlingen:
Myndighetens atgarder
och de handlingar som
behandlas i dem per be-
handlingsskede (6.2)

Rekommenderat

Metadatagrupp

Klassificering
och
beskrivning

Klassificering
och
beskrivning

Klassificering
och
beskrivning



Kod i

XML-schemat No6dvandighet

Metadatagrupp

Innehall, virde eller virdegrupp

Metadata Definition och observationer

Rekommendation om
metadata for drendehan-

SAHKE2-meta-
datamodell,

version 1.3

tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!

2.2.1 Created 2.2.1 Opp- Arende, Datum da objektet skapades. Faststalld tid. Automatisk tidsstam- | Obligatorisk Obligatoriska metadata Tidsangivelser
5.1.3 Created nat/skapat Handling, pel (datum). Ska anges i ett format i for drendet: Tidpunkt for
5.1.3 Opp- Atgard enlighet med I1SO-8601-standarden, anhéangiggorande (5.5)
nat/skapat AAAA-MM-DD.
Obligatoriska metadata i
en handling som skapats
av myndighet:
Datum for skapande av
handling (7.2.3)
2.2.6 Acquired 2.2.6 Mottaget Arende, eDatum da objektet inkom till Faststalld tid. Automatisk tidsstam- Obligatoriska metadatai | Tidsangivelser
Handling arbetskon. pel (datum). Ska anges i ett format i en inkommen handling:
eDatum da handlingen inkom. enlighet med ISO-8601-standarden, Tidpunkt da handlingen
eFaststalld tid dd meddelandet | AAAA-MM-DD. inkommit (7.1.3)
har inkommit i mottagarens
kommunikationssystem. | registreringen av tid-
punkten da elektroniska
handlingar har inkommit
ska férutom datum inga
klockslag.
3.1.1 DateFi- 3.1.1 Datum da Arende, Dag da behandlingen avsluta- Faststalld tid. Automatisk tidsstam- Rekommenderat Tidsangivelser
nished avslutades Atgard des. pel (datum). Ska anges i ett format i
enlighet med ISO-8601-standarden,
AAAA-MM-DD.
4.2 Handlingens 4.2 Handlingens Handling Faststalld tid for kontrollan- Faststalld tid. Automatisk tidsstam- Tidsangivelser

ursprunglighet
och integritet har
konstaterats

4.2.2 Authenti-
city.Date

ursprunglighet
och integritet har
konstaterats

4.2.2 Faststalld tid

teckningen.

pel (datum). Ska anges i ett format i
enlighet med ISO-8601-standarden,
AAAA-MM-DD.



Kod i

XML-schemat Metadata Definition och observationer Innehall, virde eller virdegrupp No6dvandighet Metadatagrupp
SAHKE2-meta- Rekommendation om
datamodell, metadata for dgrendehan-
version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
2.6.1 Restriction. 2.6.1 Offentlig- Arende, Klassificering av objektet enligt De mojliga vardena ar: Obligatorisk Rekommenderat Atkomstbe-
PublicityClass hetsklass Handling dess offentlighet. ¢ Offentlig gransningar
¢ Delvis sekretessbelagd
Enligt lagen om informations- ¢ Sekretessbelagd
hantering 13 § ska en myndig-
het planera informationssyste- * Uppges enligt provning

men, informationslagrens
strukturer och informationsbe-
handlingen i samband med
dem pa ett sadant satt att
handlingsoffentligheten utan
svarighet kan genomforas.

Av de méjliga viardena fér SAHKE2-
metadatamodellens offentlighets-
klass ar ”"Uppges enligt prévning”
en tidsbunden anteckning, vars kor-
rekthet ska granskas senast i sam-
band med arkiveringen.

2.6.2 2.6.2 Sekretesstid | Arende, Sekretesstid for Sekretesstid for objektet i ar (hel- Villkorligt Rekommenderat Atkomstbe-
Restriction.Securi- Handling sekretessbelagt objekt. tal). obligatorisk gransningar
tyPeriod

Sekretesstiden ar en obligato-
risk uppgift for sekretessbe-
lagda handlingar. Villkor for-
knippade med obligatoriska
metadata genomfors, da Of-
fentlighetsklassens (2.6.1)
varde dr nagot annat an Offent-

lig.



Kod i

XML-schemat Metadata

2.6.3 2.6.3 Tidpunkt da
Restriction.Securi- | sekretessen upp-
tyPeriodEnd hor

2.6.4 2.6.4 Motivering
Restriction.Securi- | till sekretessen

tyReason

Arende,
Handling

Arende,
Handling

Definition och observationer

Datum da den sekretessbe-
lagda informationen blir offent-

lig.

Tidpunkten da sekretessen
upphor ar en obligatorisk upp-
gift for sekretessbelagda hand-
lingar. Villkor forknippade med
obligatoriska metadata genom-
fors, da Offentlighetsklassens
(2.6.1) varde ar nagot annat &n
Offentlig.

Uppgift om vad sekretessen
grundar sig pa.

Tidpunkten da sekretessen
upphor ar en obligatorisk upp-
gift for sekretessbelagda hand-
lingar. Villkor forknippade med
obligatoriska metadata genom-
fors, da Offentlighetsklassens
(2.6.1) varde ar nagot annat &n
Offentlig.

Innehall, virde eller virdegrupp

Faststalld tid. Automatisk tidsstam-
pel (datum). Ska anges i ett format i
enlighet med I1SO-8601-standarden,

AAAA-MM-DD.

Anges som specifikt beslut eller
som hanvisning till lag. Uppgiften

ska specificeras pa en sa noggrann

niva som mojligt, till exempel ge-
nom hanvisning till lag i formatet:

Lagen om offentlighet i myndighet-

ernas verksamhet 24 § 1 mom. 5
punkten

No6dvandighet

SAHKE2-meta- Rekommendation om

datamodell, metadata for dgrendehan-

version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!

Villkorligt Rekommenderat

obligatorisk

Villkorligt Rekommenderat

obligatorisk

Metadatagrupp

Atkomstbe-
gransningar

Atkomstbe-
gransningar



Kod i
XML-schemat

Restriction.Secu-
rity Class

Metadata

2.6.6 Sakerhets-
klass

Handling

Definition och observationer

Anteckning om sakerhetsklass,
ifall handlingen eller informat-
ion som ingar i den ar sekre-
tessbelagd pa basis av lagen om
offentlighet i myndigheternas
verksamhet 24 § 1 mom. punk-
terna 2, 5 eller 7-11, och om
obehorigt avsléjande eller obe-
horig anvandning av hand-
lingen kan orsaka skada for for-
svaret, for forberedelser infor
undantagsforhallanden, for in-
ternationella relationer, for
brottsbekdampningen, for den
allmanna sdkerheten eller for
stats- och samhallsekonomins
funktion, eller pd nagot annat
jamforbart satt for Finlands sa-
kerhet.

Innehall, virde eller virdegrupp

eSakerhetsklass | (YTTERST HEMLIG

/TLI)

eSikerhetsklass Il (HEMLIG / TL )
eSakerhetsklass 11l (KONFIDENTIELL
/TLIN)

eSikerhetsklass [V (BEGRANSAD
ANVANDNING / TLIV)

eIngen sdakerhetsklassificering

Uppgiften kan inte lamnas tom. Ifall
ingen klassificering anvands eller
informationsmaterialet inte har en
sakerhetsklass, anvands vardet
”Ingen sakerhetsklassificering”.

Galler myndigheter vid statliga am-
betsverk och inrdttningar, domsto-
lar och ndmnder som har inrattats
for att behandla besvarsarenden
(lagen om informationshantering
inom den offentliga forvaltningen
18 § 1 mom.). Anvédndningen av sa-
kerhetsklass har definierats nar-
mare i statsradets forordning om
sakerhetsklassificering av hand-
lingar inom statsforvaltningen
(1101/2019).

No6dvandighet

SAHKE2-meta- Rekommendation om

datamodell, metadata for dgrendehan-
version 1.3 tering (informationshan-

teringslagen 26 §)!
Villkorligt Rekommenderat
obligatorisk

Metadatagrupp

Atkomstbe-
gransningar



Kod i
XML-schemat

2.6.7 Restriction.
PersonalData

2.6.9 Restriction.
Owner

Metadata

2.6.7 Personupp-
gifter

2.6.9 Agare

Arende,
Handling

Arende,
Handling

Definition och observationer

Klassificering av objektet pa ba-
sis av de personuppgifter det
innehaller.

Bestammelser om skydd for
personuppgifter finns bland an-
nat i EU:s dataskyddsforord-
ning, den nationella dataskydd-
slagen (1050/2018) och grund-
lagen (731/1999).

Uppgift om den person eller
den part som har ratt att be-
sluta om behandlingen och an-
vandningen av sekretessbelagt
material.

Obligatorisk for sekretessbelagt
material. Uppgiften far inte
I[dmnas tom ifall vardet for Of-
fentlighetsklassen (2.6.1) ar na-
got annat an Offentlig eller om
Sekretesstiden (2.6.2) har an-
getts.

Innehall, virde eller virdegrupp

De mojliga vardena ar:

eInnehaller inga personuppgifter
eInnehaller personuppgifter
eInnehaller sarskilda kategorier av
personuppgifter

eInnehaller personuppgifter om fal-
lande domar i brottmal och 6ver-
tradelser

eInnehaller kansliga personuppgif-
ter

Kansliga personuppgifter har defini-

erats i personuppgiftslagen
(523/1999), som har upphavts
1.1.2019 genom dataskyddslagen
(1050/2018). | SAHKE2 har beaktats
att metadata i enlighet med per-
sonuppgiftslagen fortfarande kan
forekomma i informationsmateri-
alet.

No6dvandighet

SAHKE2-meta- Rekommendation om

datamodell, metadata for dgrendehan-

version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!

Obligatorisk

Villkorligt

obligatorisk

Metadatagrupp

Atkomstbe-
gransningar

Atkomstbe-
gransningar



Kod i
XML-schemat

4.7 Rights

Metadata

4.7 Rattigheter

Handling

Definition och observationer

Upphovsritt till objektet och
andra dganderatter och preci-
serande information.

Atkomstbegrinsningarna ska
preciseras vid punkt 2.6.4 Moti-
vering till sekretessen, dar upp-
giften framstalls som en speci-
fik hanvisning till exempel till
upphovsrattslagstiftningen.

Innehall, virde eller virdegrupp

Omnamnande om atkomstrattig-
heterna eller lank till mer specifik
information om upphovsratter
eller till en tjanst som ger informa-

tion om anvandningsmojligheterna.

Kompletteras med uppgifter om
Aktor (2.14) och Roll (2.14.1).

No6dvandighet

SAHKE2-meta- Rekommendation om

datamodell, metadata for dgrendehan-

version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!

Metadatagrupp

Atkomstbe-
gransningar



Kod i
XML-schemat

2.11.1 Retention-
Period

2.11.2
RetentionReason

Metadata

2.11.1 Forvarings-
tidens langd

2.11.2 Motivering
till forvaringstiden

Arende,
Handling

Arende,
Handling

Innehall, virde eller virdegrupp

Definition och observationer

Forvaringstidens langd i ar. Langdeni ar.
| enlighet med SAHKE2 har for-
varingstidens langd (2.11.1) for
handling som ska arkiveras
framstallts som vardet -1, for-
varingstidens langd for dvriga
handlingar som artal. | genom-
forandet ska man beakta att
detta inte direkt eller ensamt ar
tillrackligt for att uppfylla skyl-
digheterna i lagen om informa-
tionshantering inom den of-
fentliga férvaltningen 21 §. SA-
HKE2:s metadatamodell &r
bristfallig till dessa delar.

Uppgiften om forvaringstiden
for handling som ska arkiveras
eller alternativt uppgift om ar-
kiveringen kan uttryckas med
hjalp av Custom-strukturen
(2.8. och 5.4. Organisationsspe-
cifika metadata). Se dven 2.11.3
Tidpunkt for utgangen av forva-
ringstiden.

Hanvisning till den lag eller be-
stdmmelse pa vilken férvarings-
tiden grundas.

No6dvandighet

SAHKE2-meta- Rekommendation om

datamodell, metadata for dgrendehan-
version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
Obligatorisk Rekommenderat
Obligatorisk Rekommenderat

Metadatagrupp

Information om
forvaringen

Information om
forvaringen



Kod i
XML-schemat

RetentionPeri-
odEnd

2.12 Status

Metadata

2.11.3 Tidpunkt
for utgangen av
forvaringstiden

2.12 Status

Arende,
Handling

Arende,
Handling

Definition och observationer

Innehall, virde eller virdegrupp

| SAHKE2 har vardet varit obli-
gatoriskt for objekt som ska
forvaras under en faststalld tid
(tidsbunden férvaring). Se
punkt 2.11.1 Forvaringstidens
langd.

Behovet av och skyldigheten att
definiera forvaringstiden dven
for handlingar som ska arkive-
ras har kommit i och med EU:s
dataskyddsférordning och in-
formationshanteringslagen.

| SAHKE?2 finns darfér ingen di-
rekt modell for hur man for
handlingar som ska arkiveras
anger tidpunkten for utgangen
av forvaringstiden for det ur-
sprungliga anvandningsanda-
malet eller for att uppfylla skyl-
digheter i lagstiftningen.

For genomforande, se dven 2.8
och 5.4. Organisationsspecifika
metadata (Custom).

Med Status beskrivs objektets
livscykel fran handlingsutkast
till férstoring eller arkivering
och 6verféring.

SAHKE2-meta-
datamodell,
version 1.3

Obligatorisk

Obligatorisk

No6dvandighet Metadatagrupp
Rekommendation om
metadata for drendehan-
tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
Rekommenderat Information om

forvaringen

Information om
forvaringen

Obligatoriska metadata
for registrering av skeden
i darendebehandlingen:
Status i drendebehand-
lingen (6.1)



Kod i

XML-schemat No6dvandighet

Metadata Definition och observationer Metadatagrupp

Innehall, virde eller virdegrupp

Rekommendation om
metadata for drendehan-
tering (informationshan-

SAHKE2-meta-
datamodell,
version 1.3

4.3 Signature-
Description

4.2 Handlingens
ursprunglighet
och integritet har
konstaterats

4.2.3
Authenti-
city.Description

4.3 Handlingens Handling
elektroniska sig-
natur

4.2 Handlingens Handling
ursprunglighet

och integritet har
konstaterats

4.2.3 Beskrivning

En anteckning om den elektro-
niska signaturen i handlingen.

Anteckningar om konstateran-
det av handlingens ursprunglig-
het och integritet och om mot-
tagandet, inklusive information
forknippad med det satt hand-
lingen har inkommit pa i enlig-
het med informationshante-
ringslagen, och anteckningar
om mottagande av elektroniskt
undertecknad handling, | be-
skrivningen lagras kontrollat-
gardens innehall. Innehallet kan
till exempel vara “Handlingens
ursprunglighet har konstate-
rats”.

Enligt SAHKE2 skannas hand-
lingar som har inkommit i pap-
persform i informationssyste-
met och handlingens metadata
lagras. Handlingens integritet
granskas tekniskt och kvalita-
tivt.

Det rekommenderas att vardet pro-

duceras eller samlas automatiskt i
samband med underteckningen.

Innehallet kan exempelvis vara
”Handlingens ursprunglighet har
konstaterats”, om det inte finns an-
ledning att betvivla handlingens au-
tenticitet och integritet.

Sattet pa vilket handlingen inkom-
mit (informationshanteringslagen
26 §) anger hur handlingen har natt
mottagaren. Registreringen av sat-
tet pa vilket elektroniska handlingar
inkommit bor vara en automatisk
funktion, som genomférs bland an-
nat med hjdlp av en applikation for
e-post eller elektronisk skotsel av
arenden eller annan integration.

teringslagen 26 §)!
Rekommenderat

Obligatoriska metadata i
en inkommen handling:

Satt pa vilket handlingen
inkommit (7.1.2)

Klassificering
och
beskrivning

Klassificering
och
beskrivning



Kod i

XML-schemat Metadata Definition och observationer Innehall, virde eller virdegrupp No6dvandighet Metadatagrupp
SAHKE2-meta- Rekommendation om
datamodell, metadata for dgrendehan-
version 1.3 tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
2.14 och 5.5 2.14 och 5.5 Arende, Aktor som ar forknippad med Exempel pa roller: Obligatoriska metadata Aktorer
Aktor Aktor Handling, drendet, handlingen eller atgdr- | o  Skapare (Agent.mainCreator) for drendet: Part som an-
2.14.1 Agent.Role | 2.14.1Roll Atgard den. Aktorerna preciseras med e  Uppdragsgivare (Agent.man- hangiggjort darendet och
rolluppgiften och person- eller dator) vid behov andra sakagare
organisationsuppgifter. e  Uppdragsgivare (Agent.man- (5.6)
dator)
e Avsindare (Agent.sender) Obligatoriska metadata i
e  Mottagare (Agent.receiver) en inkommen handling:

Handlingens avsdndare
eller ombudsman (7.1.4)

e  Undertecknare (Agent.signer
e Innehavare av rattigheter

(Agent.rightsHolder)
Obligatoriska metadata i

en handling som skapats
av myndighet:
Forfattare till handling
(7.2.2)



Kod i
XML-schemat

2.14 och 5.5
Aktor

2.14.2 Agent.Per-
sonalName

Metadata

2.14 och 5.5
Aktor
2.14.2 Person

Arende,
Handling

Innehall, virde eller virdegrupp

Definition och observationer

Den aktor som ar férknippad
med drendet, handlingen eller
atgarden preciseras med upp-
giften om roll (2.14.1) och per-
son- eller organisationsuppgif-
ter.

Namn i klarsprak, anvandar-
namn eller nagon annan identi-
fikationskod for den person
som beskrivs i rollen (2.14.1).

SAHKE2-meta-
datamodell,
version 1.3

No6dvandighet Metadatagrupp
Rekommendation om
metadata for arendehan-
tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
Obligatoriska metadata
for arendet: Part som an-
hangiggjort darendet och
vid behov andra sakagare
(5.6)

Aktorer

Obligatoriska metadata i
en inkommen handling:
Handlingens avsdndare
eller ombudsman (7.1.4)

Obligatoriska metadata i
en handling som skapats
av myndighet: Forfattare
till handling (7.2.2)

Obligatoriska metadata
for registrering av skeden
i darendebehandlingen:
Myndighetens atgarder
och de handlingar som
behandlas i dem per be-
handlingsskede (6.2)



Kod i
XML-schemat

2.14 Aktor
2.14.3 Agent.Cor-
porateName

4.11 Version

Metadata

2.14 Aktor
2.14.3 Samman-
slutning

4.11 Version

Arende,
Handling,
Atgard

Handling

Innehall, virde eller virdegrupp

Definition och observationer

Den aktor som ar férknippad
med drendet, handlingen eller
atgarden preciseras med upp-
giften om roll (2.14.1) och per-
son- eller organisationsuppgif-
ter.

Namn i klarsprak, anvandar-

namn eller annan identifikat-
ionskod for den organisation
som beskrivs i rollen (2.14.1).

Versionskod for handling, om
det finns flera versioner av
handlingen.

SAHKE2-meta-
datamodell,
version 1.3

Villkorligt obli-
gatorisk

No6dvandighet Metadatagrupp
Rekommendation om
metadata for arendehan-
tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!
Obligatoriska metadata
for drendet: Myndighet-
ens identifierande in-
formation (5.3)

Aktorer

Obligatoriska metadata
for registrering av skeden
i arendebehandlingen
Myndighetens atgarder
och de handlingar som
behandlas i dem per be-
handlingsskede (6.2)

Obligatoriska metadata i
en handling som skapats
av myndighet: Forfattare
till handling (7.2.2)

Forhallanden
och hanvis-
ningar

Rekommenderat



Kod i
XML-schemat

2.8 Custom
5.4. Custom

Metadata

2.80och 5.4
Organisations-
specifika meta-
data

Arende,
Handling,
Atgard

Definition och observationer

Innehall, virde eller virdegrupp

Med organisationsspecifika me-
tadata hanvisas till metadata-
element som inte har definie-
rats i SAHKE2-metadata-
modellen.

Custom-strukturen utvidgar SA-
HKE2-metadatamodellen enligt
organisationens (aktérens)
egna behov. Element kan ut-
nyttjas for att framstalla specifi-
cerande information, till exem-
pel fér metadata Forvaringsti-
dens langd (2.11.1).

SAHKE2-meta-
datamodell,
version 1.3

No6dvandighet Metadatagrupp
Rekommendation om
metadata for arendehan-
tering (informationshan-
teringslagen 26 §)!

Se till exempel Andra metadata
Obligatoriska metadata
for arendet: Arendekod
(5.1)

Obligatoriska metadata
for arendet: FO-nummer
foretags- och organisa-
tionsnummer (5.2)

Obligatoriska metadata i
en inkommen handling:
Uppgifter som identifierar
handlingen (7.1.1)

Obligatoriska metadata i
en handling som skapats
av myndighet: Uppgift
som identifierar hand-
lingen (7.2.1)



