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Informaatio-
ohjaus ja
neuvonta

Ohjaamme ja neuvomme
julkishallinnon toimijoiden
asiakirjojen pysyvan
sailyttamisen (arkistoinnin) ja
arkistotoimen kysymyksissa

Ohjaavan tiedon kokoaminen,

Sidosryhmatyo

Ohjaus ja neuvonta:

viranomaisohjaus@kansall

jakaminen, tuottaminen ja
yllapito:

Ohjeet, suositukset, oppaat.

Julkaisukanavien
kehittaminen ja yllapito:
Arkistoinnin ohjaus -
verkkosivut, Arkistoinnin
osaaja -tietopankki, muut
kanavat

Viestinta:

Verkkosivut,
viranomaisinfot,
uutiskirjeet, someviestinta...

KANSALLISARKISTO



Loydit tietoa ja ohjeita naista paikoista

Ohjaus- ja neuvontapalvelu
viranomaisohjaus@kansallisarkisto.fi

+ yleiset arkistointiin liittyvat
kysymykset

* arvonmaadritys ja seulonta

« digitoinnin suunnittelu

+ yleiset asiakkuusasiat

Arkistoinnin ohjaus -verkkosivut

h

ttps://kansallisarkisto.fi/arkistoinnin-ohjaus

yleista tietoa arkistoinnista
ajankohtaiset asiat ja infot

+ Viranomaisinfojen tallenteet
ohjepankki
UKK

palvelujen yhteystiedot

Arkistoinnin osaaja -tietopankki

+ arkistointia koskevia oppaita
* webinaareja, muita tallenteita
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Ohjeita, oppaita ja suosituksia aiheen mukaan

* Arkistoinnin kokonaisprosessi, suunnittelu ja
minimivaatimukset

Arkistoinnin tietopaketti aloittelijoille
Arkistoinnin toimenpidepolku

» Arkistointi osana tiedonhallintaa, arvonmaaritys, tiedon
elinkaaren hallinta

Arkistoinnin toimenpidepolku:
« Etappi 1. Suunnittele ja kehitd arkistointia,

» Etappi 2. Mitd arkistoit - maaritd tietoaineistojesi arkistollinen
arvo ja sailytysmuoto

Suositus Séhke? -metatietomallin hyédyntdmisesta
+ Digitaalinen tieto

Arkistoinnin toimenpi lku:
e FE i 3. Varmi i nl jaks avyys,
e E i 4. Varmi i n eh ja_sailyminen

» Etappi 5. Arvioi onnistumista - tunnista puutteet

+ Kuvailu, dokumentointi ja metatiedot

Arkistoitavien tietoaineistojen perusmetatiedot -suositus
Suositus Sdhke2-metatietomallin hyédyntdmisestd
Arkistoinnin toimenpidepolku
+ Etappi 3. Varmista tiedon laatu ja kéytettavyys
+ Digitointi ja analogisten aineistojen hallinta
Opas analogisen arkiston jarjestdjalle
Analogisen séilytysmuodon kulttuurihistoriallisen arvon

Arkistoitavien asiakirjojen digitointia koskevat vaatimukset ja
ohjeet

Arkistoitavien asiakirjojen sdhkodiseen muotoon muuttaminen

Muista myos:

Sahkoisen arkistoinnin palvelun ohjeet ja siirto-ohjeet
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Ohjaus- ja neuvonta

Noin 50 - 60 yhteydenottoa kuukaudessa
» Kysymyksia kautta linjan arkistoinnin

viranomaisohjaus@kansallisarkisto.fi

" yleiset arkistointiin liittyvat kaytannon hallinnasta lainsaadantoon
kysymykset
* Yleisin aihe: seulontapaatoksiin liittyvat
= digitoinnin suunnittelu kysymykset

= yleiset asiakkuusasiat

Asiakkaitamme ovat paaasiassa tiedonhallinnan
ja asiakirjahallinnan asiantuntijat

Vastaamme yhteydenottoihin 2 viikon kuluessa.

Kysymys valitetaan tarvittaessa Kansallisarkiston
asiantuntijoille muissa toiminnoissa ja palveluissa
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Arvonmairitys- ja
seulontapalvelu



Arvonmairitys- ja seulontapalvelu

* Kansallisarkisto antaa arvonmaaritys- ja seulontapalvelulla julkisen hallinnon
toimijoille:

* Tietoaineistojen ja asiakirjojen arkistollisen arvon maarittelyn ja
seulontaesityksen tekemisen ohjausta

» Paatdkset tietoaineistojen ja asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta
(arkistoinnista) ja sailytysmuodosta arkistolain &:ien 8, 11 ja 14 a nojalla.

Kansallisarkisto antaa paatokset paasaantoisesti toimijan esityksen
perusteella.
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Arvonmaarityksen ja

seulonnan toimintamalli

Kansallisarkisto

Ohjauspyynnot
Julkishallinnon
toimijat
(asiakkaat) 4
Ohjaa

Tiedonhallinnan
kehittdminen ja
ohjaus

Seulontapaatos

Arvonmadritys- ja
seulontapalvelu

e

Arkistollisen
arvon maarittely
(aliprosessi)

Seulontaesitys

19.9.2025
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Tiedonhallinnan kehittaminen ja ohjaus Paatoksen toimeenpano
Tietoaineistojen elinkaaren hallintakeinojen suunnittelu ja yllapito Julkishallinnossa

. T o . . . . . v +  Asiakirjojen ja tietoaineistojen
» Tunnistetaan tarve maaritella tietoaineistojen arkistollinen arvo ja hakea Kansallisarkiston seulontapaatosta seulothaJ . !

»  Arkistointi ja arkiston yllapito

Arkistollisen arvon maarittely

Ei, seulonta-
Yhteydenotto paatokset Arkistollisen arvon Seulontaesityksen Paatosvalmistelu
Kansallisarkistoon ajantasalla maarittely toimijassa tekeminen
. Ohjauspa[averi J'a sen - Kylla * YdlntehtaVISta ) ® Seu lontaesityslomak— * Paa téS\./almiSte[U
tulokset: Tehdaan vastaavat yksikot keen tayttaminen Kansallisarkistossa
N o onkotarve - esli(tc;,s? osallistuvat > . Seulontaesityksen > . Ppajtdksen antaminen
maaritella * Johtaa léhettéminen KA
arkistollinen arvo seulontaesityksen kirjaamoon
jatehda tekemiseen

seulontaesitys?

KANSALLISARKISTO



Arvonmaarityksen ja seulonnan ohjeet

« Arvonmaarityksen ja seulonnan ohjeet verkkosivuilla ja Arkistoinnin toimenpidepolku -oppaassa

1) Arvonmaaritys ja seulonta -verkkosivut

- Sisaltaa kuvauksen toimintamallista, tydvaiheista ja seulontaesityksen tekemisen ohjeet

2) Ohjepankki, Arvonmaaritys ja seulonta

« Verkkosivuilla julkaistut seulontapdatokset 2006 -

+ Vuosien 1952-2006 seulontapdatokset (Tiedotteessa linkit Astiaan)

- Arvonmaaritys- ja seulontapolitiikka, seulontaesityslomake jne.
3) Arkistoinnin toimenpidepolku -opas
- Etappi 1. Suunnittele ja kehité arkistointia

- Arkistollisen arvon arviointitarpeen tunnistaminen osana tiedonhallinnan suunnittelua ja
kehittdmista

- Etappi 2. Mita arkistoit - maarit4 tietoaineistojesi arkistollinen arvo ja sdilytysmuoto

« Arvonmaarityksen ja arkistollisen arvon arvioinnin uudistetut ohjeet ovat nykyisin osana
toimenpidepolun Etappia 2 (aiemmin AS verkkosivuilla)

+ Sisaltavat tarkemmat arvonmaarityksen ohjeet, myos tapausesimerkin Toteuta

KANSALLISARKISTO
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