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Kaikki tietoaineistot yhdessa palvelussa

Astia-verkkopalvelun avulla voit osonsi- IR
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+ tilata analogisia aineistoja tutkijasaliin
* hakea kayttooikeutta rajoitettuihin tietoaineistoihin aineistohaku if‘t 1

+ tehda tietopyyntdja maksua vastaan seka

. . . Hae kansakunnan muistista vuodesta 1316 alkaen
+ tarkastella omia tietoja Q

[T Hae vain digitaalisista aineistoista @ Selaa kaikkia aineistoja Tarkenna hakua

ientilit M i i uudistuskartat ~ Valtiorikosoikeuden ja valtiorikosylioikeuden aktit

Henkikirjat ~ Suomen asutuksen yleisluettelo  L3anintilit  Sotapaivakirjat (1939-1945)
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Perusliahtokohtia

* Yksi palvelu, joka sisaltaa seka sailyttamisen etta arkistoinnin vaiheessa olevia tietoaineistoja ja niiden
metatietoja

* Yksi palvelu, jota kayttavat seka tutkija- ja kansalaiskayttajat etta julkishallinnon kayttajat

* Palvelu on jatkuvasti kaytettavissa ja sen kaytté on maksutonta

* Osa toiminnallisuuksista on vapaasti kadytettavissa, osa vaatii kirjautumisen
« Suomi.fi, Haka, Virtu, Suomi.fi-valtuudet

+ Digitaalisten tietoaineistojen kayttda voidaan rajoittaa:
* Vapaasti verkossa kaytettavat
* HenkilGtietoja sisaltavat -> kaytto vain valvotuissa olosuhteissa
« Kayttorajoitetut aineistot ->vaatii henkildkohtaisen kayttdoikeuden ja kayttd vain valvotuissa olosuhteissa
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Sailytysvaiheen tietoaineistojen kiytto

* Aineiston hallinnoija
* Huolehtii tietoaineistosta annettavasta tietopalvelusta ja tietopyynndista

« Maarittelee tietoaineistojen kayttooikeudet oman organisaationsa henkilékunnalle ja muille
kayttajille (tiedonsaantioikeus)

+ Sailytysvaiheen tietoaineiston kayttd vaatii kirjautumista ja kdyttdoikeutta aineistoon
+ Valtion viranomaiset: Virtu
* Muu julkishallinto: Suomi.fi-valtuudet

» Haku kohdistuu siirron yhteydessa tallennettuihin metatietoihin
» Haku ei kohdistu asiakirjojen sisaltéon

+ Sailyttamisen vaiheessa olevien tietoaineistojen luettelointi- ja kuvailutiedot ovat vapaasti haettavissa ja
kaytettavissa - naytettavia kuvailutietoja ei ole mahdollista rajoittaa
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Sdilytysvaiheen tietoaineistojen kiytto

B Toimisto-ohjelmistotiedostot (01.01.2007-31.12.2015)

+ Tietoaineisto on kaytettavissa
« Kuvamuotoinen aineisto suoraan kayttoliittymassa

-— [ Tiedosto 1
» Voi ladata kopion yhdesta tai useammasta tiedostosta LB Tiedosto?2
* Muut yleisimmat tiedostomuodot ovat ladattavissa kayttoon ;"D Tiedosto3

* Osalla aineistoja haku tekstitunnistettuun sisaltodn yhden arkistoyksikdn sisalla

+ Kaytetaan selaimessa, joten selaimen ominaisuudet voivat rajoittavat aineistojen kayttoa
« Esim. suurten kuvamaarien kasittely, asiankasittelyjarjestelmien aineiston kaytettavyys

* Mahdollisuus tallentaa Suosikkeihin useimmin kaytettyja aineistoja
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Yhteydenottokanavat

Oma aihe Julkishallinnon Astia-palvelun kaytt6 Kysyapuachatissama-tokio 131673 Ohjeet Palaute  Tiedotteet  Tilauskori¥D
* Palautteet, kehittamisehdotukset,

« Kayttoa koskevat kysymykset

+ Virhetilanteet Haluan antaa palautettaverkkopaivlusta

Aotopabel .

+ Jokaisen kayttajan kanava

Haluan antaa palautetta seuraavasta asiasta:

* Voi liittad mukaan kuvamuotoisen liitteen

Julkishallinnon Astia-palvelun kaytto v

+ viranomaiskaytto@kansallisarkisto.fi organisaatioyhteydenpitoon
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Tiedotteet, kiyton tuki ja ohjeistus

* Astian Tiedotteet
* Informoidaan huoltokatkoista seka hairiotilanteista

+ Kotisivulla tiedotetaan poikkeavista kayttdkatkoista tai hairidtilanteista

+ Kaytdn ohjeet

+ Siirron yhteydessa ohjeistus mm. kayttooikeuksien maarittelysta, Suomi .fi-valtuuksien
kayttd6notosta

« Siirron jalkeen yhteispalaveri Siirrot & Kayton palvelut
« Astian omat ohjeet kayttoliittymassa

. ://kansallisarkisto.fi/astia yhteiset ohjeet kotisivulla
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